Lista kontrolna projektu

Wizja i cele

O Do czego produkt, witryna lub aplikacja majg stuzy¢? Okre$l ich gidwne zastosowanie. Dlaczego
w ogole istniejg?

O Jaka jest ogolna wizja produktu, strony lub aplikacji? Jasno sformutowana wizja pomaga nam
zrozumie¢, jak ten projekt wptynie na dalszy rozwoj produktow.

O Jakie sa krotkoterminowe cele firmy? Co firma chce osiggnac¢ i jak projekt odnosi sie do celéw?

O Jakie wskazniki powinnismy monitorowaé? Skad bedziemy wiedzie¢, ze wykonaliSmy swoje
zadanie? Musimy miec jakis system pomiaru postepdw.

O Jak wyglada strategia? Okresl, jakie zadania mamy wykonag, taktyki wykorzysta¢ lub produkty
dostarczy¢, zeby osiggnac cel.

O Jakie sg wymagania biznesowe projektu? Warto nam dostarczy¢ dokumentacje z wymaganiami na

samym poczatku, chociaz mozemy je tez wspaélnie sformutowac.

Uzytkownicy i klienci
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Kim sg uzytkownicy? Co o nich wiemy? Moze to postuzy¢ za punkt wyjscia przy tworzeniu person
i pisaniu historyjek uzytkownika.

Jaki problem chcemy rozwigza¢? Co sprawia uzytkownikom najwiecej probleméw? By¢ moze nie
jest to w tej chwili gtéwny cel projektu.

Jak uzytkownicy korzystajg ze strony internetowej lub aplikacji? Jaki jest kontekst, lokalizacja, typ
i wymiary urzgdzenia, punkty wejscia i wyjscia, czestotliwos¢ uzytkowania?

Jak wyglada plan i budzet testow uzytecznosci lub wywiadéw z uzytkownikami? Musimy mie¢
stycznos¢ z rzeczywistymi uzytkownikami, zeby méc projektowaé z myslg o nich.

Obieg pracy i komunikacja
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Jakimi srodkami mamy sie komunikowac¢? Jaka droga najlepiej zgtaszac¢ pytania? Kazdy ma inne
preferencje dotyczace e-maili, SMS-6w, wideorozméw i rozmow telefonicznych.
Jak powinien wyglada¢ cykl spotkan? Zalezy nam zaréwno na krotkich, czestych spotkaniach

kontrolnych, jak i na diuzszych zebraniach, na ktérych bedziemy szerzej omawia¢ postepy, np. na
codziennych, 30-minutowych spotkaniach i cotygodniowych, godzinnych przegladach.

Jak wyglada harmonogram? Jak czesto mamy wydawac kolejne wersje projektu? Ustal, w jakich
terminach mamy wykona¢ r6zne zadania. Wybierz termin koAcowy i dostosuj do niego reszte.
Harmonogram moze tez zdecydowac o budzecie i zakresie prac.

Kto ostatecznie zatwierdza decyzje? Wskaz jedng osobe, odpowiedzialng za caty projekt, bgdz
wydziel po jednym przedstawicielu do réznych spraw, np. biznesu, produktu, designu, produkciji i
tresci. Zadnych komis;ji!
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Dostep do ludzi i informac;ji
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Jakich zasobdéw technicznych bedziemy potrzebowaé? Kto moze nam zapewni¢ do nich dostep?
Dotyczy to danych logowania, kont e-mailowych, VPN i dostepu do serwerdw.

Jakie dane zostaly juz zebrane? Udostepnij dane analityczne, wnioski z badan uzytecznosci,
wyniki testéw A/B, a takze wszystkie istotne raporty i pokazy slajdow.

Czy istnieje jakas strona internetowa lub aplikacja, ktére mogg stanowi¢ punkt odniesienia? Czy
mozemy oprzec¢ projekt na istniejgcym produkcie?

Jak wyglada schemat organizacyjny firmy? Kto jest wazny dla naszego projektu? Podaj liste
istotnych oséb, sktadajacg sie z nazwisk, stanowisk pracy, zaleznosci, specjalizacji i danych
kontaktowych.

Czy mamy uprawnienia do wspétpracy z tymi osobami? Na poczatku trzeba przekaza¢ nam
upowaznienia i zapoznac¢ nas z pracownikami, zebysmy mogli nawigza¢ kontakt.

Wymagania projektowe i techniczne
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Czy obowigzujg jakie$ wytyczne? Przedstaw nam instrukcje brandingowe, standardy stosowania
logo, dokumentacje jezyka projektowego, wytyczne stylistyczne i biblioteki Ul.

Czy obowigzuje jakas stylistyka? By¢é moze jest opisana w wytycznych, ale jesli nie, mozemy te
kwestie wspdlnie omowic.

Jakie sg podstawowe zasady badz cele projektowe? Wystarczy krotka lista ograniczen, dobrych
praktyk i priorytetéw, zebysmy odpowiednio ukierunkowali decyzje projektowe.

Czy sg jakies podobne strony lub aplikacje? Podaj liste konkurentéw, a takze podobnych lub
niepowigzanych produktéw, na ktére warto zwréci¢ uwage.

Jakie wymagania techniczne trzeba uwzgledni¢? W gre wchodzg dostepnosé, wersje przegladarki
[ systemu operacyjnego, obstuga urzgdzen [ viewportow, projektowanie
responsywne/adaptywne/mabilne.
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