


Spotkanie projektowe — karta pracy
[bookmark: _y5vjvkdr38vn]Określenie kontekstu
[bookmark: _kco6hf85usjd]Interesariusze
Kto będzie obecny na spotkaniu?

	Imię i nazwisko
	Rola
	Uwagi / Priorytety

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	





	[bookmark: _3cjhy65n7i6m]Cel spotkania
(Uzyskanie poparcia, podjęcie dalszych działań)







	[bookmark: _l9zgikes3ek1]Cel projektu
(Powinien być uprzednio uzgodniony)











[bookmark: _ibqq96jljmkr]Określenie kontekstu
Na jakim etapie realizacji projektu jesteśmy?
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[bookmark: _13695h56icxe]Wskaż oczekiwany rodzaj informacji zwrotnych
Jakiego rodzaju informacje zwrotne są teraz przydatne? Jakie nie są?

	Pomocne
	Niepomocne

	· 
	· 


[bookmark: _ut88m67zyvrg]Zaplanuj treść
[bookmark: _y1sd537s045m]Podziel ją na części

	Część
	Uwagi

	
	

	
	

	
	

	
	



[bookmark: _z7xhybmgse9g]Pozbądź się zakłóceń
Przejrzyj swoje materiały. Jakich rozpraszających elementów należy się pozbyć?
· 

[bookmark: _ehszvj1nmyos]Przewiduj reakcje
Określ na podstawie swojej wiedzy o uczestnikach, co mogą powiedzieć na spotkaniu. 
· Przygotuj alternatywne rozwiązania, wyjaśnij proces
· Przygotuj dane i wyniki badań, opowiedz historię

	Imię i nazwisko
	Reakcja

	
	

	
	

	
	



[bookmark: _2yomafugakls]Przygotuj się
	⛶
	[bookmark: _chpkxmuswdgb]Przeprowadź próbę generalną
Wygłoś prezentację na głos samodzielnie lub z udziałem innych osób.

	⛶
	[bookmark: _a2j6bwixdzg]Zapewnij sobie wsparcie
Kogo należy poprosić o wsparcie? 
Co należy omówić z wyprzedzeniem?

	⛶
	[bookmark: _7kww7tsu6o9i]Notuj
Kto będzie notował? 
Jakie wykorzystasz narzędzia i metody?
Pamiętaj o notowaniu odpowiedzi na pytanie „dlaczego?”.
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