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Wpisy

Wpisy sa podstawowym i najwazniejszym rodzajem tresci w WordPressie. Na blogach opar-
tych na tym systemie stuzg jako notki (posty), na stronach firmowych — jako aktualnosci,
a w przypadku bardziej rozbudowanych serwiséw — jako artykuly. Wyswietlaja si¢ w porzadku
odwrotnie chronologicznym (najnowszy zawsze na gorze).

Wpisy w przeciwienistwie do stron mozna przypisywac¢ do réznych kategorii i tagéow. Ze
zbiordéw wpiséw powstajg archiwa wyswietlajace wpisy podzielone ze wzgledu na kategorie,
tagi, autora i czas dodania.

Po instalacji WordPressa na liScie wpiséw w panelu administracyjnym znajdziesz jeden testowy
wpis zatytulowany ,,Witaj, $wiecie!” — pamietaj, aby go zmodyfikowaé lub usunaé.

Aby doda¢ nowy wpis, nalezy klikna¢ przycisk Dodaj nowy znajdujacy si¢ powyzej listy
wpisow lub wybra¢ zakladke Wpisy/Dodaj nowy w menu. Po wybraniu odpowiedniej opcji
na ekranie pojawi si¢ formularz dodawania wpisu (rysunki 3.1 1 3.2).

Tytut wpisu

Pierwszym polem, ktére powiniene$ wypelni¢, dodajac wpis, jest tytul. Pole do wpisywania
tytulu znajduje sie na samej gérze dodawania wpisu. Po dodaniu tytutu:

® WordPress rozpocznie automatyczne zapisywanie szkicu wpisu co 60 sekund (co umoz-
liwi nam odzyskanie kopii zapasowej wpisu);

B wygeneruje si¢ odnos$nik do wpisu (widoczny tuz pod polem tytutu).

Bezposredni odnosnik

Bezposéredni odnosnik to nic innego jak adres URL wpisu. Generuje si¢ automatycznie po
dodaniu tytutu, ale mozna go modyfikowa¢, klikajac przycisk Edycja.

Wiecej informacji na temat ustawien bezposrednich odnosnikdéw znajdziesz w rozdziale
»Ustawienia”, w podrozdziale ,,Bezpoérednie odnosniki”.
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%
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+ Dodaj nowa kategorig

Rysunek 3.1. Ekran dodawania nowego wpisu — cze$¢ gérna

Edytor wizualny

Edytor wizualny (ustawiony domyslnie) pozwala na formatowanie wprowadzanego tekstu.
W podstawowej wersji posiada ograniczony zestaw najbardziej potrzebnych narzedzi
(tabela 3.1), jednak istnieje wiele wtyczek, za pomocg ktérych mozna go wyposazy¢ w dodat-
kowe funkgje.

Edytor wizualny (edytor WYSIWYG) wyswietla wprowadzang tres¢ w postaci zblizonej do tego,
jak faktycznie bedzie ona wyglada¢ na stronie po opublikowaniu — tzn. na biezaco widoczne sg
efekty formatowania, takie jak pogrubienie, kursywa, wyréwnanie tekstu, kolor czcionki itp.

WYSIWYG (ang. What You See Is What You Get) — akronim stosowany w informatyce
dla okreslenia metod, ktore pozwalajg uzyskaé wynik w publikacji identyczny lub bardzo
zblizony do obrazu na ekranie. Programy spetniajgce zatozenia WYSIWYG prezentujg
na monitorze komputera dane (tekstowe, graficzne) w sposob jak najbardziej zblizony
do uzyskanego po ich wydrukowaniu lub innym przeniesieniu do postaci fizycznej.

Zrédto: plwikipedia.org
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Wyélij trackbacki &

Tagi -
Wyslij trackbacki do:

Dodaj

Oddziel koigjne adresy URL spacjami Oddziel kolejne tagi przecinkami
Trackbacki sa sposobem na powiadomienie starszych witryn, Ze zamieszczasz do nich odnosniki. Dodane Wyhierz spoéréd najpopularniejszych
odnoéniki do witryn opartych na WordPressie spowodujg automatyczne powiadomienie tych witryn za tagéw
pomocy pingbackdw bez potrzeby | dodatkowych dziatan.

Obrazek wyrézniajacy A

Wriasne pola &

Ustaw obrazek wyréZniajacy

Dodaj nowe wiasne pole:

Nazwa Wartosé

Dodaj wlasne pole

Wiasne pola sa uzywane w celu dodania do wpisdw dodatkowych danych, kidre mozna pdzniej wykorzystad
w maotywie.

Dyskusja &

Zezwdl na komentarze.
Zezwalaj na pingbacki i trackbacki na tej stronie.

Upr. nazwa &

Autor a

Redakda (Redakgja) B

Dzigkujemy za tworzenie za pomocg WordPressa. Wersja 4.7.3

Rysunek 3.2. Ekran dodawania nowego wpisu — cze¢$¢ dolna

Nie zawsze wyglad wpisu w oknie wpisywania jest tozsamy z tym, co pdzniej zobaczymy na
stronie, jednak korzystanie z edytora wizualnego bardzo ulatwia prace i warto to robi¢.
Opcje formatowania tekstu mozna wykorzystywac¢ w dwojaki sposob:

1. Zaznaczy¢ fragment tekstu i wtedy klikna¢ wybrane narzedzie (np. pogrubienie, zmiana
koloru) — zmianie ulegnie caly zaznaczony tekst.

2. Najpierw klikng¢ wybrang opcje, a nastepnie rozpoczaé pisanie — do czasu jej wyla-
czenia pojawiajacy sie tekst bedzie sformatowany w wybrany sposéb.

Poza standardowymi opcjami formatowania tekstu edytor wizualny umozliwia ustawienie stylow,

miedzy innymi szesciu typéw nagtowkow (rysunek 3.3). Naglowki powinny by¢ umieszczane w po-
rzadku hierarchicznym — przyktadowo:
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Nagtowek 2

Nagtowek 3

Nagtowek 2

Nagtowek 3
Nagtowek 4
Nagtowek 4

Nagtowek 2

Nagtowek 3

Tabela 3.1. Narzedzia trybu wizualnego edytora tekstu

Narzedzia trybu wizualnego

B

D

O
i

Pogrubienie tekstu

Narzedzie to warto wykorzystywac do podkreslania najwazniejszych
informacji i sformutowan w tekscie. Jest takze czesto wykorzystywane
do uwypuklania fraz kluczowych.

Kursywa

Powoduje pochylenie tekstu, réwniez mozna je wykorzystywac
do uwypuklania poszczegdlnych stéw (np. trudnych wyrazéw lub stéw,
na ktdre chcemy potozyc¢ wigkszy nacisk).

Przekreslenie

Przekreslenie stuzy do oznaczenia usunigtego tekstu w taki sposéb, aby byt
widoczny na stronie. Przyktadowo przekreélenie mozemy zastosowac,
gdy ulegnie zmianie termin lub miejsce wydarzenia — przekreslamy

nieaktuatnainformacje i obok dopisujemy nowa.

Lista nieuporzadkowana

Lista wypunktowana nieuporzadkowana (poszczegdlne punkty listy
nie s3 numerowane) pozwala w sposob czytelny przedstawiac rdznego
rodzaju wykazy, spisy i zestawienia.

Lista numerowana

Lista numerowana oznacza kolejnymi liczbami poszczegdlne punkty
wykazu. Listy mozna taczyc ze soba (np. tworzymy liste numerowana,
a wewnatrz jednego z punktéw dodajemy liste punktowana).

(ytat

WordPress umozliwia fatwe oznaczanie w treéci cytatow. W zaleznosci
od stosowanego motywu cytat jest oznaczany innym kolorem czcionki
oraz ozdabiany pionowg linia, znakiem cudzystowu lub innym symbolem.

Linia pozioma

Poziomga linie mozna wykorzystywac do oddzielania od siebie
poszczegdlnych fragmentéw tekstu. W przeciwienistwie do poziomej
linii w Wordzie mozna ja w razie potrzeby fatwo usunac.

Wyrdwnanie tekstu do lewej

Narzedzie stuzace do wyréwnywania tekstu. Domyslnie w WordPressie
tekst wyréwnany jest do lewej strony.

Wyrdwnanie tekstu do srodka

Do $rodka mozna wyréwnac np. Srédtytuty, cytaty, wiersze i teksty
piosenek, rysunki i grafiki oraz inne nietypowe elementy wpiséw.

Wyrdwnanie tekstu do prawej

Nie wymaga dodatkowego komentarza.

Hipertqcze

Po zaznaczeniu fragmentu tekstu mozna dodac do niego hipertacze.
Otworzy sie okienko narzedziowe, w ktérym nalezy wpisac adres URL
oraz tytut linka (opcjonalnie). Jezeli hipertacze ma prowadzi¢ poza strone,
warto zaznaczy¢ opcje Otwdrz odnosnik w nowym oknie / nowej karcie.
Mozna takze dodac link wewnetrzny do wczesniej opublikowanego
wpisu lub strony (wybierajac z listy rozwijanej odpowiednia pozycje).

Usuwanie hiperfacza

Za pomocg tego przycisku mozemy usuna¢ wczesniej dodane
(lub wklejone) hipertacze. Jezeli zaznaczymy caty tekst lub dtuzszy
fragment, znikng wszystkie hipertacza z catego zaznaczonego tekstu.
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Tabela 3.1. Narzedzia trybu wizualnego edytora tekstu — cigg dalszy

Narzedzia trybu wizualnego

i

Wstawianie znacznika (zytaj dalej

Rozwijanie drugiej linijki narzedzi

Inacznik Czytaj dalej pozwala na oddzielenie wstepu wpisu od jego

dalszej czesci. Na stronie gtdwnej oraz w listach wpiséw (archiwach

uporzadkowanych ze wzgledu na kategorig, date publikadji itp.) pojawi
sie tylko pierwsza cze$¢ tekstu (znajdujaca sie przed znacznikiem),

a pozostata bedzie dostepna po kliknieciu odnosnika Czytaj dalej.

Pozwala na uwidocznienie lub ukrycie drugiej linii narzedzi

do formatowania tekstu. Przydatna opcja, gdy mamy zainstalowane
wtyczki zwigkszajace mozliwosci edytora. Wtedy na listwie narzedzi
potrafi sie zrobi¢ naprawde ttoczno.

Podkreslenie

Podkreslenie jest kolejnym, obok pogrubiania i pochylania, narzedziem
stuzacym do wyrdzniania fragmentéw tekstu.

Wyjustowanie tekstu

Tekst wyjustowany jest wyrdwnany do obu margineséw jednoczesnie.

Zmiana koloru tekstu

Za pomocg tej ikonki mozna zmienic kolor tekstu. Po rozwinieciu listy
widoczna jest standardowa paleta koloréw, a po kliknieciu odnosnika
Inny... mozna wybrac zupetnie dowolny kolor lub wpisac jego kod
w formacie RGB lub HEX.

Wklejanie jako tekst

Dzigki tej opcji mozemy wklei¢ fragment tresci (na przyktad zinnej strony
internetowej, dokumentu) jako czysty tekst (tak jak bysmy wklejali
z Notatnika). Narzedzie czasem sig przydaje, jednak i bez niego
WordPress bardzo dobrze radzi sobie z oczyszczaniem z formatowania
wklejanego tekstu.

Usuwanie formatowania

Gdy zaznaczymy fragment tekstu i nacisniemy te ikong, usunigte zostanie
cate formatowanie — pogrubienia, kursywy, wyréwnania, kolory,
wciecia itp. (hipertacza zostana).

Inaki specjalne, np. €£° B oo«

Za pomoca tego narzedzia mozemy wybra¢ i wstawic do swojego tekstu
rozne znaki specjalne. Niektdre z nich (np. waluty, litery greckie, symbole
dziatan matematycznych) sa bardzo przydatne.

Zmniejszanie wciecia

Ta opcja pozwala na zmniejszenie wciecia tekstu, o ile wezesniej byt
on bardziej wciety. W WordPressie domyslnie tekst znajduje sie tuz
przy lewej krawedzi i wciecie mozna tylko zwigkszyc.

Zwigkszanie wciecia

Z kolei to narzedzie dziata przeciwnie — zwieksza wciecie. Przydatne,
gdy chcemy dodatkowo uwypukli¢ jakas czes¢ tekstu (np. godziny
otwarcia, harmonogram, liste uczestnikow).

Cofanie ostatniej operagji

Doskonale znane z wielu programéw i aplikacji narzedzie do cofania
ostatnich operagji.

Ponawianie ostatniej operacji

Gdy juz cofniemy jakas operacje, mozemy ja za pomoca tego przycisku
szybko ponowi¢/przywrdcic.

Sciggawka skrétow klawiszowych

Po nacisnieciu tej ikony pojawi sie lista— $ciaga skrotéw klawiszowych,
stuzacych do wywotywania réznych opciji.

(zytanie bez rozpraszania

Po nacisnieciu tej ikony znikng paski boczne — zaréwno ciemny pasek
menu z lewej strony, jak i pasek dodatkowych opcji z prawej. Opcja ma
pomdc autorom wpiséw w skupieniu uwagi wytacznie na pisaniu.
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Akapit a B I = = ¢

Akapit (Shift+Alt+7)

Nagic’;wek 1 (shift+Alt+1)

Nagtowek 2 (Shift+Alt+2)
Nagtowek 3 (Shift+Alt+3)
Nagiowek 4 (Shift+Alt+4)
NAGLOWEK 5 (Shift+Alt+5)
Magtowek 6 (Shift+Alt+6)
Tekst preformatowany

Rysunek 3.3. Lista nagléwkéw do wyboru w wizualnym edytorze tekstowym

Tak aby stanowily one spdjng i logiczng caloé¢ (np. nie przeskakujemy z nagtéwka 2 od
razu do 4).

Jezeli chcemy, aby nasz nagldéwek przestal nim by¢ i stal sie zwyklym tekstem, musimy go
zaznaczy¢ i wybra¢ z rozwijanej listy opcje Akapit.

Ostatnim dostepnym stylem jest Tekst preformatowany, ktdry stuzy do wpisywania tekstu
z zachowaniem wigkszej kontroli nad jego ukladem — pozwala on na dodawanie dodatkowych
odstepow i spacji przed kazdym wierszem oraz pomiedzy wierszami (jezeli bedziesz chciat
doda¢ recznie takie odstepy, uzywajac domyslnego stylu Akapit, WordPress automatycznie
je usunie podczas zapisu).

Tekst preformatowany zazwyczaj (w zalezno$ci od stosowanego motywu) wyrdznia sie
w stosunku do zwyklego tekstu inng czcionka lub kolorem tla (rysunek 3.4).

To jest tekst zwykdy.

To jest tekst zwykdy.

To jest tekst zwykdy.

To jest tekst preformatowany.
To jest tekst preformatowany.
To jest tekst preformatowany.

Rysunek 3.4, R6znica pomiedzy tekstem zwyklym a tekstem preformatowanym
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Edytor tekstowy

Edytor tekstowy pozwala na formatowanie tekstu za pomoca znacznikéw HTML. Do ich
wstawiania mozna uzywac przyciskéw (tabela 3.2).

Tabela 3.2. Narzedzia trybu tekstowego edytora tekstu

Narzedzia trybu tekstowego

b

=
EN

b-quote

ins

img

ul

ol

Kup ksigzke

Pogrubienie tekstu

Wstawia znaczniki <st rong>..</strong>. Tekst znajdujacy sie wewnatrz
tych znacznikéw zostanie pogrubiony.

Kursywa

Wstawia znaczniki <i>..</1i>. Tekst znajdujacy sie wewnatrz tych
znacznikdw zostanie pochylony.

Hipertgcze

Wstawia znaczniki<a href="http://adreslinku.pl">..</a>.
Tekst znajdujacy sie wewnatrz tych znacznikéw zostanie oznaczony jako
anchor linku. Anchorem linku nazywamy aktywna tres¢ odsyfacza, czyli
tekst, po kliknieciu ktérego zostaniemy przeniesieni na strone docelowa.
Zazwyczaj anchorem linku jest tytut strony docelowej, jej opis, adres URL
lub wezwanie do dziatania (np. kliknij tutaj, otwdrz strone).

(ytat

Wstawia znaczniki <b1ockquote>..</b1ockquote>. Tekst znajdujacy
sie wewnatrz tych znacznikéw zostanie oznaczony jako cytat.

Przekreslenie

Wstawia znaczniki <de1 datetime="data i godzina
modyfikacji">..</del>.Tekst wewnatrz tych znacznikdw zostanie
przekreslony (0znaczony jako usuniety).

Oznaczenie tekstu
jako dodany pézniej

Wstawia znacznik <ins datetime="data i godzina
modyfikacji">..</ins>. Tekst wewnatrz tych znacznikow zostanie
oznaczony jako dodany pdZzniej do wpisu, tzn. wyrdzniony poprzez
podkreslenie lub zakreslenie innym kolorem (w zaleznosci od motywu).

Wstawianie
obrazka

Wstawia znacznik <img src="http://adresobrazka.pl/
“>nazwa.jpg" alt="Opis obrazka" />.Wewnatrzznacznika
nalezy wstawi¢ adres URL obrazka znajdujacego sie juz na jakims
serwerze w internecie (ta opcja nie sfuzy do dodawania grafik z dysku).
Mozna to zrobi¢, wpisujac adres w oknie dialogowym, ktdre pojawi
sie po kliknieciu tej opcji lub po wstawieniu znacznika — recznie.

Wstawianie listy
nieuporzadkowanej

Wstawia znaczniki <u1>..</u1>, wewnatrz ktérych znajdzie sie lista
nieuporzadkowana (e, e, ...).

Wstawianie listy
numerowanej

Wstawia znaczniki <o1>..</01>, wewnatrz ktérych znajdzie sie lista
numerowana (1,2,3...).

Wstawianie
poszczegé6inych
elementdw listy

Wstawia znacznik <1 1>, ktry stuzy do wypetniania elementami wczesniej
otwartej listy (nieuporzadkowanej badZ numerowanej). Po dodaniu
kazdego elementu listy nalezy go zamknac, a dopiero pdzniej wstawic
nowy element. Przyktadowo:

<0l1>

<li>Element pierwszy</1i>
<li>Element drugi</1i>
<li>Element trzeci</1i>
</o]>
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Tabela 3.2. Narzedzia trybu tekstowego edytora tekstu — cigg dalszy
Narzedzia trybu tekstowego

...spowoduje nastepujacy efekt:

Element pierwszy
Element drugi
Element trzeci

Wstawianie kodu Wstawia znaczniki <code>..</code>, pomiedzy ktérymi mozna
umiescic kod w dowolnym jezyku programowania (np. JavaSript, PHP)
bez obaw, ze przegladarka bedzie prébowata go zinterpretowac.

code

Przydatne narzedzie, np. gdy chcemy przedstawic uzytkownikom fragment
kodu do skopiowania i wklejenia na swojg strone.

Wstawianie Inacznik Czytaj dalej pozwala na oddzielenie wstepu wpisu od jego
znacznika dalszej czesci. Na stronie gtéwnej oraz w listach wpiséw (archiwach
(zytaj dalej uporzadkowanych ze wzgledu na kategorie, date publikaji itp.) pojawi
sie tylko pierwsza cze$¢ tekstu (znajdujaca sie przed znacznikiem),
a pozostata bedzie dostepna po kliknieciu odnosnika (zytaj dalej.

more

Zamykanie Opdja ta zamyka wszystkie wezesniej dodane i niezamknigte tagi.

zamknij tagi otwartych tagow

Podobnie jak w przypadku edytora wizualnego, z opcji formatowania mozna korzystaé
w nastepujacy sposob: zaznaczy¢ tekst i wybra¢ odpowiedni znacznik lub recznie otworzy¢
i zamkna¢ znacznik.

Skroty klawiszowe

Juz wiesz, ze opcji formatowania tresci wpisu mozna uzywac, korzystajac z edytora wizualnego
oraz edytora tekstowego (wybierajac odpowiednig opcje z paska narzedzi lub recznie wpisujac
znaczniki). Jest jeszcze trzecia mozliwoé¢ — stosowanie skrétow klawiszowych, czyli kombi-
nacji odpowiednich przyciskow na klawiaturze (tabela 3.3). Jest szczeg6lnie przydatna, gdy
kombinacji wywotujacych ulubione opcje nauczysz si¢ na pamie¢.

Listwa informacyjna

Na samym dole okna dodawania wpisu znajduje si¢ listwa informujaca nas o dwoch istotnych
sprawach (rysunek 3.5):
® liczbie stow we wpisie (specjaliSci od pozycjonowania uwazaja, ze liczba stéw we wpisie
powinna wynosi¢ minimum 300 stow);
B ostatnim zapisie — kiedy i kto zapisat ostatnig wersje wpisu (gdy dodajemy nowy wpis
i wypelnimy pole tytutu, WordPress sam automatycznie zacznie zapisywac kopie zapa-
sowe i od tej pory bedzie to robit co minutg).
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Tabela 3.3. Najwazniejsze skroty klawiaturowe

Najwazniejsze skroty klawiaturowe

(trl+C | Kopiuj Ctrl+V | Wklej
(trl+A | Zaznacz wszystko Ctrl+X | Wytnij
trl+Z | Cofnij (trl+Y | Pondw
(trl+B | Pogrubienie Ctrl+1 | Kursywa
(trl+-U | Podkreslenie (trl+1 | Nagtowek 1
(trl+2 | Nagtowek 2 (trl+3 | Nagtowek 3
(trl+4 | Nagtowek 4 (trl+5 | Nagtowek 5
(trl+6 | Nagtowek 6 (trl+K | Wstaw/edytuj odnosnik
Alt+Shift+N | Sprawdz pisownie Alt+Shift+L | Wyrdwnaj do lewej
Alt+Shift+) | Wyjustuj tekst Alt+Shift+C | Wysrodkuj
Alt+Shift+D | Przekreslenie Alt+Shift+R | Wyréwnaj do prawej
Alt+Shift+U | - Lista Alt+Shift+A | Wstaw odnosnik
Ale+-Shift+0 | 1. Lista Ale+Shift+S | Usuri odnosnik
Alt+Shift+Q | (ytat Alt+Shift+M | Wstaw obrazek
Alt+Shift+W | Tryb pisania bez rozpraszania Alt+Shift+T | Wstaw tag , Wiecej”
Alt+Shift+ P | Wstaw znak nowej strony Ale+Shift+H | Pomoc
Alt+Shift+X | Dodaj/usuri znacznik kodu

* Na komputerach Apple zamiast Ctrl uzywamy przycisku Command.

Liczba stow: 24 Autorem ostatnigj edycji jest Redakcja, zostata ona wykonana 30 marca 2017 o 12:05

Rysunek 3.5. Listwa informacyjna w edytorze tekstu

Wersje wpisu

Gdy pracujemy nad wpisem przez jaki$ czas i kilkukrotnie go zapisujemy, pod edytorem
pojawi sie dodatkowe okienko zatytulowane Poprzednie wersje — znajdziesz w nim odno$éniki
do poprzednich wersji wpisu, nad ktérym pracujesz (w postaci daty i godziny zapisu) —
rysunek 3.6.

Po kliknieciu wybranej wersji zostajemy przeniesieni do ekranu, w ktérym mozna poréwnac
ze sobg rézne wersje. Dla ulatwienia réznice pomiedzy wersjami sg oznaczone innym ko-
lorem. Jezeli uznamy, ze ktora$ z poprzednich wersji wpisu bardziej nam odpowiada, mozna jg
przywrocic.
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Starsze wersje A

Redakgja, 1 godzine temu (30 marca 2017 o 12:05:48)
Redakcja, 1 godzine temu (30 marca 2017 o 12:04:57)

Redakgja, 1 godzine temu (30 marca 2017 o 11:49:76)

Rysunek 3.6. Okno wyswietlajace starsze wersje wpisu

Ustawienia publikagji

Gdy czeé¢ tekstowa naszego wpisu jest juz gotowa, mozemy zaja¢ si¢ ustawieniami publikacji.
Najwyzej potozony przycisk Podejrzyj zmiany jest odnosénikiem do strony wpisu (nawet jezeli
nie jest on jeszcze opublikowany, jest widoczny dla administratora).

Niektore z pozostalych opcji roznig si¢ nieznacznie od siebie w zaleznosci od tego, czy wpis jest
nowy, czy juz opublikowany. W tabeli 3.4 znajdziesz informacje na temat dostepnych opcji
wraz z komentarzem, jak ich uzywac.

Format

Mozliwo$¢ wybierania formatéw wpiséw, dostepna od wersji WordPressa 3.1, byla proba
wyjscia naprzeciw osobom nieprzyzwyczajonym do blogowania/pisania w starym stylu, odnaj-
dujacym si¢ natomiast w narzedziach komunikacji stosowanych na portalach spolecznoscio-
wych i mikroblogowych (czyli: raz mysl wyrwana z kontekstu, innym razem fragment tekstu
piosenki, kiedy indziej pojedyncze zdjecie lub sam usmiech itp.).

Opcje formatu, jezeli w ogdle, z pewnoscig bardziej przydaja si¢ na prywatnym blogu niz na
stronie organizacji czy firmy. Ponadto formaty dzialaja tylko w wybranych szablonach,
w innych trzeba je recznie uruchamiaé poprzez edycje kodéw zrodlowych plikéw szablonu
(jest to mozliwe dla co najmniej $rednio zaawansowanych uzytkownikéw). Teoretycznie, je-
zeli motyw obstuguje formaty, po wybraniu jednego z nich powinny pojawi¢ si¢ dodatkowe
pola dedykowane danemu formatowi — np. w przypadku pliku dzwigkowego okienko do
wpisania URL pliku.

W niektérych motywach dziataja one po prostu jako dodatkowa kategoria wpiséw, ozna-
czona odpowiednig ikong (czyli pdzniej uzytkownik moze segregowaé wpisy, wyéwietlajac
np. same galerie lub same cytaty). Co wiecej, prawie wszystkie z dostepnych rodzajéw tresci
mozna po prostu wstawi¢ do zwyklego wpisu.

Dostepne s3 nastepujace rodzaje formatow (rysunek 3.7):

® zwykly wpis,

® potatka na marginesie,
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Tabela 3.4. Opcje ustawien publikacji

Opcga Nowy wpis (nieopublikowany) Wpis opublikowany
W przypadku nowego wpisu mamy do wyboru  Stan ,,(_)publikowano” 0zZnacza, ze wpis
dwie opgje: jest juz dostepny dla uzytkownikéw
Szkic (domysiny) — wpis zapisany jako szkic N stronie internetowe.
bedzie nieopublikowany oczekiwat Opublikowany wpis mozna usuna¢
na dokoriczenie. ze strony, przywracajac go do stanu Szkic

Oczekuje na przeglgd — ta opja jest przydatna,  lub przenoszac do kosza.
gdy na stronie pisze kilku autordw

(np. wolontariusze). Zapisuj oni swoje posty

jako Oczekuje na przeglqd, a do publikacji

trafiaja po akceptacji administratora.

@ Dosteprosc:| | WordPress oferuje trzy rodzaje dostepnosci wpisu:

Publiczne — zaznaczenie tej opcji umozliwi czytanie wpisu wszystkim uzytkownikom
odwiedzajacym strone. Zaznaczenie opdji Przyklej ten wpis do strony gtéwnej sprawi, ze post
bedzie sie wyswietlat zawsze na gérze, nawet jesli dodamy nowsze wpisy (te opcje warto
wykorzystywac do przypinania najwazniejszych wpisow, jezeli nie chcemy, aby szybko spadty
na dét strony).

Zabezpieczone hastem — odwiedzajacy beda mogli zapoznac sie z trescig wpisu, wytacznie
jezeli wpisza hasto (hasto dla wpisu nadaje sie w momencie oznaczania wpisu jako
zabezpieczonego). Na stronie gtéwnej widoczny bedzie tylko tytut wpisu.

Prywatne — po zaznaczeniu tej opdji wpis przestaje by¢ w ogéle widoczny dla odwiedzajacych
(tak jakby go nie byfo, nie wida¢ nawet jego tytutu). Bedzie on dostepny tylko dla administratora
(i ewentualnie redaktora).

Opcja Wersja przenosi nas do ekranu podgladu poszczegdlnych wersji danego wpisu, z poziomu
ktérego mozemy zmieni¢ wybrang wersje.

Domys’ln.ie WordRress puin!(yje (,igdar)e wpisy  Zkoleidlajuz opyt;lilgowanych wp.iséw
natychmiast. Jest jednak mozliwos¢ zmiany daty ~ WordPress umozliwia reczng zmiane

i godziny publikacji na dowolna. Wyjezdzasz daty i godziny publikagji wstecz. W jakim

na urlop? Nie szkodzi — mozesz zaplanowa¢  celu? Na przyktad aby zmienic kolejnos¢

automatyczne publikowanie wpiséw np. ich wyswietlania na stronie.
po jednym dziennie przez caty czas jego trwania.

Usuwa wpis, ale w taki sposdb, ze bedzie mozna go odzyskac.

Najwazniejszy przycisk stuzacy do publikacji wpisu  Dla opublikowanych wpiséw przycisk
W — od momentu jego klikniecia wpis bedzie zmienia swoja funkcje na Zaktualizuj.
widoczny na stronie.

® obrazek,

film,
" cytat,

odno$nik,

B galeria,

plik dzwiekowy.
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Format 4

@ A Zwykly wpis
f Motatka na marginesie
Obrazek
Film
Cytat
Odnosnik
Galeria

Plik dzwiekowy

Rysunek 3.7. Okno wyboru formatu wpisu

Kategorie

Kategorie sg bardzo waznym narzedziem stuzacym do porzadkowania wpiséw. Dzieki nim
uzytkownicy moga tatwiej trafi¢ do wpiséw o interesujacej ich tematyce.

Przykladowo, serwis informacyjny moze posiada¢ nastepujace kategorie wpisow: Kraj, Swiat,
Sport, Biznes, Kultura itp.

Przypisywaé wpisy do kategorii mozna w trakcie tworzenia nowego wpisu oraz w trybie
edycji. Stuzy do tego widget Kategorie zlokalizowany w pasku bocznym, obok edytora (rysu-
nek 3.8). Kazdy wpis moze zosta¢ przypisany do jednej lub kilku kategorii. Domysélnie wpisy sa
przypisywane do kategorii Bez kategorii (mozna to zmieni¢ w menu Ustawienia: Pisanie).

Kategorie mozna dodawa¢ zaréwno z poziomu wpisu (w pasku bocznym), jak i w oddziel-
nym menu Wpisy: Kategorie.

Kategorie A

Wszystkie kategorie | Najczesciej
uzywane

Bez kategorii

+ Dodaj nowa kategorie

— Kategoria nadrzedna — |ZI

Dodaj nowa kategorie

Rysunek 3.8. Okno wyboru kategorii wpisu
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Dodawanie kategorii

Tworzac kategorie z poziomu dodawania postu, musimy wpisac jej nazwe i opcjonalnie podaé
kategorie nadrzedna.

® Nazwa — nazwa kategorii musi by¢ unikalna (nawet jezeli kategorie majg dwie rézne
kategorie nadrzedne, kazda z nich musi mie¢ unikalng nazwe).

® Kategoria nadrzedna jest kategoria ogdlng, o szerszym zakresie tematycznym, w ramach
ktérej wystepuja bardziej szczegélowe podkategorie. Przykladowo: do kategorii nad-
rzednej Sport mozna doda¢ podkategorie: Pitka Nozna, Pila Reczna, Pitka Siatkowa,
Tenis Ziemny itp.

Jezeli przypisujemy wpis do podkategorii, nie musimy dodatkowo zaznacza¢ kategorii nad-
rzednej (wpisy ze wszystkich podkategorii danej kategorii nadrzednej domys$lnie staja sie
przypisane rowniez do niej). Przykladowo, wpisy przypisane do kategorii Pitka Nozna i Tenis
Ziemny beda rowniez widoczne w ich kategorii nadrzednej Sport.

Dodajac kategorie w menu Wpisy/Kategorie, mamy do wyboru nieco wigcej opcji:

Uproszczona nazwa

Nazwa kategorii w wersji uproszczonej, ktora bedzie wyswietla¢ sie miedzy innymi w adre-
sach URL. Powinno si¢ w niej stosowa¢ male litery (bez polskich znakéw), cyfry oraz myélniki.
Przyktadowo dla kategorii Rasy psow nazwa uproszczona moglaby mie¢ postaé rasy-psow.
Jezeli nic nie wpiszemy w to pole, uproszczona nazwa wygeneruje si¢ sama (na podstawie
nazwy kategorii).

Opis kategorii

To pole powinno zawiera¢ kilkuzdaniowy opis danej kategorii — przyktadowo, mozna napi-
sa¢ kilka stow o samym zagadnieniu, ktorego dotyczy kategoria, oraz jakiego rodzaju wpisy
beda w ramach niej zamieszczane.

Opis kategorii nie jest wyswietlany we wszystkich motywach, ale jezeli w Twoim jest wykorzystywany, to w pota-
«zeniu z dobrze zaplanowang nazwa kategorii i nazwa uproszczona moze stanowic doskonate narzedzie optyma-
lizadji strony internetowej pod katem pozycjonowania w wyszukiwarkach.

Zarzadzanie kategoriami

Poza dodawaniem nowych pozycji w menu kategorii (rysunek 3.9) mozna:
® Edytowac¢ istniejace kategorie (zmieniajac ich nazwe, nazwe uproszczong oraz opis).
Co wazne, jezeli zmienimy nazwe kategorii, to p6zniej nie musimy recznie podpina¢
wcze$niej dodanych w ramach niej wpiséw pod kategori¢ z nowa nazwa — stare wpisy
nadal beda sie w niej znajdowad.
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® Usuwac istniejace kategorie — usuwajac kategorie, nie usuwamy nalezacych do niej
wpisOw — przeniosg si¢ one automatycznie do kategorii Bez kategorii. Jezeli chcemy
usung¢ kilka kategorii jednoczeénie, zaznaczamy je na liScie i usuwamy za pomoca

opcji Masowe dziatania.

Ostatnia kolumna Liczba informuje o tym, ile wpiséw znajduje si¢ w danej kategorii.

@ stronaTestowa W + Dodaj

Kategorie

g: Dodaj nowa kategorie

|! Nazwa

Nazwa, pod jakq element widoczny jest na witrynie.

).V Upr. nazwa

»

Uproszczona nazwa jest bez,

ng wersjg nazwy

» . "

- elel iego adresu URL. Zwykle

} skiada sie ona z matych liter alfabetu faciriskiego, cyfr @
myslnikow:

(-3}

hierarc,

podkategorie

ie Bebop” i Big Band", Jesi

opcjonalne.

Opis

Dodaj nowg kategorig

Dziekujemy za tworzenie za pomocg WordPressa.

do t

QOpcje ekranu ¥ Pomoc ¥
Szukaj kategorii
Masowe dziatania Zastosuj 1 element
[ Nazwa Opis Upr. nazwa Liczba
[] Sport sport 0
[[] — Tenis Ziemny tenis-ziemny [
[£] — Pitka Reczna pilka-reczna 0
[l — Pilka Nozna pilka-nozna 0
[ Kultura kultura 0
[[] Biznes biznes 0
[ Swiat swiat 0
[ Kraj kraj 4]
Bez kategorii bez-kategaorii 2
[ Nazwa Opis Upr. nazwa Liczba
Masowe dziatania Zastosuj 1 element
Notatha:
Usuniecie kategorii nie powoduje usuniecia wpisow, ktore nalezg do tej kategoriL Jesli dany wpis nalezat tytko
e/ jednej, usuwanef kategoril. zostanie on przypisany do kategorii Bez kategorii
Wybrane kate zostac przekonwertowane na tagi przy pomocy konwertera kategorii na tagi
Wersja 4.7.3

Witaj, Redakcja .

Rysunek 3.9. Ekran zarzadzania kategoriami wpisow

UWAGA!

Kategoria nie pojawi sie w widocznym na stronie drzewie kategorii, dopdki nie zostanie do niej przypisany przynajmniej
jeden wpis. Mozesz jednak recznie stworzy¢ menu sktadajace sie ze wszystkich kategorii i wyswietli je na stronie.
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Jak odpowiednio zaplanowa¢ drzewo kategorii?

Szczegodlnie jezeli planujemy stworzy¢ rozbudowany serwis z duzg liczbg aktualnosci, warto
odpowiednio zaplanowa¢ drzewo kategorii — zaréwno dla wygody uzytkownikéw, jak i wia-
snej. W przypadku malej strony w zupelnoéci wystarczy jednopoziomowa lista kategorii.

Zastandw sie, o czym bedziesz pisa¢. Pamietaj przy tym, ze kategorie stuza do porzadkowa-
nia wpisoéw, a nie stron statycznych (tym zagadnieniem zajmiemy sie pdzniej).

Budujac drzewo kategorii, przestrzegaj ponizszych zasad:

® Pamietaj, aby zakres tematyczny kategorii nie byl zbyt waski — nie ma sensu tworzy¢
oddzielnej kategorii dla jednego lub kilku wpisow.

® Zakres tematyczny kategorii nie powinien by¢ takze zbyt ogélny. Jezeli w danej kate-
gorii znaczgco przybywa wpisdw, podziel ja na bardziej ograniczone tematycznie pod-
kategorie.

B Staraj si¢ nie powiela¢ kategorii. Zanim dodasz nowg kategorie, zastandw sie, czy na
Twojej stronie nie znajduje si¢ juz zblizona tematycznie kategoria.

® Drzewo kategorii mozna bedzie p6zniej modyfikowa¢ wedlug potrzeb, wigc nie musisz
od razu stworzy¢ idealnej listy (i nie stworzysz, wiele pomystow przyjdzie Ci do glowy,
gdy strona juz bedzie dzialac).

® Jezeli jaka$ kategoria jest prawie pusta i rzadko wykorzystywana, mozesz dla zachowa-
nia porzadku przenieé¢ jej zawarto$¢ (wpisy) do innej i usung¢ te zupelnie juz pusta
kategorie.

® Nie ma potrzeby tworzenia kategorii ze wzgledu na autoréw oraz czas dodania wpisu,
poniewaz taki podzial juz wystepuje w WordPressie — archiwa z podziatem na autoréw
i miesigce tworzg si¢ samoistnie.

® Nazwy kategorii powinny by¢ krétkie i rzeczowe (maksymalnie 3 — 4 stowa, najlepiej 1 - 2).

® W nazwach kategorii powinny znalez¢ sie stowa kluczowe, na ktore chcialbys, aby Twoja
strona wys$wietlala sie w wyszukiwarkach.

Przyktadowe rozbudowane drzewo kategorii wpiséw na stronie organizacji pozarzadowej

* Aktualnosci
* Biezaca dziatalnos¢
* Komunikaty
* Wolontariat
* Nabory
* Spotkania
* Relacje
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* Apele 0 pomoc
* Podopieczni
* Dzieci
* Mtodziez
* Dorosli
* Akcje iidee
* Wydarzenia
* Dla dzieci
* Dla mtodziezy
* Dla dorostych
* Dla seniordw
* Polecamy
* Branzowe ksiazki
* Branzowe filmy
* Branzowe strony
* Baza wiedzy
* Poradnik
* Fakty i mity
* Odpowiedzi na pytania czytelnikéw
* Wywiady z ekspertami

Tagi

Tagi sg kolejnym narzedziem stuzacym do porzadkowania wpiséw, jednak sa czym innym
i korzysta sie¢ z nich nieco inaczej niz z oméwionych w poprzednim podrozdziale kategorii.

Czym sie roznig tagi od kategorii?

Pomimo ze zaréwno kategorie, jak i tagi sa taksonomiami i stuza do porzadkowania wpi-
sow, spelniajg nieco inne zadanie. W wielu ksiazkach i artykutach na temat WordPressa sto-
sowane jest poréwnanie, ktére bardzo nam si¢ podoba i zarazem doskonale oddaje réznice
pomiedzy nimi:

Kategorie s3 jak spis tresci, a tagi jak indeks haset na koricu ksiazki.

Ponadto pomiedzy kategoriami i wpisami wystepuje kilka réznic technicznych:
® Kategorie sa hierarchiczne, a tagi ptaskie (nie ma tagéw podrzednych i nadrzednych).

® Uzywanie kategorii jest wskazane (nawet jezeli nie dodasz postu do zadnej kategorii,
trafi on do kategorii Bez kategorii), a tagdéw — opcjonalne.
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Tagi sg hastami (stowami kluczowymi) i ich dtugo$¢ nie powinna przekracza¢ 1 - 2 stéw,
nazwy kategorii moga by¢ nieco dluzsze.

® Tagi dotyczg zazwyczaj bardziej szczegdtowych zagadnien niz kategorie.
® Wpis moze by¢ przypisany do 1 — 2 kategorii, ale nawet do kilkunastu tagow.

® Kategorie s zazwyczaj wyswietlane w formie uporzadkowane;j listy, a tagi — w formie
ciagu fraz oddzielonych przecinkami lub chmury tagéw (rysunek 3.10).

marchewlka baklazany sniadanie boze narodzenie pomidory
ser feta przyprawy majeranek konina wolowina wieprzowina
drob mleko jajka truskawld Ser” l}lES’illiD“'__V pleczarld
ldelbasa maslo margaryna jablka clasteczka gruszli pory cebula

Rysunek 3.10. Przyktadowa chmura tagéw serwisu kulinarnego

Tagi stuza do laczenia postow w grupy tematyczne, ale w innym aspekcie niz kategorie.
Wyobraz sobie taka sytuacje: prowadzisz strong z przepisami kulinarnymi, na ktérej wyste-
puje podzial na kategorie ze wzgledu na rodzaje positkéw. Wirdd czytelnikéw moze si¢ znalezé
osoba, ktdrej nie interesuje to, czy dane potrawy przyrzadza sie na kolacje czy na $niadanie,
za to chce znalez¢ wszystkie przepisy majace w swoim skladzie otreby. Tak sie sklada, ze na
Twojej stronie skladniki potraw wystepuja jako tagi — uzytkownik klika tag otreby i wyswietla
mu sie lista wszystkich potraw majacych w swoim skladzie (otagowanych jako) otreby.

Dla lepszego zrozumienia réznicy pomiedzy kategoriami a tagami przejrzyj kilka przyktadéw
ich zastosowan w przypadku wpiséw o rdznej tematyce (tabela 3.5).

Tabela 3.5. Przyklady zastosowania kategorii i tagow

Przyktadowe wpisy oraz sposob przypisania ich do kategorii i tagéw

Przepis na zurek z biaty kﬁelbasq Kategorie: Kuchnia Polska > Zupy
(blog kulinarny) Tagi: Wielkanoc, zury, barszcze, zakwas, biata kietbasa, jajko, majeranek

Artykut o miejscowosci Budva | Kategorie: Swiat > Furopa > Czarnogéra
(portal turystyczny) | tagi: Batkany, plaze, starswki, UNESCO, tanie podrézowanie

Relacja zmeczu pitki noznej | Kategorie: Sporty druzynowe > Pitka nozna > Reprezentacja Polski
(serwis sportowy) | Tagis mecz towarzyski, Lewandowski, Szczesny, Stadion Narodowy

Plan diety kopenhaskjej Kategorie: Odchudzanie > Diety
(strona o zdrowiu) | Tagi: glodswhi, krtkie diety, diety cud, diety niskokaloryczne

UWAGA!
Nie trzeba uzywac tagéw; wielu blogerdw i webmasterdw tego nie robi. Szczegdlnie jezeli strona bedzie zawierac
kilka/kilkanascie podstron i stanowic tylko wizytéwke firmy czy organizacji. W takiej sytuacji tagi beda zupetnie
niepotrzebne.
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Jezeli natomiast planujesz serwis bardziej rozbudowany, rozwaz to rozwiazanie z nastepuja-
cych powodow:
® Tagi s dodatkowa metoda nawigacji i moga zacheci¢ uzytkownikéw do zapoznania
sie z innymi wpisami przypisanymi do danego tagu.
® Umiejetnie stosowane tagi moga stanowi¢ dodatkowy sposob optymalizacji strony i mie¢
pozytywny wplyw na pozycjonowanie.
® Stosowanie tagow sprawia, ze Twoja strona zyskuje dodatkowe archiwa z listg wpisow
przypisanych do okreélonych tagéw. Przyktadowo — jezeli oznaczysz rozne wpisy na
swojej stronie internetowej tagami (np. UNESCO, tanie podrézowanie, Batkany, plaze),
to pozniej uzytkownik bedzie mogl w tatwy sposob wyszukaé wpisy powigzane z tymi
tagami (wyrazeniami), otwierajac archiwum z wpisami przypisanymi do okreslonego
tagu. WordPress automatycznie tworzy takie archiwum w momencie, gdy dodajesz
nowy tag.

Jezeli zdecydujesz si¢ na korzystanie z tagow, kieruj si¢ nastepujacymi zasadami:
® Tagi to nie to samo, co stowa kluczowe.

® Tagdw powinno by¢ znacznie mniej niz wpisdw.

Do kazdego tagu powinno by¢ (docelowo) przypisanych przynajmniej kilka wpisdw.
® Tagi nie powinny sie pokrywac¢ z kategoriami, powinny si¢ nawzajem uzupelnia¢.

® Nie oznaczaj tym samym tagiem wszystkich (Ilub wigkszosci) wpisow.

Dodawanie tagow
Tagi przypisuje si¢ z poziomu dodawania lub edycji wpisu. Wpisuj kolejne tagi, oddzielajac je
przecinkami. Kazdy dodany w tym polu tag od tej pory bedzie znajdowal sie na liscie tagdw

Twojej strony.

Staraj sie nie dodawa¢ bardzo podobnych tagdw, tylko korzystaj z juz istniejacych (np. jezeli
jest juz tag pomidory, nie ma sensu dodawac¢ kolejnego — pomidor). Wielkos¢ liter w tagach
nie ma znaczenia.

W widgecie dostepna jest tez opcja Wybierz sposrod najpopularniejszych tagow (rysunek
3.11) — gdy ja klikniesz, pojawi sie lista tagéw, z ktorych najczesciej korzystasz (jest do nich
przypisanych najwiecej wpisow).

Zarzadzanie tagami

Tagami mozna zarzadza¢ w menu Wpisy/Tagi (rysunek 3.12).

Z lewej strony ekranu znajduje sie formularz dodawania nowego tagu. Analogicznie jak
w przypadku kategorii mamy do wypelnienia pola:
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Tagi A

Dodaj

Wybierz sposréd najpopularniejszych
tagow

Rysunek 3.11. Okno wyboru tagéw wpisu

@ strona Testowa W + Dodaj Witaj, Redakgja .
& Opcje ekranu ¥ Pomaoc ¥
Tagi
» Szukaj tagow
q] Dodaj nowy tag Masowe dziatania EI Zastosuj
L} LERCE O Nazwa Opis Upr. nazwa Liczba
» ) [[] tanie podrézowanie tanie-podrozowanie 0
Nazwa, pod jakg element widoczny jest na witrynie.
» Upr. nazwa
£ [F1 UNESCO unesco 0
Upros: nazwy
¥
- eleme L Zwykle
skiada sig 1 facirskiego, cyfr i
& mysinikw. [F] starowki starowki 0
Opis
[ plaze plaze 0
[ Balkany balkany 0
Opis zwykle nie jest eksponowany, jednak niektdre motywy
mogg go wyswietlac.
MNazw. Opi Upr. nazw. Liczl
Dodaj nowy tag O Nazwa pis pr. nazwa iczba
Masowe dziatania E| Zastosuj
Przy pomocy konwertera tagdw mozesz przeksztafcic wybrane tagi w kategorie.
Dziekujemy za tworzenie za pomocg WordPressa. Wersja 47.3

Rysunek 3.12. Ekran zarzadzania tagami wpisow

® Nazwa (np. pomidory),
® Uproszczona nazwa (w tym przykladzie taka sama — pomidory),
® QOpis (kilka stéw na temat stowa kluczowego oraz tego, jakie posty beda przypisywane

do danego tagu — np. potrawy z pomidorami).

Pola wyboru tagu nadrzednego nie ma, poniewaz w przypadku tagéw nie stosuje si¢ hie-
rarchizacji.

Z prawej strony ekranu jest tabelka z dodanymi tagami. Dostepne opcje pozwalaja na edy-
towanie oraz usuniecie kazdego z nich.
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Ostatnia kolumna Liczba informuje o tym, ile wpiséw jest przypisanych do danego tagu.

UWAGA!

Jezeli kiedykolwiek uznasz, ze Twéj tag powinien by¢ jednak kategoria, mozesz uzy¢ narzedzia do konwertowania
tagéw na kategorie i na odwrot, dostepnego w zakfadce Narzedzia.

Obrazek wyrozniajacy

Na samym dole paska bocznego, w menu dodawania i edycji wpisu, znajduje sie widget, za
pomocg ktérego mozna doda¢ obrazek wyrdzniajacy (rysunek 3.13). Jest to najwazniejsze
zdjecie we wpisie.

Obrazek wyrdzniajacy A

Kliknij obrazek w celu edycji lub aktualizacji

Usur obrazek wyrdzniajacy

Rysunek 3.13. Okno wyboru obrazka wyrézniajacego do wpisu

W wigkszosci motywow wyswietla sie ono:
® na stronie gléwnej, razem z tytulem i zajawka wpisu (jako duze zdjgcie lub miniatura),
® we wpisie jako zdjecie glowne (zazwyczaj duze zdjecie),
® w archiwach wpiséw (zazwyczaj jako miniatura).

Obrazek wyrdzniajacy moze by¢ zdjeciem, rysunkiem, screenem lub grafikg. Powinien jak
najlepiej odzwierciedla¢ tres¢ wpisu i przycigga¢ uwage.

Aby doda¢ obrazek wyrézniajacy, kliknij link Ustaw obrazek wyrézniajgcy. Otworzy sig
okno Biblioteka mediéw. Przejdz do zakladki Dodaj liki, naciénij przycisk Wybierz pliki
i wybierz plik (zdjecie) z dysku na swoim komputerze.

WordPress sam zduplikuje, zmniejszy i przytnie wgrane zdjecie tyle razy, do ilu miejsc

w motywie powinno pasowaé (np. miniaturka, lista wpisoéw w kategorii, zdjecie gtéwne itp.).
Oczywiscie wszystko w granicach rozsadku — jezeli za kazdym razem bedziesz wstawiaé
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zdjecie o zupelnie innym ksztalcie (raz waskie i wysokie, innym razem szerokie i ni-
skie), finalny efekt wizualny moze by¢ nie najlepszy.

A co, jezeli nie mam obrazka do kazdego wpisu?

Dodawanie obrazka wyrdzniajacego nie jest obligatoryjne. Jezeli nie chcesz, nie musisz go
dodawaé. W takiej sytuacji, w zaleznosci od motywu, w miejscu obrazka wyswietli sie puste
pole lub domy$lna grafika symbolizujaca brak zdjecia.

Dodatkowe opcje

Poza opisanymi wyzej najwazniejszymi opcjami dodawania wpiséw WordPress oferuje kilka
dodatkowych. Aby je uwidocznié, rozwin menu Opcje ekranu znajdujace si¢ w prawym gor-
nym rogu strony (rysunek 3.14). Rozwinie sie checklista z r6znymi opcjami do wyboru (rysu-
nek 3.15); cze$¢ z nich (Format, Kategorie, Tagi, Obrazek wyrézniajgcy) jest zaznaczona.

Witaj, Redakcja .

Pomoc ¥

Rysunek 3.14. Odno$nik do menu opcji ekranu

Zaznacz teraz wszystkie te, ktdre nie s zaznaczone (Zajawka, Wyslij trackbacki, Wlasne pola,
Dyskusja, Uproszczona nazwa, Autor). Jezeli uznasz, ze czg$¢ z nich nie jest Ci potrzebna
(najprawdopodobniej tak si¢ stanie), bedziesz mogl je z powrotem ukry¢.

Poza mozliwoécig wyboru narzedzi do wyswietlenia opcje ekranu umozliwiajg wybér uktadu
strony — domyélnie zaznaczone s3 dwie kolumny. W gtéwnej kolumnie, na srodku ekranu
znajduje sie edytor tresci wpisu, a ponizej — cze$¢ opcji dotyczacych wpisu (np. komenta-
rze, opcje dotyczace dyskusji, wybor autora wpisu), natomiast po prawej stronie znajduje si¢
kolumna z najwazniejszymi opcjami dotyczacymi wpisu (opcje publikacji, mozliwos¢ wybra-
nia kategorii i tagéw oraz ustawienia obrazka wyro6zniajacego). Wybranie uktadu 1 kolumna
sprawi, ze zaréwno edytor tresci wpisu, jak i wszystkie opcje znajdziemy w jednej kolumnie
— edytor rozciaga sie na cala szeroko$¢ ekranu, a wszystkie opcje sa dostepne ponizej.

Ponadto w menu mozna zaznaczy¢ opcje ptynnego przewijania edytora wpisu wraz ze strong
oraz udostepniania trybu Pisanie bez rozpraszania.

Zajawka

Zajawki s krotkimi opisami lub streszczeniami wpisu, ktore s3 wykorzystywane przez nie-
ktére motywy; na podobnej zasadzie jak fragment tekstu przed znacznikiem Czytaj wigcej
wyswietlaja si¢ w archiwach tagow, kategorii, autoréw itp. oraz kanatach RSS (jezeli takie sg
ustawienia).
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i-" @ strona Testowa W + Dodaj Zobacz wpis witaj, Redakga [l
& Bloki
Starsze wersje Zajawka Whyslij trackbacki Wiasne pola Dyskusja Komentarze Upr. nazwa Autor Format
*
Kategorie Tagi Obrazek wyréiniajacy
%
Uktad
L]
= 7 1kolumna @ 2 columny
» Dodatkowe ustawienia
» Wigcz plynne przewijanie edytora wraz ze strong oraz udostepnij tryb Pisanie bez rozpraszania.
)
| 4 Opcje ekranu &
Ml Edytuj wpis Dedaj nowy
-

Rysunek 3.15. Menu opgcji ekranu

Dlugos¢ zajawki jest nieograniczona (technicznie), jednak aby dobrze spetniata swoje zada-
nie, nie powinna przekracza¢ kilku zdan. Niektore motywy wykorzystuja zajawke jako opis
(description) wpisu w metatagach.

Jezeli nie wypelnisz tego pola (rysunek 3.16) ani nie uzyjesz tagu Czytaj wigcej, a Twoj szablon
je wykorzystuje, WordPress automatycznie wygeneruje zajawke na podstawie pierwszych 55
stéw wpisu.

Zajawka A

Zajawki sa opcjonalnymi, recznie tworzonymi podsumowaniami twoich wpisdw, ktdre mozesz wykorzystad w
swoim motywie. Dowiedz sie wiece| o recznym tworzeniu zajawek.

Rysunek 3.16. Okno wprowadzania zajawki (krotkiego opisu) wpisu

Wiasne pola

Za pomoca opcji Wlasne pola mozna umiesci¢ we wpisie rézne dodatkowe informacje (rysu-
nek 3.17). Kazde dodane wlasne pole posiada dwa atrybuty — Nazweg (czyli identyfikator) oraz
Wartosé (czyli tresé). Jezeli w jednym wpisie dodasz nowe wlasne pole, pojawi si¢ ono jako
pole do wyboru réwniez w innych wpisach. Mozesz doda¢ dowolng liczbe wlasnych pol.

Nie wys$wietla sie one jednak na stronie od razu po dodaniu. Aby sie pojawity, nalezy odpo-
wiednio zmodyfikowaé kod Zrédlowy motywu. Na szczeécie z pomocy przychodzi wiele
wtyczek, wiec nie trzeba tego robi¢ recznie.
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Wiasne pola A

Dodaj nowe wlasne pole:

Nazwa Wartosc

Dodaj whasne pole

Wiasne pola sg uzywane w celu dodania do wpisow dodatkowych danych, ktdre mozna pdznie] wykorzystac
W motywie.

Rysunek 3.17. Okno dodawania wlasnych pél do wpisu.

Dyskusja

W widgecie Dyskusja zaznaczamy, czy chcemy, aby dany post mdgl by¢ komentowany przez
innych uzytkownikéw (rysunek 3.18). Opcja ta jest niezalezna od globalnych ustawien strony,
tzn. nawet jesli globalne ustawienia pozwalaja na komentowanie wpiséw, a we wpisie odzna-
czysz to pole, komentarze dla danego wpisu beda zamkniete.

Dyskusja "

Zezwal na komentarze.
Zezwalaj na pingbacki i trackbacki na tej stronie.

Rysunek 3.18. Okno ustawien dyskusji dla danego wpisu

Generalnie pozwolenie na komentowanie ma pozytywny wplyw na budowanie zaangazowania
czytelnikéw, ale opcja zamykania komentarzy przydaje si¢ np. przy publikowaniu wpiséw
kontrowersyjnych, w przypadku ktérych nie chcesz, aby rozpetala sie burzliwa dyskusja.

Uproszczona nazwa

W tym okienku (rysunek 3.19) mozemy wpisa¢ prostg nazwe postu, bez spacji i polskich liter
(tak jak w kategoriach i tagach). Jezeli w ustawieniach bezposrednich odno$nikéw jest zazna-
czona odpowiednia opcja (zwierajaca w adresie formule /%postname%/), uproszczona nazwa
bedzie si¢ wyswietla¢ w adresie URL wpisu.
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Nadawanie uproszczonej nazwy jest opcjonalne; jezeli nic nie wpiszesz — wygeneruje sie sama.

Upr. nazwa A

Rysunek 3.19. Okno edycji uproszczonej nazwy wpisu

Autor

To pole pozwala na szybkg zmiane autora wpisu (rysunek 3.20). W rozwijanym menu mozesz
wybra¢ innego uzytkownika (musi mie¢ uprawnienia administratora, redaktora lub autora),
ktdry od tej pory bedzie figurowat jako autor danego wpisu.

Autor L

Redakda (Redakda) 7]

Rysunek 3.20. Okno edycji autora wpisu

Komentarze

Ostatnim widgetem w menu dodawania i edycji wpisu sg komentarze (rysunek 3.21). Jezeli
wpis ma komentarze, w tym miejscu zobaczysz ich liste i bedziesz mial mozliwos¢ za-
rzgdzania nimi.

Kazdy komentarz mozesz zatwierdzi¢, edytowad, oznaczy¢ jako spam lub przenie$¢ do kosza.
Z poziomu tej strony mozesz takze dodawa¢ wtasne komentarze oraz odpowiada¢ na istnie-
jace — dodane przez czytelnikéw strony.

Zarzadzanie wpisami

Po przeczytaniu poprzednich rozdziatéw wiesz juz, jak dodawaé wpisy. Teraz zajmiemy sie
ekranem zarzadzania wszystkimi dodanymi na Twojej stronie wpisami. W tym celu przejdz
do menu Wpisy/Wszystkie wpisy (rysunek 3.22).

Znajduje sie tu lista wszystkich wpiséw. Domyslny widok wyswietla tytuly wpiséw wraz
z informacja o autorze, kategorii, tagach, liczbie komentarzy, statusie publikacji oraz dacie
dodania. W prawym gérnym rogu ekranu, pod wyszukiwarka, znajduje si¢ opcja przelacza-
nia widokdéw, za pomoca ktorej mozemy wyswietli¢ na lidcie réwniez tre$¢ postow.

Kup ksigzke Pole¢ ksigzke


http://helion.pl/rf/wppocz
http://helion.pl/rt/wppocz

Wpisy 57

Komentarze A
Dodaj kamentarz
Komentator

WordPress
wordpress.org

Czesd, to jest komentarz.
Aby zapoznac sie z moderowaniem, edycja i usuwaniem komentarzy, nalezy
odwiedzi¢ ekran Komentarze w kokpicie.

LI L Awatary komentujacych pochodzg z Gravatara.

[

Odpowiedz | Szybka edycja  Edytuj Oznacz jako spam Do kosza

Rysunek 3.21. Okno zarzadzania komentarzami danego wpisu

[ ] + Dodaj Witaj, Redakcja [l
Pomoc ¥
& Wpisy  Dodaj nowy
f Wszystkie (178) | Opublikowane (178) Eeach NPy
Q,] Masowe dziatania B Zastosuj Wszystkie daty EI Atrakcje w Tatrach B Przefiltruj
] 178 elementéw 1 z18 > »
[ O Tytut Autor Kategorie Tagi [ ] Data 4
Dolina Chocholowska Redakeja Atrakcje w Tatrach — — Opublikowano
» 30.09.2014
= ] Punkt widokowy na Brzegowej Redakcja Atrakcje w Tatrach — — Opublikowano
A Gorze 05.10.2014
&
[ Amfiteatr w Jurgowie Redakcja Atrakcje w Tatrach — — Opublikowano
05.10.2014
© '
ata Saba edakeja Atrakge w Tatrac — — ublikowano
[[] Chata Sabaly Redakgj atrakge w Tatrach Opublik
10.10.2014
[ Cmentarz na Peksowym Brzyzku Redakeja Atrakcje w Tatrach — — Opublikowano
10.10.2014
[F] Czarny Staw pod Rysami Redakgja Atrakgje w Tatrach — — Opublikowano
Y P ¥ ) | P
[F] €zerwona Przelecz Redakgja Atrakgje w Tatrach — — Opublikowano
. ) | P
10.10.2014
] Czerwone Wierchy Redakeja Atrakcje w Tatrach — — Opublikowano
11.10.2014
[ Dolina Gasienicowa Redakeja Atrakcje w Tatrach — — Opublikowano
[l Dolina Jaworzynki Redakgja Atrakcje w Tatrach — —
E Tytut Autor Kategorie Tagi [ ] Data &
Masowe dziatania B Zastosuj 178 elementow 1z18  » »
Dz My Zd tworzenie za pomocg WordPressa.

Rysunek 3.22. Ekran zarzadzania wpisami
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Gdy najedziesz kursorem na tytul pojedynczego wpisu, pojawi sie kilka opcji edycji:

® Edytuj — po kliknieciu tego linku zostaniesz przeniesiony do ekranu edycji, ktéry wyglada
tak samo jak ekran dodawania wpisu.

® Szybka edycja — ta opcja (rysunek 3.23) pozwala edytowaé niektére elementy wpisu
bez koniecznosci przeladowywania strony (zmian dokonujesz z poziomu listy wpiséw).
Mozesz zmieni¢ w ten sposob tytul, uproszczong nazwe, date publikacji, ustawienia
prywatnosci i haslo, kategorie, tagi, ustawienia komentarzy i pingbackéw, ustawienia
publikacji oraz przyklei¢/odklei¢ post. Nie mozesz jednak zmieni¢ nic w tresci wpisu
ani edytowa¢ obrazka wyrdzniajacego.

® Kosz — ta opcja usuwa wpis, ale jeszcze nie definitywnie — laduje on w koszu, z ktérego
pdzniej bedzie mozna go przywrdcic.

® Zobacz — po kliknieciu tego linku zostaniesz przeniesiony do danego wpisu.

SZYBKA EDYCJA Kategorie Tagi
Tytut Wita), swiecie! Bez kategarii =
Upr. nazwa  witaj-swiecie [T Biznes =
Data 2 - 03-Mar B— 2017 o 17 : 45 [ kraj Zezwdl na komentarze [¥] Zezwdl na pingi
Hasto -Lus- [ Prywatne [ xuttura Stan | Opublikowano IZI [ Praykiej ten wpis
[ sport
Anuluj

Rysunek 3.23. Okno szybkiej edycji wpisu

Ponadto dostepna jest opcja edycji hurtowej wpisow. Aby ja wykona¢, zaznacz wszystkie
wpisy, ktére chcesz edytowad, i z rozwijanej listy Masowe dziafania, znajdujacej sie powyzej
tabelki z wpisami, wybierz Edytuj. Pojawi si¢ formularz edycji pozwalajacy na masowa zmiang
kategorii, tagdw, autora, formatu ustawien komentarzy, publikacji, pingbackéw oraz przy-
klejenie/odklejenie wybranych postéw (rysunek 3.24).

MASOWA EDYCJA Kategorie Tagi

Dalina Chochotowska [C] Atrakge Krainy Wielkich

m s

Czarny Staw pod Rysami

lezior Mazurskich

Cz a Przetecz

Czerwone Wierchy [ Atrakcje w Pieninach Autor — bez zmian — B
Dolina Gasienicowa

Dolina Jawarzynki [C] Atrakeje w Puszaey

Komentarze  — baz zmian — EI Pingt — pezzmian — EI
Biatowieskiej
- +| Stan Przyklejone — bez zmian — |Z|

— bez zmian — |z|

Format — bez zmian — B

Anuluj Zaktualizuj

Rysunek 3.24. Okno masowej edycji wpiséw
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Masowe dziatania umozliwiaja réwniez jednoczesne umieszczenie wielu wpiséw w koszu.

Dostepne na gorze, obok Masowych dzialar, opcje filtrowania umozliwiaja pokazanie wpisdéw
wylacznie z wybranego miesiaca (np. tylko opublikowanych w lutym 2015 roku) lub wybra-
nej kategorii. Klikajac nazwe uzytkownika (w kolumnie Autor), otrzymamy liste wpisdéw
dodanych wylacznie przez niego. Podobnie zadziata naci$nigcie nazwy dowolnej kategorii
lub tagu spoéréd wyswietlanych (kolumna Kategorie lub Tagi) — ukaza si¢ tylko wpisy przypi-
sane do wybranej kategorii/tagu. Klikajac dymek z liczbg komentarzy, zostaniesz przenie-
siony do ekranu zarzadzania komentarzami wybranego postu.

Filtrowa¢ wpisy mozna takze za pomoca wyszukiwarki znajdujacej si¢ w prawym gérnym

rogu ekranu. Po skorzystaniu z niej na li§cie pojawia sie tylko wpisy, w ktérych tresci lub
tytule znalazla si¢ wyszukana fraza.
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admin bar, 100
adres
email, 113
URL, 33, 36
obrazka, 39
witryny, 111
WordPressa, 111
wpisu, 33, 55, 124, 125
znacznik, 124, 125
AdSense, 86
akapit, 38
anchor linku, 39, 89, 241
Armstrong Louis, 13, 145
artykul, 33
Automattic, 13, 15
awatar, 119

b2/cafelog blog, 11
bezpieczenstwo, 151, 187, 188, 189
biblioteka multimediow, 104
blog, 33, 108, 115
powiadomienia, 116
Blogger, 108
BlogRoll, 109
breadcrumb, Patrz: éciezka nawigacyjna

C

chmura tagéw, 49

CPC, 251

CSS, 132, 140, 141, 209, 219
czcionka, 213
deklaracja, 209

Kup ksigzke

lista, 214

margines, 214, 215

obramowanie, 214, 215

selektor, 209, 211

tekst, 212

tlo elementu, 216, 217

wymiary elementu, 214, 216
cytat, 36, 39
czcionka, 134
czytelnik zarejestrowany, 99, 104, 116

D
dokument, 67, 68, 71
drzewo kategorii, 47
dyskusja, 55

E

edytor
tekstowy, 39, 40, 100
wizualny, 34, 40, 100
narzedzie, 36, 37
WYSIWYG, Patrz: edytor wizualny
e-mail, 205
tajny adres, 113
uzytkownika,
Patrz: uzytkownik adres e-mail

Facebook, 86, 266

zakladanie strony, 192
Facebook Page Plugin, 191, 192, 193
favicon, 133
FileZilla, 17, Patrz tez: klient FTP
footer, Patrz: menu w stopce
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format, Patrz tez: plik
OPML, 109

formularz, 240
kontaktowy, 203, 205
logowania, 102

forum dyskusyjne, 14, 257

fraza, 245
kluczowa, 36

galeria, 66

Google Adwords, 250

Google Analytics, 136

Google Keyword Planner, 249
Google Trends, 251

gravatar, 119, 120
gravatar.com, 119

hipertacze, 36, 39, Patrz tez: link
hosting, 187
HTMLS5, 219

kanat RSS, 86, 109, 115
kategoria, 33, 44, 48, 49, 58, 74, 85, 108
alias, 125
Bez kategorii, 46
dodawanie, 44, 45, 104
drzewo, Patrz: drzewo kategorii
edytowanie, 45, 104
konwerter, 109
nadrzedna, 45
nazwa, 45
usuwanie, 46, 104
Keyword Tool, 251
klient FTP, 17, 18
kod
HTML, 86
$ledzenia, 136
wstawianie, 40
komentarz, 56, 74, 85, 93, 108
dodawanie, 93
eksport, 109
odfiltrowywanie, 145
kolejnos¢, 94, 118
moderacja, 96, 119
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spam, 94, 96
stan publikacji, 94
stronicowanie, 117
tresé, 93
ustawienia, Patrz: ustawienia komentarzy
zakorzenianie, 117
zarzadzanie, 94, 96, 104
zatwierdzanie, 94, 97
zezwolenie, 116
kopia bazy danych, 174, 175, 189

L

Like Box, Patrz: Facebook Page Plugin
linia pozioma, 36
link, 84, 86, 241, 256
anchor, Patrz: anchor linku
do profilu w serwisie spoteczno$ciowym,
Patrz: menu odno$nikow
spotecznoéciowych
przychodzacy, 257
wychodzacy, 256
lista
element, 39
nieuporzadkowana, 36, 233
numerowana, 36, 39, 220
odtwarzania, 68
wypunktowana, 220
Little Mike, 11
LiveJournal, 108
logo, 133

mapa Google, 206
masthead, Patrz: menu na goérze strony
menu, 28, 86, 87, 132, 226
dostosowywanie, 89
eksport, 109
etykieta nawigacji, 89
gléwne, 30, 88
przyklejenie, 136
gorne, Patrz: menu gtéwne
na gorze strony, 88
nazwa, 30
odnosnik
kolejnos¢, 89
podlegly, 91
odnos$nikéw spotecznosciowych, 88
tworzenie, 89, 91
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tytutl, 89
w stopce, 88
wielopoziomowe, 90, 91
motyw, Patrz tez: szablon
aktualizacja, 156, 189
reczna, 158
biznesowy, 137, 138, 139, 140
blogowy, 130, 137, 138, 140
buddypress, 137
CMS, 137
darmowy, 130, 136
demo, 129
dodawanie, 127, 136, 137
domyslny, 29, 88, 127
e-commerce, 130, 137, 138, 139, 140
edukacyjny, 138
firmowy, 130, 137
fotograficzny, 130, 137, 139
katalogowy, 130, 138
landing page, 137
magazynowy, 130, 137, 138, 139, 140
minimalistyczny, 137
mobilny, 130, 137
multimedialny, 138
muzyczny, 140
non profit, 137
nowoczesny, 137
osobisty, 138
personalizacja, 131, 136
platny, 130
portfolio, 137, 138, 139, 140
premium, 130
responsywny, 137, 138, 139, 140
ttumaczenie, 161, 162, 163, 168, 169
Twenty Fifteen, 88, 127
Twenty Seventeen, 88, 127, 131
Twenty Sixteen, 88, 127
uktad, 129
domyslny, 132
slider, 135
tlo, 134
typografia, 134
wideo, 138, 139
wybieranie, 129
zestaw menu, 88
zrédlo, 129, 188
Movable Type, 13, 109
Mullenweg Matt, 11, 13, 14
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nagtowek, 35

0

obrazek, 39, 86
dodawanie do wpisu, 61, 62
ustawienia, 64, 65
galeria, Patrz: galeria
miniatura, 121
nagtéwkowy, 132
opis alternatywny, 232
stowa kluczowe, 256
wielko$¢, 121, 122
wyrozniajacy, 52, 53
okno odtwarzacza filmu, 67

P

page plugin, Patrz: Facebook Page Plugin
pasek
boczny, 79, 88, 129, 133
w wersji postawowej WordPressa, 79
narzedzi, 100
odtwarzacza, 67
permalink, 125
pingback, 58, 97, 116
pinglista, 113
playlista, Patrz: lista odtwarzania
plik
.mo, 162
.po, 162
.pot, 162
cookies, 134
dzwigkowy, 67, 68, 70, 233
jezykowy, 161, 162
multimedialny, 61, 104, 121, 222, 234
adres URL, 69
format, 69
wideo, 67, 68, 70, 234
XML, 109
podstrona, 30, 227
PoEdit, Patrz: program PoEdit
portal spolecznosciowy, 42, 88, 257, 266
ikona, 197, 199
ikona ptywajaca, 201
integracja, 134, 191, 194, 197, 199, 201
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pozycjonowanie, 245, 246, 248, 249, 251,
253, 254
optymalizacja, Patrz: strona optymalizacja
pod katem pozycjonowania
Press This, 107, 108
program PoEdit, 163, 167
fraza, 164
komentarz, 164
liczba mnoga, 165
odmiana, 165
wskaznik zgodnoéci, 167
protokdt SSL, 189
publikacja, 42, 43

ramka, 226, 228, 229, 238
rdzen aktualizacja, 151, 153, 189
regula, Patrz: CSS

S

search engine optimization, Patrz: SEO
SEO, 246, 248

CPC, 251

zaplecze, 260, 261, 262
serwis dziennikarstwa obywatelskiego, 258
sklep internetowy, 130
skrot klawiszowy, 40, 41
skryptozakladka Press This, 107, 108
slider, 135
stowo kluczowe, 245, 247, 251, 253, 254

kanibalizacja, 255

nasycenie strony, 255

w nagléwku, 255

w obrazku, 256

w odsylaczu, 256

w tekscie, 256
Soovle, 253
spam, 94, 96
spis tresci, 87, 88
stopka, 134
strategia dlugiego ogona, 249, 250
strona, 28, 73

atrybuty, 74, 75

dodawanie, 73

dostepnoé¢ dla os6b niepelnosprawnych,

231,241, 242
animacja, 232
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formularz, 240
jezyk, 236
kolor, 234
migotanie, 235
mysz, 239
obrazek, 231
plik dzwigkowy, 233
plik wideo, 234
ramka, 238
réwnanie matematyczne, 235
skréty, 237
skrypt, 232
tabela, 237
tekst, 243
dziecko, 74, 75
edycja, 77
eksport, 109
firmowa, 33
gltéwna, 114, 132
katalogowanie, 259
kategoria, 29
kolejnos¢, 75
nadrzedna, 74, 75
najwyzszego poziomu, 30
nasycenie stowami kluczowymi, 255
opis, 29, 111
optymalizacja pod katem pozycjonowania,
254, 255, 256, 257, 258, 259, 260, 262, 263,
265
podrzedna, 74, 75
pozycjonowanie, Patrz: pozycjonowanie
przenoszenie, 173, 174, 176, 179, 184
reczne, 173
regulamin, 134
renderowanie, 141
rodzic, 74, 75
spis tresci, 87, 88
statyczna, 47, 74, 114, 132
lista, 84
szablon, 75, 76
tytul, 29,73, 111, 255
uktad, 53
wielokolumnowy, 79
usuwanie, 77
widocznosé¢ w wyszukiwarkach, 64

wyglad, 29
zarzadzanie, 76

styl, 35
styl CSS, Patrz: CSS
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system
komentarzy, Patrz: komentarz
Platnosci, 86
zarzadzania treécig, 11
szablon
aktualizacja, 151, 156, 158
tlumaczenia, 162

S

$ciezka nawigacyjna, 136

T

tabela, 224, 225, 237

tag, 33, 48, 49, 50, 58, 74, 104, 108
alias, 125
chmura, Patrz: chmura tagéw
dodawanie, 50

dodawanie, 102

kontakt, 203
nazwa, 99, 100, 102
niezalogowany, 93
podpis, 99, 100
profil, 100, 102
rejestrowanie, 102
rola, Patrz: uzytkownik uprawnienia
uprawnienia, 102, 104, 105, 189
administrator, 104
autor, 104
domyslne, 113
redaktor, 104
subskrybent, 104
wspOlpracownik, 104
usuwanie, 102
zalogowany, 93

konwerter, 109 ')
usuwanie, 51 R
tekst Valdrighi Michel, 11
formatowanie, 36, 39, 93
usuwanie, 37 W

justowanie, 37
preclowy, 260
preformatowany, 38
wyréwnanie, 36
zapleczowy, 260, 261
Tool, 14
trackback, 97, 116
tracking code, Patrz: kod $ledzenia
Tremoulet Christine, 13
Tumblr, 109
Twitter, 266

urzadzenie przenosne, 130
ustawienia, 111, 124
bezposrednich odnoénikéw, 123

widget, 29, 79, 83, 132

AddToAny Follow, 202
aktywny, 80

archiwum, 83

chmura tagow, 85
dodawanie, 79, 80, 82

Easy Facebook Feed, 194, 196
Easy Facebook Likebox, 194
kalendarz, 83

kategorie, 85

kolejnos¢, 29

menu, 86, 88

meta, 84

najnowsze komentarze, 85
najnowsze wpisy, 84
nieuzywany, 83

czytania, 114 RSS, 86

dyskusji, 116 strony, 84

komentarzy, 116 tekst, 86

medidw, 121 tytul, 80, 82, 83

ogolne, 111 ustawienia, 80, 82

pisania, 113 wyszukiwarka, 85
uwierzytelnienie dwuetapowe, 188 wirus, 189

Wriasne pola, 54

uzytkownik, 99, 108
WordCamp, 14

adres e-mail, 99, 100, 102
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WordPress, 11 aktualizacja, 151, 154, 158, 189
aktualizacja, 151, 158 reczna, 156
automatyczna, 153 aktywna, 145
problemy, 154 All-in-One WP Migration, 184
reczna, 153 bbPress, 261
autoinstalator, 25 bezpieczenstwo, 188
definicja, 11 BuddyPress, 261
historia, 11, 12 Business Directory Plugin, 261
instalowanie, 17 Contact Form 7, 203, 205
licengja, 13 do budowy serwisow zapleczowych, 261
nazwa, 13 Duplicator, 179
pobieranie, 17 Easy Facebook Like Box, 194, 196
rdzen, Patrz: rdzen Easy Social Icons, 197, 199
spotecznos¢, 13 edycja kodu Zrédtowego, 145
testowanie, 14 Events Manager, 261
ustawienia, Patrz: ustawienia Hello Dolly, 13, 145
uzytkownicy, 15 instalowanie, 143, 148
wersja, 11, 148 kompatybilnos¢, 154
nazwa, 13 Loco Translate, 168, 169
wtyczka, Patrz: wtyczka Login LockDown, 188
WordPress.com, 15, 16 nieaktywna, 145
WordPress.org, 15, 16, 84 platna, 148
WordUp, 14 Post By Email Plugin, 113
wpis, 28, 33, 48, 73, 108 Post by Mail in Jetpack, 113
adres URL, Patrz: adres URL wpisu Postie Plugin, 113
autor, 56, 58 Protect Your Admin, 188
dodawanie, 33, 104 Really Simple SSL, 189
dostepnos¢, 43 screeny, 148
edytowanie, 58 tlumaczenie, 161, 162, 163, 168, 169
eksport, 109 Two Factor Authentication, 188
filtrowanie, 59 usuwanie, 144
format, 42 wlaczanie, 144
nieopublikowany, 43 Wordfence Security, 189, 190
obrazek wyrozniajacy, Patrz: obrazek WP Limit Login Attempts, 188
wyrézniajacy WPAdverts, 261
opublikowany, 43 wybieranie, 146, 147
prywatny, 43 wylaczanie, 144, 173
przypisanie do kategorii, 44, 45 Yoast SEO, 263, 265
publiczny, 43 zrédlo, 188
szkic, 33 WYSIWYG, 34
tytut, 33 wyszukiwarka, 245, 247, 253
usuwanie, 58 optymalizacja, Patrz: SEO
wersja, 41, 43 robot, 245, 255, 258
wyszukiwanie, 59
zabezpieczony hastem, 43 Y
zarzadzanie, 56, 58
wtyczka, 14, 15, 79, 86, 108, 109, 143 YouTube, 86

AddToAny Share Buttons, 199, 201
Aksimet, 145
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Z embed, 222, 224
font, 219, 220
zajawka, 53, 54 formatowanie tekstu, 219, 220
zakladka hr, 219, 221
eksport, 109 iframe, 228, 229
import, 108 img, 222, 223,224
komentarze, 94 li, 220, 222

narzedzia, 107

. . noscript, 232
uzytkownicy, 99

ideety. Patrz: widget ol, 220, 222
widgety, Patrz: widge 5,219,221
wtyczki, 143

.. table, 224, 225, 226
zdjecie, Patrz: obrazek
i td, 225, 227
znacznik
Czytaj dalej, 40 tr, 225, 227
HTML, 39, 93, 219 ul, 220, 222
a, 222,223 video, 222, 225

audio, 224, 225
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1. ZAREJESTRUJ SIE
2. PREZENTUJ KSIAZK]
3. ZBIERAJ PROWIZIE

Zmien swaja strone WWW
W dziatajacy bankomat!

Dowiedz sie wigcej i dotacz juz dzisiaj!
http://program-partnerski.halicn.pl
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WordPress jest poteznym narzedziem zaréwno pod wzgledem mozliwosci,
jak i niebywalej popularnosci na rynku. System, ktéry miat pierwotnie obslugiwac proste
blogi, w ciagu kilku lat rozrést sie i podbit serca miliondéw administratoréw serwiséw WWW,
Wsréd jego zwolennikéw sg amatorzy prowadzacy nieskomplikowane strony internetowe
oraz potezne korporacje korzystajace z WordPressa w celu promogji i sprzedazy swoich
ustug czy produktéw w sieci. Niezaleznie od tego, czy marzysz o karierze profesjonalnego
administratora serwisdw internetowych, czy po prostu chcesz zaprezentowac swojg
tworczo$¢ w internecie, z pewnoscig warto blizej poznac ten CMS.

Pomoze Ciw tym ksigzka WordPress dla poczgtkujgcych, z ktérej
dowiesz sig, jak szybko rozpocza¢ przygode z tym systemem, jesli nie dysponujesz
specjalistyczng wiedzg ani do§wiadczeniem. Nauczysz si¢ tworzy¢ i formatowac wpisy,
dodawac do stron materialy graficzne, filmowe i dZwickowe, budowac strukture serwisu
i definiowac elementy nawigacyjne. Poznasz tez sposoby zarzgdzania komentarzami
i uzytkownikami oraz nauczysz si¢ zmienia¢ ustawienia i aktualizowac system, a takze
dodawac motywy i wtyczki. Dowiesz si¢ nawet, jak pozycjonowac i optymalizowac strong
oraz jak sprawi¢, aby byla przyjazna osobom niepelnosprawnym. Czy mozna chcie¢ wiecej?

Szybkie uruchamianie serwisu

Tworzenie, edycja i formatowanie tresci tekstowych
Osadzanie treéci multimedialnych

Definiowanie hierarchii stron serwisu

Dodawanie i konfiguracja elementéw nawigacyjnych
Zarzadzanie komentarzami i uzytkownikami
Korzystanie z motywow i stylow

Instalacja i uzywanie wtyczek

Aktualizacja i bezpieczenstwo systemu

Integracja z portalami spolecznosciowymi
Podstawy CSS i HTML

Zasady dostepnosci dla os6b niepelnosprawnych
Pozycjonowanie i optymalizacja stron

Tworzenie serwis6w internetowych
jeszcze nigdy nie bylo tak proste!
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