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Podreczny przewodnik po systemie Vista

* Przeglad najwazniejszych elementow systemu
* Zestawienie skrotow klawiaturowych
e Omdwienie struktury rejestru systemowego

System operacyjny Windows Vista - najnowsza wersja najpopularniejszego systemu
operacyjnego - wkroczyt na rynek z rozmachem. Od dawna zapowiadany produkt firmy
Microsoft szybko stat sie przebojem wsrdd uzytkownikéw komputeréw. Producent
zaoferowat kilka wersji rzniacych sie mozliwosciami, jednak majacych wiele
wspoInego. Vista ma nowy, bardzo intuicyjny i wygodny interfejs uzytkownika,

jest stabilna, bezpieczna i doskonale sprawdza sie w sieci. Narzedzia, znane
uzytkownikom poprzednich wersji Windows, zostaty gruntownie przeprojektowane

i dodano wiele nowych.

Ksiazka ,Windows Vista. Leksykon kieszonkowy” to zwiezty przewodnik po tym
nowatorskim systemie operacyjnym. Znajdziesz w nim niezbedne do pracy wiadomosci
podane w zwartej i czytelnej postaci. Poznasz najwazniejsze elementy systemu

oraz narzedzia i aplikacje, w jakie zostat wyposazony. Przeczytasz o korzystaniu

ze skrotow klawiaturowych, pracy w sieci, modyfikowaniu zawartosci rejestru,
wyszukiwaniu plikéw i danych, drukowaniu i systemie plikow. Dowiesz sie takze,

jak korzystaé z wiersza polecen.

* Elementy Pulpitu

* Dyski, foldery i pliki

* Skréty klawiaturowe

* Konfigurowanie systemu za pomoca Panelu sterowania

* Przeszukiwanie plikow i folderow

* Korzystanie z poczty elektronicznej i przegladarki Internet Explorer
* Konfiguracja pofaczen sieciowych

* Administracja systemem

e Edycja rejestru

* Polecenia konsoli tekstowej

Dzieki tej ksiazce szyhko zaczniesz efektywna prace
z systemem Windows Vista
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Rozdziat 1. Wiadomosci podstawowe

W kolejnych podrozdziatach wchodzacych w sklad niniejszego
rozdzialu poznasz nowe cechy systemu Windows Vista, przyj-
rzysz si¢ wygladowi interfejsu srodowiska operacyjnego oraz
zaznajomisz sie z najwazniejszymi koncepcjami i komponenta-
mi, ktére zostaly w nim zastosowane. Aby pozna¢ wskazéwki
i skréty przydatne w czasie korzystania z plikéw, okien i aplika-
qji, przejdz do rozdziatu 2.

Co nowego w systemie Windows Vista

Srodowisko Windows Vista stanowi milowy krok w historii roz-
woju systemu Windows i chociaz podstawowe metody korzysta-
nia z niego pozostaly takie same, zmienilo sie¢ bardzo wiele jego
elementéw. Oto najwazniejsze dodatki i modyfikacje odréznia-
jace srodowisko Windows Vista od systemu Windows XP:

Interfejs Windows Aero
Nowy interfejs graficzny jest z pewnoscia pierwsza rzecza,
ktérg zauwaza uzytkownicy systemu Windows Vista korzy-
stajacy z komputera spelniajacego wymogi Vista Premium.
Interfejs ten pozwala na stosowanie fatwych do dopasowa-
nia, poélprzezroczystych okien, w ktérych uzywana jest
technologia o nazwie Aero Glass. Umozliwia réwniez ko-
rzystanie z miniaturek nieaktywnych okien wyswietlanych
po umieszczeniu wskaznika myszy nad przyciskami wi-
docznymi na pasku zadan. Innymi ciekawymi funkcjami
sa Przerzucanie okien i Przerzucanie okien 3W, dzieki ktérym
na ekranie widoczne sa miniaturki otwartych okien w czasie
przechodzenia pomiedzy nimi. Jak wskazuje nazwa ,Prze-
rzucanie okien 3W”, miniaturki te w przypadku drugiej
z funkcji sa pokazywane w trzech wymiarach, co pokazane
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zostalo na rysunku 1.1. Zwréé uwage, ze interfejs Windows
Aero nie jest dostepny w najtariszych wersjach systemu
Windows Vista i ma specjalne wymagania co do parametréw
uzywanego sprzetu komputerowego. Oprécz Windows Aero
oferowane sg inne, mniej skomplikowane wersje interfejsu.

Rysunek 1.1. Korzystanie z funkcji Przerzucanie okien 3W do ptynnego
przechodzenia pomigdzy otwartymi oknami

Bezpieczeristwo

Na kazdym poziomie dzialania systemu operacyjnego zo-
stalo poprawione jego bezpieczenistwo; dotyczy to zaréwno
bardziej, jak i mniej widocznych aspektéw pracy srodo-
wiska. Narzedzie Windows Defender pozwala zabezpieczy¢
system przed programami szpiegowskimi, a aplikacja Zapo-
ra systemu Windows oferuje mozliwos¢ ochrony zaréwno
wychodzacego, jak i przychodzacego ruchu sieciowego, cho¢
ochrona ruchu wyjsciowego nie jest standardowo wilgczona.
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Program Internet Explorer standardowo dziala w trybie
ochrony, dzieki ktéremu system operacyjny jest zabezpie-
czony przed atakami dokonywanymi za posrednictwem
przegladarki; aplikacja zostala ponadto wyposazona w filtr
chroniacy przed wytudzaniem poufnych informacji od uzyt-
kownika, czyli tak zwanym phishingiem. Narzedzie Win-
dows Service Hardening uniemozliwia wykorzystywanie
ustug srodowiska Windows pracujacych w tle przez réznego
rodzaju szkodliwe programy w celu uszkodzenia systemu
plikéw, rejestru lub sieci, do ktérej podlgczony jest kompu-
ter osobisty. Windows Vista oferuje takze administratorom
sieci wigksze mozliwosci kontroli sSrodowiska sieciowego
i bezpieczeristwa samego komputera, w tym mozliwos¢
ograniczenia dostepu do przenosnych urzadzeri przecho-
wujacych dane, takich jak napedy flash podlaczane za po-
moca gniazda USB (ang. Universal Serial Bus). Narzedzie
Parental Controls (Kontrola rodzicielska) umozliwia rodzi-
com okreslenie sposobu, w jaki ich dzieci moga korzystaé
z komputera, oraz rodzaju zasobéw, do ktérych majq do-
step. Rozwigzanie szyfrujagce dane na dyskach o nazwie
Szyfrowanie dyskéw funkcjg BitLocker zastosowane wraz
z odpowiednim sprzetem pozwala zabezpieczy¢ dysk twardy
w taki sposéb, ze znajdujace si¢ na nim dane nie beda do-
stepne dla obcych oséb w przypadku kradziezy komputera.
Windows Vista wykorzystuje tez ustuge kontrolowania
dostepu uzytkownikéw do niektérych funkcji systemowych
o nazwie Kontrola konta uzytkownika (ang. User Account
Control, w skrécie UAC), ktoérej dzialanie widoczne jest
podczas wyswietlania komunikatéw ostrzezen i proszenia
uzytkownikéw o podanie hasta w momencie, gdy prébuja
oni otworzy¢ niektére okna lub uruchomic¢ pewne narze-
dzia. Mechanizm ten zwigksza bezpieczeristwo systemu,
lecz oznacza, ze przy kazdej takiej okazji jestes zmuszony
do wpisania odpowiedniego hasta lub klikniecia przycisku
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potwierdzenia, zanim mozliwe bedzie wprowadzenie ja-
kich$ zmian w ustawieniach systemu.

Poprawiona przeglgdarka Internet Explorer

Program Internet Explorer, ktéry zostal przedstawiony na
rysunku 1.2, przeszed! tym razem najwieksza od lat renowa-
gje: otrzymal zakladki (karty), przeprojektowany system
menu, zwiekszone bezpieczenistwo, dostep do funkcji Wy-
szukiwanie blyskawiczne realizowany za pomoca zinte-
growanego paska wyszukiwania, mozliwos¢ powigkszania
zawartosci stron oraz poprawione funkcje drukowania.

8 Wrtertie ko b - oo bt B = B8

Rysunek 1.2. Odnowiony Internet Explorer, wyposazony w zakladki
i przeprojektowany system menu

Obstuga mechanizmu RSS

Mechanizm RSS pozwala korzysta¢ z aktualizowanych na
biezaco Zrédel informacji na temat zawartosci stron WWW,
nowinek i innych tresci publikowanych w internecie. In-
ternet Explorer zostal wyposazony we wbudowany czytnik
wiadomosci RSS, ktéry umozliwia subskrybowanie i prze-
gladanie informacji pochodzacych ze Zrédet RSS.
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Pasek boczny systemu Windows i gadzety

Nowy element w systemie Windows Vista, ktérym jest przed-
stawiony na rysunku 1.3 Pasek boczny systemu Windows,
gromadzi bezposrednio na pulpicie réznego rodzaju przy-
datne informacje i kontrolki czesto przeprowadzanych zadar.
Gadzety zebrane na Pasku bocznym systemu Windows
pozwalaja na wykonywanie takich operacji, jak wyswie-
tlanie wiadomosci pobranych ze Zrédel RSS, pokazywanie
informagji na temat systemu czy prezentacja najnowszych
notowan gietdowych.

Rksphoaja w irackim

Prokuratura porstiil

FiS podirrymase pre:

Rysunek 1.3. Pasek boczny systemu Windows, ktdry zawiera gadzety
umozliwiajgce wykonywanie rozmaitych zadani oraz gromadzenie
i prezentacje biezgcych informacji
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Poprawiony mechanizm wyszukiwania

Znacznie zwiekszyla sie szybko$¢ wyszukiwania danych
przeprowadzanego przez system operacyjny, rozszerzono
réowniez mozliwosci tej funkcji, dzigki czemu umozliwia
ona teraz wyszukiwanie plikéw, programéw, wiadomosci
poczty elektronicznej oraz informacji umieszczonych w in-
ternecie. Funkcja wyszukiwania w locie, do ktérej mozna
uzyskac dostep za pomocg okna Eksploratora Windows oraz
menu Wyszukaj, znajduje informacje juz w chwili, gdy roz-
poczynasz wpisywanie szukanego slowa lub frazy. Funkcja
ta ma charakter kontekstowy, dzieki czemu wyszukiwanie
rozpoczete z poziomu folderu jest prowadzone w jego wne-
trzu. Nowe Okienko wyszukiwania umozliwia proste dosto-
sowanie parametréw procesu oraz filtrowanie wynikéw
wykonanego wyszukiwania. Mozliwe jest réwniez tworze-
nie wirtualnych folderéw na podstawie okreslonych kryte-
ri6w wyszukiwania. Dzieki tej funkcji mozesz na przyklad
utworzy¢ stale aktualizowany folder wirtualny, ktéry bedzie
zawieral wszystkie pliki o rozszerzeniu .doc majace rozmiar
wiekszy niz rozmiar okreslony jako parametr wyszukiwania,
utworzone po wybranej dacie i zawierajace wybrane slowa.

Nowe ,Centra”

W systemie Windows Vista najczesciej wykonywane opera-
¢je oraz najbardziej popularne ustawienia i funkcje zostaty
uporzadkowane w tak zwane centra, zawierajace wszystkie
informacje i parametry, ktére maja zwiazek z okreslonym
dziataniem czy cecha srodowiska. Doskonatym przykladem
moze by¢ przedstawione na rysunku 1.4 Centrum sieci i udo-
stepniania, ktére umozliwia przegladanie informacji na
temat dostepnej aktualnie sieci i polaczen internetowych,
wyswietlenie szczeg6lowej mapy sieci, podlaczenie kompute-
ra do nowych sieci, dostosowywanie poszczegélnych pota-
czeni, wlaczanie i wylaczanie udostepniania zasobéw, zmiane
ustawien zwigzanych z zabezpieczeniami itp.
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Rysunek 1.4. Okno Centrum sieci i udostgpniania — centrum sterowania
konfiguracjg i informacjami zwigzanymi z siecig

Podobnie jest z narzedziem Centrum mobilnosci w systemie
Windows, ktére pozwala na przegladanie informacji i mody-
fikacje parametréw dotyczacych korzystania z komputera
przenosnego. Z kolei Centrum kopii zapasowych i przywra-
cania ulatwia operacje tworzenia kopii bezpieczeristwa danych
i ustawien systemowych oraz odtwarzania ich w razie
potrzeby.

Nowe mozliwosci zwigzane z siecig
Narzedzia wspomagajace wspodlprace ulatwiajg uzytkowni-
kom odszukiwanie odpowiednich oséb i nawigzywanie
z nimi kontaktéw za posrednictwem internetu. Funkcje zwia-
zane z siecig bezprzewodowa umozliwiaja obsluge stan-
dardéw zabezpieczen WPA2/802.11i. System operacyjny

Rozdziat 1. Wiadomosci podstawowe | 15



Windows Vista pozwala ponadto korzystac¢ z nowego stan-
dardu IPv6 protokotu TCP/IP, ktéry zapewnia wieksza liczbe
dostepnych adreséw IP.

Poprawione funkcje multimedialne

Gruntownej modernizacji zostalo poddane $rodowisko
Windows Media Center. Jezeli komputer osobisty jest wy-
posazony w tuner TV, mozna za jego pomoca nagrywac,
ogladacd i zatrzymywac audycje transmitowane na biezaco
w telewizji. Operacje zwiazane z przegladaniem, przeszu-
kiwaniem oraz porzadkowaniem kolekcji cyfrowych me-
diéw, takich jak zdjecia i pliki muzyczne, zostaly udoskona-
lone i uproszczone. Aby dowiedziec sie, ktére wersje systemu
Windows Vista oferujg mozliwosé korzystania z rozsze-
rzonych funkcji multimedialnych, przejdZz do nastepnego
podrozdziatu, zatytulowanego ,Edycje systemu Windows
Vista”. Wspomniane poprawki dotyczace interfejsu Win-
dows Media Center to jednak nie wszystko, bo réwniez
program Windows Media Player 11 oferuje szereg nowych
funkgji i dodatkéw zwigzanych z korzystaniem z mediéw
cyfrowych.

Szybsze uruchamianie i wznawianie dziatania systemu

W czasie uruchamiania systemu Windows Vista uruchamia-
nych jest wiele réznych skryptéw i ustug, podobnie jak mialo
to miejsce w przypadku starszych wersji systemu Windows.
W odréznieniu od nich system Windows Vista nie musi jed-
nak czekac na uruchomienie wszystkich tych programéw,
lecz przechodzi dalej i rozpoczyna dzialanie, pozwalajac
skryptom i ustugom uruchomic si¢ w tle, co skutkuje duzo
szybszym rozpoczeciem pracy. Aby jeszcze bardziej skrécié
uruchamianie systemu, zamiast za kazdym razem wylaczad
komputer, mozesz korzysta¢ z trybu wstrzymania. Przej-
Scie do tego trybu powoduje, ze stan wszystkich otwar-
tych dokumentéw, okien i programéw zostaje zachowany,
a komputer wylacza wigkszos¢ ze swoich funkcji. Po ,, prze-
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budzeniu” maszyny system ponownie przechodzi do nor-
malnego trybu pracy, odtwarzajac wszystkie dokumenty,
okna i programy dokladnie w tym samym stanie, w ktérym
znajdowaly sie w momencie ,uspienia” komputera. Przej-
Scie to trwa kilka sekund, czyli zdecydowanie krécej, niz
pelne uruchomienie systemu, ktéry zostal wczedniej za-
mkniety w standardowy sposéb.

SuperFetch

Ten nowy mechanizm pozwala zwigkszy¢ wydajnosé kom-
putera osobistego. Jego dzialanie polega w skrécie na ana-
lizowaniu czestotliwosci korzystania przez uzytkownika
z poszczegllnych programéw i danych oraz tadowaniu
ich do pamieci, zanim jeszcze beda naprawde potrzebne.
Technologia ta umozliwia znacznie szybsze uruchamianie
aplikacji i sprawniejszy dostep do danych w momencie ich
otwarcia. Mechanizm SuperFetch sprawdza sie szczegdlnie
dobrze w polaczeniu z funkcja ReadyBoost, ktéra pozwala
komputerowi korzystaé z szybkich napedéw flash jako
pamieci podrecznej mechanizmu SuperFetch. Napedy tego
typu sa znacznie tarisze niz pamieci RAM, dzieki czemu
zastosowanie obydwu nowych funkgji srodowiska to swietny
sposéb na niedrogie i proste zwiekszenie wydajnosci kom-
putera osobistego. Duze znaczenie moze to mie¢ zwlaszcza
w przypadku takich komputeréw jak laptopy, w ktérych
zwiekszenie pojemnosci pamieci operacyjnej bywa dosé
trudne lub wrecz niemozliwe; wtedy zastosowanie ze-
wnetrznego napedu flash moze by¢ jedynym dostepnym
sposobem zwigkszenia wydajnosci dzialania maszyny.

Menedzer restartowania
W przypadku wczesniejszych wersji systemu operacyjnego
Windows niezwykle czesto trzeba bylo ponownie urucha-
miaé¢ komputer. Bylo to niezbedne zwlaszcza po zainstalo-
waniu niektérych tat do programéw, poniewaz srodowisko
Windows nie bylo w stanie wylaczy¢ wszystkich proceséw
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zwigzanych z aktualizowanymi aplikacjami. W systemie
Windows Vista jest to konieczne duzo rzadziej, co jest efek-
tem dzialania odpowiedniego menedzera restartowania,
ktéry znacznie lepiej radzi sobie z wylaczaniem i ponow-
nym uruchamianiem niezbednych proceséw. Zwréé uwage,
Ze menedzer ten nie jest aplikacja, z ktdrej mozesz skorzy-
sta¢ bezposrednio, lecz stanowi wewnetrzny mechanizm
systemowy, uruchamiany i dziatajacy bez Twojego udziatu.

Poprawiona stabilnos¢ dziatania

System Windows Vista zostal wyposazony w szereg nowych,
niewidocznych na pierwszy rzut oka funkcji, ktérych za-
daniem jest zwiekszenie niezawodnosci dzialania srodowiska
i ograniczenie ryzyka awarii w stosunku do poprzednich
wersji systemu. Narzedzie do naprawy systemu podczas
uruchomienia automatycznie naprawia wiekszos¢ typo-
wych probleméw wystepujacych w czasie rozruchu syste-
mu, a wszystkie uslugi maja swoje wlasne mechanizmy
odtwarzania, dzieki ktérym Vista moze samoczynnie wyla-
czy¢ i przywroci¢ dziatanie uszkodzonej ustugi, podobnie
jak wszystkich z nig skojarzonych.

Lepsze kopie bezpieczeristwa

Nie jest zadna tajemnica, ze programy do tworzenia kopii
zapasowych, w ktére byly wyposazone systemy operacyjne
Windows XP Home i Windows XP Professional, pozosta-
wialy wiele do Zyczenia i z tego powodu byly raczej rzadko
uzywane. Srodowisko Windows Vista oferuje nowe stuza-
ce do tego narzedzie o nazwie Kopia zapasowa systemu
Windows, ktére jest znacznie bardziej przydatne i umozli-
wia wykonywanie odpowiednich kopii zaréwno na dyskach
twardych jak i optycznych, napedach flash podlaczanych
za pomocg magistrali USB oraz innych rodzajach wymien-
nych nosnikéw, a takze na udostepnionych dyskach innych
komputeréw podlaczonych do sieci. Tworzenie kopii zapa-
sowych moze by¢ procesem w peni zautomatyzowanym,
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mozliwe jest réwniez wykonywanie kopii zapasowej obrazu
systemu operacyjnego. To ostatnie zapewnia funkcja na-
zywana w systemie Vista Windows Complete PC Backup
lub tez Pelna kopia zapasowa komputera. Umozliwia ona
zapisanie calego aktualnego stanu komputera osobistego,
dzieki czemu moze on zosta¢ w prosty sposéb odtworzony
w przypadku, gdy nastapi powazna awaria systemu lub
dojdzie do kradziezy komputera. System umozliwia réwniez
korzystanie z Centrum kopii zapasowych i przywracania,
ktérego okno zostalo przedstawione na rysunku 1.5 i ktére
w jednym miejscu oferuje dostep do wszystkich narzedzi
zwigzanych z wykonywaniem kopii zapasowych i przy-
wracaniem danych.
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Veykon] kegie thasct plikbw | foldertw I Wykona) kopie zapesowa phow
Ut eluat pregeaenus Wt Cormplete PC | ko) ket apaioms komguters |
Bachuss and Feiteie, Mésegn becdoat mtns syt d
w ek oddeyskraan o awan sprochu
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Comeiete PC Backup snd Festere E

Jikitge Bypu kopet Sapascns nalesy wykenss?

g Preywrod pliki lub caly zawartosé komputera

Proywre plikh i foldery = kopil apascwych. Pyt piikh ]

Proywratanie sabwanscrane

7 Mozes: uzye kopi w tle, aby
Foprednie wersie plitce, kide ostaly
perypadkowo smedyfikowane kub usunigte.
Coto 2 kool w tiel

Brapwrdd ealy komputer 3 ket progeseny T yr—

\indewy Cemplete BC Backup and Rastesn

Rysunek 1.5. Centrum kopii zapasowych i przywracania
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Edycje systemu Windows Vista

Wszyscy, ktérzy byli nieco zdziwieni istnieniem dwdéch réznych
wersji systemu Windows XP, czyli edycji Home i Professional,
z pewnoscig zupelnie straca glowe, gdy przyjdzie im wybrad
najbardziej odpowiednia z szeregu wersji systemu Windows
Vista. Istnieje bowiem az piec réznych edycji Visty, z ktérych
kazda jest przeznaczona do nieco innych zastosowari: od syste-
méw dla niewielkich komputeréw rozrywkowych poprzez wersje
dla zaawansowanych milosnikéw multimediéw do edycji opra-
cowanych z myslag o wykorzystaniu w wielkich srodowiskach
korporacyjnych. W praktyce do wigkszosci domowych zastoso-
wan z pewnoscia wystarczy wersja Windows Vista Home Pre-
mium; w przypadku typowych zastosowar firmowych zwykle
powinno sie wybrac edycje Windows Vista Business, a w duzych
przedsiebiorstwach nalezy pomysle¢ o kupnie systemu Windows
Vista Enterprise Edition. Ponizej znajdziesz krétki opis kazdej
z pieciu standardowych wersji oraz podsumowanie najwazniej-
szych réznic wystepujacych miedzy nimi.

Windows Vista Home Basic

Jak sama nazwa wskazuje, edycja ta oferuje jedynie najbar-
dziej podstawowe funkcje przeznaczone dla domowych
maszyn. Zostala ona opracowana z mysla o uruchamianiu
na niedrogich komputerach wyposazonych w podstawowe
komponenty i nie oferuje mozliwosci korzystania z inter-
fejsu Windows Aero, nie pozwala nagrywaé dyskéw DVD
z materialami wideo, nie ma réwniez funkgcji charaktery-
stycznych dla srodowiska Media Center. Pozbawiono ja
takze innych zaawansowanych mozliwosci, takich jak opcje
zwigzane z uzywaniem komputeréw przenosnych, nie ob-
stuguje tez komputeréw typu Tablet PC. Prawdopodobnie
z tej wersji systemu Windows Vista zechce skorzystacé
najmniej uzytkownikéw.
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Windows Vista Business

Wersja ta jest przeznaczona dla uzytkownikéw pracujacych
w malych i érednich przedsigbiorstwach. Pozwala korzy-
stac z interfejsu Windows Aero, umozliwia uzywanie kom-
puteréw typu Tablet PC i oferuje wigkszos¢ funkcji charak-
terystycznych dla systemu Windows Vista. Nie jest jednak
wyposazona w wiele funkcji zwigzanych z multimediami,
takich jak funkcje tworzenia i nagrywania dyskéw DVD
z filmami. Ma natomiast szereg funkcji przeznaczonych
dla pracownikéw dzialéw IT, a wiec funkcje dostarczania
sieci bezprzewodowej, korzystania z polaczenn zdalnego
pulpitu, tworzenia kopii zapasowych obrazu systemu i in-
ne pozwalajace zarzadzaé sieciami komputerowymi.

Windows Vista Home Premium

Edycja ta umozliwia uzywanie interfejsu Windows Aero
i obsluguje wszystkie multimedialne funkcje systemu Vista,
takie jak tworzenie ptyt DVD z materialami wideo oraz opra-
cowywanie pokazéw slajdéw, i oferuje mozliwosci zwia-
zane z Windows Media Center. System zapewnia réwniez
podstawowe funkcje zwigzane z sieciami przewodowymi
i bezprzewodowymi, nie pozwala jednak korzystaé¢ z na-
rzedzi administracyjnych zarzadzajacych sieciami, funkgji
dostarczania sieci bezprzewodowej czy mozliwosci przy-
aczenia sie do domeny. Nie oferuje takze mozliwosci ko-
rzystania z systemu szyfrowania plikéw EFS (ang. Encryp-
ting File System) ani funkgcji tworzenia kopii zapasowych
obrazu systemu operacyjnego.

Windows Vista Enterprise Edition
Ta wersja systemu przeznaczona jest do stosowania w wiel-
kich srodowiskach korporacyjnych i dostepna jest jedynie
dla przedsiebiorstw korzystajacych z programu Software As-
surance lub umowy Enterprise Agreement firmy Microsoft.

Rozdziat 1. Wiadomosci podstawowe | 21



Edycja oferuje wszystko to co system Windows Vista Bu-
siness, a ponadto udostepnia mechanizm sprzetowego szy-
frowania danych o nazwie BitLocker Drive Encryption,
ktéry wymaga zastosowania fizycznego, sprzetowego klucza
szyfrujacego oraz odpowiedniego kodu dostepu w celu
ochrony woluminéw. Wersja ta jest dostarczana w postaci
pojedynczego obrazu systemu, ktéry moze by¢ zainstalo-
wany w calym przedsiebiorstwie z poziomu jednej, cen-
tralnej lokalizacji.

Windows Vista Ultimate

Jak wskazuje sama nazwa, wersja ta jest matka wszystkich
innych edycji systemu Vista. Jest wyposazona we wszystkie
funkcje i narzedzia obecne w kazdej z pozostalych wersji
srodowiska, a wiec ma zaré6wno komplet narzedzi admini-
stracyjnych i sieciowych, wilasciwych dla réznych edyqji
biznesowych, jak i wszystkie funkcje multimedialne cha-
rakterystyczne dla wersji domowych.

Zwro6é uwage, ze tak naprawde istnieje az osiem réznych wersji
systemu operacyjnego Windows Vista. Trzy edycje, ktdére nie zo-
staly wymienione powyzej, sa sprzedawane wylacznie poza te-
renem Stanéw Zjednoczonych. I tak sSrodowisko Windows Vista
Starter jest dostepne wylacznie dla najtariszych komputeréw PC
sprzedawanych na lokalnych rynkach, mniej waznych z punktu
widzenia firmy Microsoft, a pozostale dwa, tak zwane wersje N,
maja by¢ sprzedawane w krajach Unii Europejskiej. Edycje te sa
pozbawione niektérych funkcji multimedialnych.

W tabeli 1.1 zostaly zebrane bardziej szczeg6towe informacje na
temat réznych wersji systemu Vista.

22 | Windows Vista. Leksykon kieszonkowy



Tabela 1.1. Pordwnanie wybranych cech réznych wersji systemu
operacyjnego Windows Vista

Funkcja Home | Home Business | Enterprise | Ultimate
Basic | Premium Edition

Interfejs Windows Nie Tak Tak Tak Tak

Aero

Kontrola rodzicielska | Tak Tak Nie Nie Tak

Windows DVD Maker | Nie Tak Nie Nie Tak

Funkcje zwigzane Nie Tak Tak Tak Tak

z komputerem typu

Tablet PC

Zdalny pulpit Tylko | Tylko Host Host Host
kiient | klient i klient i klient i klient

Automatyczne kopie | Nie Tak Tak Tak Tak

zapasowe

Tworzenie kopii Nie Tak Tak Tak Tak

zapasowych na

urzadzeniu sieciowym

lub w zdalnym folderze

Tworzenie obrazow Nie Nie Tak Tak Tak

pulpitéw w celu

fatwego korzystania

z kopii zapasowych

i odtwarzania danych

Funkcje kopiowania Nie Nie Tak Tak Tak

danych w tle (Volume

Shadow Copy),

automatycznie

tworzgce kopie

bezpieczenstwa

w celu fatwego

odtwarzania danych

Faksowanie Nie Nie Tak Tak Tak

i skanowanie

Windows Media Nie Tak Nie Nie Tak

Center
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Tabela 1.1. Pordwnanie wybranych cech réznych wersji systemu

operacyjnego Windows Vista — cigg dalszy

Funkcja

Home
Basic

Home
Premium

Business

Enterprise
Edition

Ultimate

Szyfrowanie danych
BitLocker Drive
Encryption
Mozliwo3¢ tworzenia
tematycznych
pokazéw slajdow
Windows Movie
Maker

Dostarczanie sieci
bezprzewodowej
(pozwala
administratorom

na okreslenie ustawien
bezpieczefistwa

po stronie sieci)
Szyfrowanie danych
Encrypting File System
Platforma NAP

(nie pozwala na
faczenie sie z siecia
niezabezpieczonych
komputeréw)

Ustuga Windows
Anytime Upgrade
(automatyczne
uaktualnienie wersji
systemu w trybie
online)

Nie

Nie

Tak

Nie

Nie

Nie

Tak

Nie

Tak

Tak

Nie

Nie

Nie

Tak

Nie

Nie

Nie

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Nie

Nie

Tak

Tak

Tak

Nie

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Nie
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Tabela 1.1. Pordwnanie wybranych cech réznych wersji systemu

operacyjnego Windows Vista — cigg dalszy

Funkcja

Home
Basic

Home
Premium

Business

Enterprise
Edition

Ultimate

Projekcja sieciowa
(pozwala na taczenie
sie komputera

z projektorami
sieciowymi za pomoca
sieci, w tym réwniez
bezprzewodowych)
Obszar spotkar

w systemie Windows
(pozwala na zdalna
wspdtprace

za pomoca sieci)

Obstuga domen
(pozwala na
przytaczenie
komputera do domeny
korporacyjnej)

Obstuga zasad grup
uzytkownikdw
(funkcja
przeznaczona dla
administratoréw,
pozwalajaca na
definiowanie
konfiguraciji
korporacyjnych)

Plikii foldery offline
(pozwala uzytkownikom
na automatyczne
synchronizowanie
plikéw i folderow
sieciowych)

Nie

Mozli
we
tylko
przegla
-danie
spotkar
Nie

Nie

Nie

Tak

Tak

Nie

Nie

Nie

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak
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Wymagania sprzetowe

System operacyjny Windows Vista ma raczej wygérowane wyma-
gania sprzetowe, zdecydowanie wieksze niz poprzednie wersje
systemu Windows. Najwigksze wymagania sq zwigzane z wy-
dajnoscig ukladu graficznego, ktéry musi podotaé wyswietlaniu
interfejsu Aero, mozliwe jest réwniez korzystanie z systemu Win-
dows Vista bez uzywania funkcji zwigzanych z tym interfejsem.

Z powodu istnienia tak wielu réznych wersji systemu operacyj-
nego Windows Vista, a takze ze wzgledu na mozliwos¢ uzywania
go bez interfejsu Windows Aero, okreslenie dokladnych wymagan
sprzetowych nie jest tatwe. Aby nieco uprosci¢ sprawe, specjali-
$ci firmy Microsoft postanowili zdefiniowaé¢ dwa podstawowe
poziomy wymagan: Windows Vista Capable oraz Windows Vista
Premium Ready, z ktérych pierwszy okresla minimalne parametry
komputera, na ktérym da sie uruchomic¢ podstawowe funkcje
systemu, drugi za$ okresla minimalne wymagania pozwalajace
korzysta¢ z bardziej zaawansowanych mozliwosci srodowiska.
Komputer spelniajacy jedynie wymogi standardu Windows Vista
Capable nie jest w stanie podota¢ wszystkim funkcjom systemu
Windows Vista, w szczegdlnosci nie radzi sobie z obstugg inter-
fejsu Windows Aero.

Komputer osobisty Windows Vista Capable powinien spelniaé
nastepujace minimalne wymagania sprzetowe:

e 32-lub 64-bitowy procesor taktowany czestotliwoscig 800 MHz,
e 512 MB pamieci RAM,

e procesor graficzny obstugujacy standard DirectX 9 (zalecana
jest tez obsluga sterownika WDDM, czyli Windows Display
Driver Model) z co najmniej 64 MB pamieci graficznej, choé
preferowana jest pamiec o wielkosci 128 MB,

e dysk twardy o pojemnosci 20 GB, z co najmniej 15 GB wol-
nego miejsca.
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Komputer osobisty Windows Vista Premium Ready powinien
spelniac¢ nastepujace minimalne wymagania sprzetowe:

e 32- lub 64-bitowy procesor taktowany czestotliwoscig 1 GHz,
¢ 1 GB pamieci RAM,

e procesor graficzny obstugujacy standard DirectX 9 i sterow-
nik WDDM, obstuga Pixel Shader 2.0, obstuga 32 bitéw na
piksel, pamie¢ graficzna o wielkosci co najmniej 128 MB,

¢ dysk twardy o pojemnosci 40 GB, z co najmniej 15 GB wolego
miejsca,

¢ naped dyskéw DVD-ROM.

Oczywiscie im lepszy sprzet, tym lepiej, dobrym pomystem jest
zatem zastosowanie jak najbardziej wydajnych elementéw.

Indeks wydajnosci systemu Windows

Windows Vista zostal wyposazony w system oceniania wydajnosci
komputera, ktéry moze na poczatku by¢ dla Ciebie pewna zagad-
ka. Mozesz w koricu zacza¢ sie zastanawiaé, czemu ma on wlasci-
wie stuzy¢, skoro udato Ci sie juz uruchomié system Windows
Vista na swoim sprzecie.

W gruncie rzeczy narzedzie to nie zostalo opracowane w celu
sprawdzenia, czy Twéj komputer radzi sobie z uruchomieniem
systemu Windows Vista. Jego zadaniem jest raczej poinformowa-
nie Cig, czy sprzet bedzie w stanie podota¢ wymaganiom innych
programéw. Idea dzialania narzedzia opiera si¢ na zatozeniu, ze
tworcy oprogramowania beda przypisywaé¢ swoim aplikacjom
pewne poziomy, a uzytkownicy beda kupowac tylko te programy,
ktdre bedaq w stanie uruchomic na swoim sprzecie zgodnie z ocena
dokonang przez system sprawdzania wydajnosci komputera.
Wyzsze noty odpowiadaja tu oczywiscie lepszej wydajnosci.
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W teorii rozwigzanie to jest naprawde swietne. Nie ma jednak
pewnosci, czy réwniez w praktyce bedzie ono dobrze funk-
cjonowad, poniewaz twdércy oprogramowania, w tym sama fir-
ma Microsoft, nie zaczeli jeszcze oceniaé swoich aplikacji zgod-
nie ze standardem narzucanym przez ten system. Nie do korica
jasne sa takze kryteria, ktérymi kieruje sie narzedzie przy ocenie
wydajnosci komputera. Jak mozna zauwazy¢ na rysunku 1.6,
poszczegdlne komponenty sprzetowe przykladowej maszyny mo-
ga zostac ocenione dos¢ wysoko, w okolicach 4 czy 5 punktéw
w szesciostopniowej skali, a ostateczny wynik testu wypada dos¢
stabo, bo zaledwie na poziomie oceny 3. Skad ta rozbieznosc¢? Céz,
system Windows Vista automatycznie przyjmuje najnizszg osia-
gnieta note jako koricowa ocene wydajnosci komputera.
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Rysunek 1.6. Narzedzie do oceny wydajnosci komputera
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Niezaleznie od tego, czy okaze si¢ to do czego$ przydatne, czy
tez nie, z pewnoscia zechcesz sprawdzié, jak system Windows
Vista oceni wydajnos¢ Twojego komputera. W tym celu z menu
Start wybierz polecenie Panel sterowania, w oknie panelu sko-
rzystaj z lacza System i konserwacja, a nastepnie kliknij lgcze In-
formacje wydajnosci i narzedzia.

Pulpit

Podobnie jak inne nowoczesne systemy operacyjne, takie jak
Mac OS X, Unix czy starsze wersje systemu Windows, korzystajace
z graficznego interfejsu uzytkownika, czyli tak zwanego GUI (ang.
Graphical User Interface), Srodowisko Windows Vista stosuje pew-
nego rodzaju wyobrazenie pulpitu, na ktérym moga sie znajdowac
okna i foldery plikéw. Za wyswietlanie pulpitu i wykonywanie
zwigzanych z nim operacji jest w systemie Windows odpowie-
dzialny program o nazwie Eksplorator Windows (explorer.exe).

Na rysunku 1.7 zostal przedstawiony pulpit srodowiska Windows
Vista wraz z najwazniejszymi umieszczonymi na nim elemen-
tami interfejsu. Liczby na rysunku wskazuja niektdére ze specjal-
nych ikonek i przyciskéw, ktére mogg by¢ widoczne na pulpicie,
a pod rysunkiem znajduje sie krétki opis tych elementéw.

1. Przeciagniecie plikéw do Kosza pozwala na usuniecie ich
z systemu. Aby odtworzy¢ usuniete pliki, powinienes otwo-
rzy¢ Kosz, znalez¢é w nim odpowiednie dane, a nastepnie je
przywrdcic.

2.Folder umozliwia porzadkowanie plikéw danych.

3.Przycisk Start umozliwia dostep do polecen i aplikacji za-
instalowanych w systemie.

4.Pasek Szybkiego uruchamiania oferuje szybki dostep do
najczesciej uzywanych programéw.
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Rysunek 1.7. Wyglgd pulpitu systemu Windows Vista

5.Umieszczenie wskaznika myszy nad przyciskiem okna wi-
docznym na pasku zadan powoduje wyswietlenie minia-
turki przedstawiajacej biezaca zawartos¢ okna.

6.Pasek zadan zawiera przyciski wszystkich dzialajacych
aplikacji, paski narzedzi oraz obszar powiadomien.

7.0bszar powiadomien (znany réwniez pod angielska na-
zwa System Tray) zawiera kontrolke zegara oraz przydatne
ikonki informujace o uruchomionych programach i ustu-
gach dzialajacych w tle.

8.Skréty do plikéw, folderéw i programéw znajdujacych sie
w innych miejscach w systemie. Skréty wskazujace na ele-
menty mozna tatwo odrézni¢ od zwyklych ikonek, gdyz
w przeciwieristwie do nich na ikonkach skrétéw wyswie-
tlany jest zawsze symbol niewielkiej zakrzywionej strzatki.
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9.Na pulpicie mozna umieszczac skréty do innych kompu-
teré6w podiaczonych do tej samej sieci.

10. Zawartos¢ otwartego folderu jest wyswietlana w oknie.
11.Pasek boczny stuzy do wyswietlania gadzetéw.

12. Gadzety sg niewielkimi aplikacjami, ktére umozliwiaja wy-
$wietlanie zmieniajacych sie informacji, takich jak wyniki
notowan gieldowych czy wiadomosci pochodzace ze Zré-
del RSS.

Operacje typu ,wskaz i kliknij"”

System Windows Vista oferuje mozliwos¢ dostosowania kilku
ustawien, ktére majg wplyw na sposdéb, w jaki srodowisko reaguje
na klikniecia przyciskéw myszy. Standardowa konfiguracja,
czyli ta, ktéra funkcjonuje bezposrednio po instalagji, jest zgodna
z dzialaniem innych systeméw operacyjnych i jako taka powin-
na by¢ dobrze znana wigkszosci uzytkownikéw komputeréw.

Jesli jednak zdecydujesz sie na zmiane niektérych ustawieni znaj-
dujacych sie w oknie dialogowym Opcje folderow (Panel sterowa-
nia/Wyglgd i personalizacja/Opcje folderdw), system Windows mo-
ze reagowac nieco inaczej.

Jezeli dopiero zaczynasz korzysta¢ z komputera i nie miales
wczesniej do czynienia z graficznymi interfejsami uzytkownika,
moga Ci sie przydac zamieszczone ponizej informagje:

o Komputery osobiste sa zwykle dostarczane z dwu- lub trzy-
przyciskowa mysza, istniejg jednak réwniez inne urzadzenia
wskazujace, takie jak touchpady (stosowane powszechnie
w komputerach przenosnych), trackballe, piéra swietlne
i tablety. Wiele myszy jest tez wyposazonych w rolke ula-
twiajaca przewijanie stron i zawartosci okien.
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¢ Klikniecie obiektu oznacza przesuniecie wskaznika myszy
do obszaru odpowiedniego obiektu widocznego na ekranie,
a nastepnie nacisniecie i zwolnienie jej lewego przycisku.

e Dwukrotne klikniecie to szybkie wykonanie dwéch naste-
pujacych bezposrednio po sobie kliknie¢ obiektu lewym
przyciskiem myszy. Powolne dwukrotne klikniecie nie odnosi
tego samego skutku.

¢ Klikniecie prawym przyciskiem myszy oznacza klikniecie
obiektu wykonane przyciskiem znajdujacym sie z prawej
strony urzadzenia.

e W przypadku korzystania z urzadzenia wskazujacego wy-
posazonego w trzy lub wieksza liczbe przyciskéw do wyko-
nania opisanych powyzej czynnoséci nalezy zawsze uzywac
przyciskéw gléwnych potozonych z lewej i prawej strony,
dobrze jest tez zapoznad sie z dokumentacja dostarczona
przez producenta sprzetu, aby poznac funkcje pozostatych
elementéw kontrolnych urzadzenia. Dzialanie srodkowego
przycisku mozna zwykle skonfigurowac w taki sposéb, aby
uzycie go wywolywalo jakas akcje, taka jak dwukrotne
klikniecie, wyciecie lub wklejenie obiektu, wstawienie wy-
branego zwrotu do wiadomosci poczty elektronicznej itp.

Okna i menu

Kazde otwarte okno zawiera ramke oraz zestaw standardowych
elementéw dekoracyjnych i narzedzi, tak jak zostalo to pokaza-
ne na rysunku 1.8. Aby przenie$¢ okno z jednego miejsca na inne,
nalezy kliknac jego pasek tytulowy i odpowiednio przeciagnac
wskaznik myszy. Sklad zestawu kontrolek i funkcji dostepnych
w oknie jest $ciSle uzalezniony od aplikagji lub narzedzia, ktére
otwiera to okno. Na rysunku 1.8 zostalo na przyklad przedstawione
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Rysunek 1.8. Elementy standardowego okna: pasek tytutu, przyciski
kontrolne okna, menu oraz obszar roboczy, ktdry mozna przewijac

by¢ moze najbardziej skomplikowane okno folderu ze wszystkich
okien, z ktérymi bedziesz miat do czynienia w czasie korzystania
ze §rodowiska Windows Vista.

1.Pasek adresu, ktéry wyswietla informacje o otwartym fol-
derze.

2.Pasek narzedzi specyficzny dla aplikagji.

3.0kienko nawigacji (tylko w programie Eksplorator Win-
dows).

4.Okienko szczegéléw (tylko w programie Eksplorator Win-
dows). W przypadku wielu innych aplikacji obszar ten jest
zajety przez pasek stanu, ktéry zawiera informacje na temat
zawartosci okna.
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5.Pasek przewijania. Klikniecie tego przycisku powoduje
przewinigcie okna o jedna linie w dél; przytrzymujac przy-
cisk myszy, mozna szybko przewinaé okno.

6.Przeciggniecie tego elementu umozliwia szybkie przejscie
do odpowiedniego miejsca w oknie lub dokumencie.

7.Przeciagniecie naroznika okna pozwala zmieni¢ jego wy-
miary.

8.Pasek wyszukiwania. Jest dostepny w oknach niektérych
aplikagji, takich jak Eksplorator Windows i Internet Explo-
rer, w innych jednak prézno go szukac.

9.Klikniecie tego przycisku powoduje zamkniecie okna.

10. Klikniecie tej kontrolki umozliwia zmaksymalizowanie okna
(wypelnienie nim calego ekranu).

11.Kliknigcie tego przycisku umozliwia zminimalizowanie
okna (sprowadzenie go do postaci przycisku na pasku za-
dan).

12.Ten przycisk umozliwia od$wiezenie zawartosci biezacego
okna. Kontrolka ta jest dostepna w oknach niektérych apli-
kacji, takich jak Eksplorator Windows i Internet Explorer.

13.Ta kontrolka umozliwia przegladanie historii aktualnego
okna, a wiec wyswietlanie listy folderéw, ktére otwierales
wczeéniej za pomoca programu Eksplorator Windows. Przy-
cisk jest dostepny w oknach niektérych aplikacji, takich jak
Eksplorator Windows i Internet Explorer.

W przypadku wigkszosci typéw okien mozliwa jest zmiana ich
rozmiaréw, co oznacza, ze da si¢ je powiekszaé i pomniejszac
zaréwno w pionie, jak i w poziomie. W tym celu nalezy po pro-
stu chwyci¢ krawedZ lub naroznik obiektu i rozpoczac przecia-
ganie wskaznika myszy w wybranym kierunku. Dostepne sa
réwniez dwa wygodne skréty pozwalajace minimalizowac i mak-
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symalizowac okna. Klikniecie przycisku maksymalizowania, czyli
srodkowej kontrolki widocznej w prawym gérnym narozniku
wigkszosci okien, powoduje takie powiekszenie okna, aby zaj-
mowalo caly obszar ekranu. Nie da si¢ w Zaden sposéb przesu-
na¢ zmaksymalizowanego okna ani zmieni¢ jego rozmiaréw.
Skorzystanie z przycisku minimalizowania, bedacego pierwszym
z przyciskéw kontrolnych okna, skutkuje z kolei usunieciem okna
z pola widzenia, przez co dostepne jest ono jedynie w postaci
przycisku widocznego na systemowym pasku zadari. Minimali-
zowanie okien jest doskonalym sposobem pozbycia sie okna
z pulpitu bez koniecznosci calkowitego zamykania go.

Jesli zostang spenione okreslone warunki, w oknie moze by¢ wi-
doczny jeden lub dwa paski przewijania, z ktérych jeden moze
sie¢ znajdowaé w dolnej czesci okna, a drugi przy jego prawej
krawedzi. Elementy te pozwalajg przewija¢ widok okna, dzieki
czemu da sie przegladaé calg jego zawartosé. Nowym uzytkow-
nikom systemu ich sposéb dzialania moze si¢ na poczatku wy-
dawac dosc nieintuicyjny, poniewaz przesuniecie belki przewijania
w jednym kierunku powoduje przemieszczenie si¢ zawartosci
okna w kierunku przeciwnym. Spéjrz jednak na to w taki sposéb:
belka przewijania nie przesuwa zawartosci, lecz tak zwany wizjer
(ang. viewport). Pomocne moze tu by¢ wyobrazenie sobie bardzo
dlugiego dokumentu wydrukowanego za pomocg czcionki o bar-
dzo niewielkim rozmiarze. Przesuwanie belki przewijania jest
jak przemieszczanie szkla powiekszajacego nad takim dokumen-
tem. Przesuniecie szkla w dét powoduje wrazenie, jakby caty do-
kument przemieszczat sie¢ w gére.

Jesli na ekranie widocznych jest wiele jednoczesnie otwartych
okien, tylko jedno jest oknem aktywnym. Aktywne okno znajduje
sie zwykle na wierzchu, czyli nad wszystkimi pozostatymi oknami.
Interfejs Windows Vista Aero Glass pozwala na wyswietlanie prze-
zroczystych ramek okien, dlatego przez ramke aktywnego okna mo-
Zesz zobaczy¢ inne okna umieszczone pod nim. Okreslenie, ktdre
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z okien jest aktywne, moze czasami sprawi¢ w srodowisku Win-
dows Vista spory klopot, zwlaszcza gdy okna rozmieszczone sa
obok siebie. Jest tak, poniewaz interfejs Aero Glass nie zawsze jed-
noznacznie wyréznia ramke i pasek tytulowy aktywnego okna
sposréd wszystkich elementéw widocznych na ekranie. Aktywne
okno jest jedynym, ktdre reaguje na naciskanie klawiszy, lecz kaz-
de z okien jest w stanie reagowac na klikniecia myszy. Aby sprawic,
by wybrane okno bylo aktywne, po prostu kliknij jego dowolny
widoczny fragment, a zostanie ono natychmiast przeniesione na
wierzch. Jednak klikajac wybrane okno, uwazaj, gdyz Twoje dzia-
lanie moze mie¢ dalej idace skutki i spowodowac cos wiecej niz
tylko aktywowanie okna. Jesli na przyktad klikniesz przycisk wi-
doczny w nieaktywnym oknie, nie tylko aktywujesz to okno,
lecz réwniez wywolasz akcje zwigzang z wybraniem przycisku.

Istniejg trzy inne metody aktywowania okna. Pierwsza z nich
jest klikniecie widocznego na pasku zadan przycisku okna, ktére
chcesz uaktywnié; spowoduje to natychmiastowe przeniesienie
wybranego okna na wierzch. Jesli jest ono zminimalizowane
(a wiec niewidoczne na ekranie), zostanie ponownie wyswietlone
(czyli przywolane) w rozmiarze, jaki miato przed minimalizacja.
Inng metoda jest skorzystanie z funkgji Przerzucanie okien. Aby
z niej skorzystac, powinienes przytrzymac klawisz Alf, a nastep-
nie nacisna¢ klawisz Tab. Spowoduje to wyswietlenie na ekranie
miniaturek wszystkich otwartych okien. Przytrzymaj klawisz Alt
i naciskaj klawisz Tab az do momentu podswietlenia miniaturki
okna, ktére chcesz aktywowad, a nastepnie zwolnij obydwa
klawisze, a wybrane okno zostanie przywolane na ekran i bedzie
znajdowalo sie ponad pozostalymi. Sposéb korzystania z funkcji
Przerzucanie okien 3W jest bardzo podobny. W tym celu nalezy
przytrzymac klawisz opatrzony logo Windows i nacisna¢ klawisz
Tab, a na ekranie pojawig si¢ wszystkie otwarte okna w postaci
tréjwymiarowego stosu. Poszczegélne elementy stosu mozesz prze-
suwad, przytrzymujac klawisz Windows i korzystajac z klawisza
Tab, a gdy odszukasz odpowiednie okno, wystarczy, ze zwolnisz
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obydwa klawisze. Na rysunku 1.9 zostalo przedstawione dziata-
nie funkgji Przerzucanie okien, a na rysunku 1.10 pokazano sposéb
uzywania funkgji Przerzucanie okien 3W.

Galeria fotografii systemu Windows
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Rysunek 1.9. Przechodzenie do odpowiedniego okna za pomocg funkcji
Przerzucanie okien
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Rysunek 1.10. Przelgczanie okien przy uzyciu funkcji Przerzucanie okien
3W, ktora jest dostgpna wylgcznie wtedy, gdy korzystasz z interfejsu Aero
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W danej chwili aktywne moze by¢ tylko jedno okno, a w nim
moze by¢ aktywna tylko jedna kontrolka (taka, jak pole tekstowe,
przycisk, pole wyboru lub inny element kontrolny). Rézne rodzaje
kontrolek w rézny sposéb sygnalizuja swojg aktywnosé: na przy-
klad w przypadku przyciskéw i pél wyboru wyswietlana jest za
pomoca linii przerywanej ramka otaczajaca element. Aktywne pole
tekstowe nie rézni sie wizualnie od pola nieaktywnego, ale tylko
w nim jest widoczny migajacy kursor, czyli punkt wprowadzania.
Aby uaktywnié¢ inng kontrolke niz biezaca, nalezy po prostu klik-
nac jej obszar lub skorzysta¢ z klawisza Tab; przejscie w odwrot-
nym kierunku realizowane jest za pomocg kombinacji klawiszy
Shift+Tab.

Zaréwno zupelnie nowych, jak i catkiem doswiadczonych uzyt-
kownikéw komputeréw denerwuje czesta sytuacja, gdy probuja
cos$ napisa¢ w oknie i nie odnosi to zadnego skutku. Problem
zazwyczaj polega jedynie na tym, Ze aktywne jest nie to okno,
z ktérego chca skorzystad. Zdarzalo mi sie widzie¢ doswiadczo-
nych stenotypistéw, ktérzy wpisywali cale zdanie bez patrzenia
na ekran komputera tylko po to, aby po chwili przekona¢ sie, ze
ich praca poszia na marne, gdyz zapomnieli wczesniej kliknad
odpowiednie okno. To jeszcze nie wszystko, bo nawet jesli wla-
$ciwe okno znajduje si¢ na wierzchu i jest aktywne, moze sie zda-
rzy¢, ze aktywna jest w nim nieodpowiednia kontrolka lub tez
element menu.

Niektére okna mozna skonfigurowac w taki sposéb, aby zawsze
znajdowaly sie na wierzchu. Oznacza to, ze w kazdej sytuacji
przestaniaja one wszystkie inne okna otwarte w systemie, nawet
woéwczas, gdy nie sg aktywne. Typowymi przyktadami takich
elementéw moga byc¢ unoszace sie paski narzedzi, pasek zadan
i niektére okna pomocy. Jezeli na ekranie sg wyswietlane dwa
okna tego rodzaju, zachowujq sie one wzgledem siebie doklad-
nie tak jak standardowe okna systemu, czyli jedno z nich — to,
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ktore jest aktywne — moze przestania¢ drugie. Obydwa sa jednak
zawsze widoczne niejako na ich wlasnej warstwie, znajdujacej
sie na wierzchu, ponad wszystkimi innymi, zwyklymi oknami.

Szczegbdlnym przypadkiem jest réwniez sam pulpit systemu. Mimo
ze moze by¢ aktywny, nigdy nie moze pojawic¢ sie¢ nad innym
oknem. Zatem aby uzyskac dostep do jakiegos elementu znajduja-
cego sie na pulpicie, musisz zminimalizowad¢ wszystkie otwarte
okna, przytrzymujac klawisz oznaczony logo Windows i naciskajac
klawisz litery D, lub tez tymczasowo ukryé wszystkie dzialajace
aplikacje, wybierajac przycisk Pokaz pulpit, ktéry jest widoczny
na pasku Szybkiego uruchamiania. Mozesz tez sprébowaé po
prostu zminimalizowad biezace okno, lecz w niektérych przypad-
kach spowoduje to jedynie przejscie do nastepnego otwartego
okna, ktére musisz zminimalizowad, i tak dalej, az pojawi sie
Twéj upragniony pulpit.

Wiele okien ma pasek menu, ktéry zwykle zawiera standardowy
zestaw pozydji, takich jak Plik, Edycja, Widok, Narzedzia i Pomoc,
jak réwniez elementy charakterystyczne dla konkretnej aplikagji.
Klikniecie tytulu menu powoduje wyswietlenie jego zawartosci,
a wywolanie odpowiedniego polecenia nastepuje po kliknieciu
wlasciwej pozycji. Kazda z pozycji menu, przy ktérej widoczny
jest niewielki symbol strzalki skierowanej w prawo, oznacza na-
stepne kaskadowe menu, zawierajace nowe pozycje. Ogdlnie rzecz
biorac, wybranie pozycji z gléwnego menu powoduje rozwinie-
cie odpowiedniego menu ku dotowi, a kolejne poziomy menu
kaskadowego otwierajq si¢ z prawej strony, jesli tylko na ekranie
jest odpowiednio duzo miejsca. Jezeli brakuje powierzchni,
system Windows rozwija je z przeciwnej strony. Aby opusci¢
menu, powinienes po prostu klikna¢ gdzies poza jego obszarem.

Uzytkownicy starszych wersji systemu Windows moga by¢ tro-
che zaskoczeni brakiem menu, ktére w narzedziach, takich jak
Eksplorator Windows i Internet Explorer, zostaly zastapione
nowymi paskami narzedzi. Nowe paski praktycznie w zupelnosci
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przejely w tych programach role klasycznych menu, z ktérymi
mogles mie¢ wczesniej do czynienia. Jezeli jednak jestes zdecy-
dowanym zwolennikiem starego menu, nadal mozesz z niego
korzystac. Wystarczy, ze nacisniesz klawisz Alt lub F10, a Twoje
ulubione pozycje menu w magiczny sposéb pojawia sie¢ w oknie.

Kazde okno jest réwniez wyposazone w specjalne menu steruja-
ce, ukryte w okolicach lewego gérnego naroznika paska tytutu,
czyli gérnej czesci okna, zawierajacej jego nazwe lub nazwe wy-
$wietlanego pliku. Z menu kontrolnego mozesz skorzystac, kli-
kajac wspomniany naroznik okna, naciskajac kombinacje klawiszy
Alt+Spacja badz tez klikajac prawym przyciskiem myszy pasek
tytulowy lub przycisk okna widoczny na pasku zadari. Menu za-
wiera polecenia maksymalizacji, minimalizacji i zamknigcia
okna, a wiec te same funkcje, ktére sa przypisane do przyciskéw
sterujacych, znajdujacych sie w prawym gérnym narozniku okna,
a takze pozycje odpowiedzialne za zmiane jego rozmiaréw i po-
loZenia bez koniecznosci uzywania myszy. Zastosowanie tych
polecenri pozwala zatem zmieni¢ wielkos$¢ okna i miejsce, w ktérym
sie znajduje, wylacznie za pomoca klawiatury. Réwniez okno
wiersza polecen, ktére mozesz otworzy¢, wpisujac stowo command
lub skrét emd w polu wyszukiwania menu Start i naciskajac kla-
wisz Enter, ma swoje menu kontrolne. Dostep do niektérych pole-
ceri menu charakterystycznych dla tego okna mozna uzyskad,
klikajac dowolny punkt nalezacy do jego obszaru prawym przy-
ciskiem myszy. Wéréd pozycji menu znajduja sie funkcje umoz-
liwiajace korzystanie ze Schowka w celu wykonywania operacji
wycinania, kopiowania i wklejania tekstu, jak réwniez polece-
nia pozwalajace okresli¢ rozmiar stosowanej czcionki i ustawie-
nia zwigzane z paskiem narzedzi, jesli taki wystepuje. Jesli jed-
nak wybierzesz dla okna wiersza poleceni Tryb szybkiej edydji,
klikniecie jego obszaru prawym przyciskiem myszy spowoduje
wklejenie zawartosci Schowka do dowolnego programu, ktéry
bedzie uruchomiony w tym oknie.
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Pliki, foldery i dyski

Pliki stanowia podstawowe zbiory danych, ktére moga by¢ trwale
przechowywane na komputerze. Mozna je porzadkowad, umiesz-
czajac w folderach, ktére sq przechowywane na dysku. W syste-
mach operacyjnych DOS i Unix oraz we wczesniejszych wersjach
srodowiska Windows foldery sa czesciej nazywane katalogami,
ale obydwu tych okresdlert mozna w gruncie rzeczy uzywaé wy-
miennie. W tym podrozdziale zostang przedstawione najwaz-
niejsze pojecia zwigzane z systemem plikéw, w tym podstawowe
zasady zwiazane z nazywaniem plikéw i dyskéw oraz informacje
dotyczace typow plikéw.

Nazwy dyskow

Podobnie jak kazda poprzednia wersja systemu Windows, Vista
odziedziczyla po systemie DOS prosta konwencje nazywania
dyskéw. Napedy sa nazywane za pomoca pojedynczych liter al-
fabetu i wystepujacego po nich znaku dwukropka (:):

e A: — reprezentuje w systemie pierwsza stacje wymiennych
dyskietek (zwykle dyskietek 3,5-calowych);

e B: — reprezentuje druga stacje dyskietek, jesli zostala za-
montowana w komputerze;

e C: — reprezentuje pierwszy naped dysku twardego lub
pierwsza partycje pierwszego dysku twardego;

e D: — czesto reprezentuje naped dyskéw DVD-ROM lub
CD-ROM, moze tez jednak okresla¢ dodatkowy dysk
twardy, dodatkowq partycje lub inny naped przenosny;

e E: do Z: — reprezentujg dodatkowe napedy dyskéw twar-
dych, napedy DVD-ROM lub CD-ROM, pamieci flash
podiaczane za pomocg uniwersalnej magistrali szeregowej
(gniazda USB), urzadzenia przenosne, takie jak napedy ZIP
lub Jaz, badZ tez mapowane napedy sieciowe.
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Standardowo kolejnym dyskom sa przypisywane nastepujace
po sobie litery alfabetu, jednak w przypadku wiekszosci nape-
déw da sie zmienié to przypisanie, dzieki czemu mozliwe jest
na przyklad uzywanie dysku oznaczonego literg N:, nawet gdy
nie ma napedu M:.

Sciezki dostepu

Foldery zawierajace pliki sq przechowywane na dysku w hierar-
chicznym porzadku i mogg by¢ odpowiednio zagniezdzane, przy
czym liczba pozioméw hierarchii katalogéw nie jest w Zzaden
sposdb ograniczona.

System plikéw na kazdym dysku zaczyna si¢ od katalogu gtéwne-
go, stanowiacego najwyzszy poziom struktury i reprezentowane-
go przez pojedynczy znak odwrotnego ukosnika (ang. backslash,
czyli znak \). W zwiazku z tym zapis C:\ oznacza gléwny ka-
talog na dysku C:. Kazdy dodatkowy, zagniezdzony katalog jest
w zapisie umieszczany bezposrednio po swoim folderze macie-
rzystym, a poszczegdlne elementy takiego ,zdania” sg rozdziela-
ne znakami odwrotnego ukosnika. Zapis C:\Windows\System\
Color oznacza zatem katalog o nazwie Color, ktéry znajduje sie
w folderze Systern, a ten z kolei wchodzi w skiad katalogu Windows
umieszczonego na dysku C:. W ten wlasnie sposéb, za pomoca
jednego ciagu znakéw skladajacego sie z kolejnych nazw kata-
logéw, mozna zapisac $ciezke dostepu do dowolnego folderu
W sposéb zawsze jednoznaczny.

Sciezka moze by¢ bezwzgledna, a wiec zawsze zaczynac sie od
litery dysku, lub tez mie¢ charakter wzgledny, czyli odnosi¢ sie do
pewnego katalogu biezacego. Pojecie katalogu biezacego jest
czym$ mocno zdezaktualizowanym w przypadku systemu Win-
dows Vista, zreszta podobnie jak w przypadku nieco starszych
systeméw operacyjnych: Windows NT, Windows 2000 i Win-
dows XP, a jedynym wyjatkiem od tej reguly sa polecenia wpi-
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sywane z wiersza poleceri. Kazde okno wiersza poleceri ma przy-
pisany pewien aktywny folder, do ktérego polecenie jest kiero-
wane. Jesli zatem biezacym katalogiem jest folder C:\ Windows
i wpisane zostanie polecenie DIR, czyli polecenie wyswietlenia
zawartosci folderu, na ekranie pojawi sie lista plikéw i katalogéw
znajdujacych sie w tym folderze. Jezeli wprowadzisz nastepnie
polecenie CD Cursors, biezacym katalogiem stanie sie folder C:\
Windows\ Cursors.

To, ze po poleceniu CD nie jest konieczne podawanie penej Sciezki
dostepu do katalogu, stanowi doskonaty przykiad wykorzystania
Sciezki wzglednej.

Szczegblnymi typami Sciezek wzglednych sa Sciezki okreslone za
pomoca jednej lub wiekszej liczby kropek. Nazwy . oraz .. od-
nosza sie odpowiednio do biezacego katalogu i jego folderu ma-
cierzystego, czyli katalogu, ktéry go zawiera. W przedstawionym
powyzej przykladzie katalogiem macierzystym dla C:\ Windows\
Cursors jest oczywiscie folder C:\Windows. Wpisanie polecenia
CD .. w katalogu C:\Windows powoduje, ze biezagcym folderem
staje sie po prostu C:\. Zastosowanie wiekszej liczby kropek (na
przyklad trzech), ktére byto dopuszczalne w poprzednich wersjach
systemu, nie jest juz mozliwe w srodowiskach Windows XP i Win-
dows Vista. Graficznym odpowiednikiem zapisu . . jest znajdujacy
sie na paskach wielu typowych okien dialogowych przycisk
oznaczony obrazkiem przedstawiajacym zélty folder z niewielkim
symbolem zakrzywionej strzatki.

Lewa cze$¢ okna programu Eksplorator Windows (tak zwane
Okienko nawigacji) zawiera standardowo hierarchiczny widok
struktury drzewa katalogéw nalezacych do systemu plikéw.
Struktura drzewa ulatwia poruszanie sie po wszystkich folderach
wchodzacych w sklad systemu, poniewaz oferuje prosta i logiczna
reprezentacje graficzna hierarchii danych srodowiska.
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Sciezki dostepu do zasobéw sieciowych

Do plikéw znajdujacych si¢ w dowolnym udostepnionym zasobie
sieciowym mozesz si¢ odwolywac za pomoca Sciezek utworzonych
zgodnie z uniwersalng konwencja nazw (ang. Universal Naming
Convention, w skrécie LUNC), ktéra jest bardzo podobna do zapisu
stosowanego w przypadku Sciezek dostepu, opisanych w po-
przednim punkcie. Pierwszym skladnikiem Sciezki dostepu UNC
jest poprzedzona dwoma znakami odwrotnego ukosnika (\\)
nazwa komputera lub urzadzenia, na ktérym zostal umieszczony
plik. Drugim elementem jest nazwa udostepnionego na nim
udzialu. W dalszej czesci Sciezki znajduje sie ciag znakéw okre-
Slajacych nazwy kolejnych zagniezdzonych folderéw, w ktérych
umieszczono docelowy element, bedacy plikiem lub katalogiem.

Na przyklad sciezka UNC \\stacjonarny\o\nasz\dagmara.txt od-
nosi sie do pliku o nazwie dagmara.txt, umieszczonego w folde-
rze nasz, ktéry znajduje si¢ na dysku O: (udostepnionego jako o)
komputera o nazwie stacjonarny.

Krétkie i dtugie nazwy

Systemy operacyjne DOS i Windows 3.1, bedace poprzednikami
systeméw Windows 95 i Windows NT, pozwalaly korzystac
z nazw plikéw skladajacych sie z maksymalnie o$miu znakéw oraz
trzech znakéw rozszerzenia, a wiec dopuszczaly jedynie takie
nazwy jak nowyplik.txt. Maksymalna mozliwa dlugosé Sciezki
dostepu mogta wynosic¢ 80 znakéw (wiecej informacji na temat
$ciezek dostepu znajdziesz w punkcie zatytulowanym ,Sciezki
dostepu”, znajdujacym sie we wczesniejszej czesci niniejszego
podrozdziatu). Dopuszczalne w nich byly wszystkie standardowe
znaki alfanumeryczne i kazda dowolna kombinacja liter, cyfr,
znakéw rozszerzonego standardu ASCII o kodach wigkszych
niz 127 oraz nastepujacych znakéw specjalnych:

$%~ - @~1()#8&
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Niedozwolone byly znaki spagji.

System Windows Vista pozwala korzysta¢ z diugich nazw plikéw
i folderéw, skladajacych sie z maksymalnie 260 znakéw i zawie-
rajacych znaki spacji oraz nastepujace znaki specjalne:

$%~ - _e~ L (HYy#&+, ;,=0[1.

Nazwa pliku moze zatem by¢ na przyklad nastepujacy ciag zna-
kéw: Zdjecie mojego bratanka.jpg, a w dodatku plik taki moze by¢
umieszczony w folderze o nazwie: Fotografie rodzinne. Co wiecej,
réwniez dlugos¢ rozszerzen nazw plikéw nie jest juz ograniczona
do trzech znakéw, a wiec mozliwe jest stosowanie rozszerzen
w rodzaju html, rézniacych sie nieco od stosowanych wczesniej
htm. Wiecej informacji na temat typéw plikéw i ich rozszerzen
znajdziesz w nastepnym punkcie tego podrozdziatu.

Maksymalna dtugosé prawidlowej Sciezki dostepu w Srodowisku
Windows Vista jest uzalezniona od uzywanego systemu plikéw,
a wiec tego, czy jest to system FAT czy NTFS.

Typy plikow i ich rozszerzenia

Wiekszos¢ plikéw posiada rozszerzenie nazwy skladajace sie
zwykle z trzech liter, ktére znajduja sie bezposrednio po ostatniej
kropce nalezacej do nazwy pliku. Oto najczesciej spotykane roz-
szerzenia nazw plikéw:

xls
Arkusz kalkulacyjny programu Excel.

Ext
Plik tekstowy, ktéry mozna edytowac w Notatniku.

Jitml
Plik zapisany w jezyku znacznikéw hipertekstowych HTML
(ang. HyperText Markup Language), bardziej znany pod na-
zwa strony sieci WWW.
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1r8
Plik obrazu zapisanego w formacie JPEG, wykorzystywany
czesto do przechowywania fotografii cyfrowych.

Mimo zZe kazdy z tych typéw plikéw stuzy do przechowywania
catkowicie réznych rodzajéw danych i jest zupelnie odmienny
od pozostatych, to jedyna cecha pozwalajaca systemowi Win-
dows na ich rozréznienie sa wlasnie ich rozszerzenia. Sposéb
okreslenia przez srodowisko typu danego pliku jest bardzo
wazny z kilku powodéw, wéréd ktérych najwazniejszym jest to,
ze stanowi to podstawe do polaczenia dokumentu z aplikacja
uzyta do jego utworzenia. Na przyklad, gdy dwukrotnie klik-
niesz plik o nazwie osiot.html, srodowisko Windows wyszuka
W rejestrze systemowym jego rozszerzenie, a nastepnie otworzy
go za pomoca standardowej przegladarki stron WWW. Jesli
zmienisz nazwe pliku na osiol.jpg, zmieni si¢ réwniez odpowied-
nie polaczenie i system sprébuje otworzy¢ plik w standardowym
programie graficznym, niezaleznie od tego, jak malo sensowne
moze Ci si¢ wydawac to dzialanie.

Whniosek, ktéry z tego plynie, jest nastepujacy: rozszerzenie pliku
nie jest pewnym wyznacznikiem typu danych niezaleznie od
tego, jak bardzo polega na nim system Windows Vista. Sprawe
pogarsza to, ze znane rozszerzenia plikéw sa przez srodowisko
Vista standardowo ukrywane przed uzytkownikiem, a rozsze-
rzenia nierozpoznawane sa prezentowane w calej krasie. Mozesz
to na przyklad sprawdzi¢, zmieniajac nazwe pliku osiot.xyz na
osiok.txt. Tego typu zmiana rozszerzenia spowoduje, ze po prostu
zniknie ono z nazwy pliku i nie bedzie wyswietlane w oknie pro-
gramu Eksplorator Windows. Sprébuj tez rozréznié pliki osiof.txt
oraz osiot.doc, gdy system ukrywa ich rozszerzenia. Aby spowo-
dowaé wyswietlanie wszystkich rozszerzeri w systemie Win-
dows Vista, skorzystaj z polecenia Panel sterowania/Wyglgd i per-
sonalizacja/Opcje folderdw, w oknie opcji wybierz zakladke Widok,
a nastepnie usuni zaznaczenie opcji Ukryj rozszerzenia znanych
typow plikow.
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Aby poznaé¢ wszystkie rozszerzenia plikéw skonfigurowane
w systemie, skorzystaj z polecenia Start/Programy domyslne/Skojarz
typ pliku Iub protokdt z programem. W oknie ustawiania skojarzen
zobaczysz liste wszystkich typéw plikéw wraz z ich opisami
inazwami programow, ktére sa z nimi polaczone. Aby dla dowol-
nego typu pliku zmienié aplikacje, ktéra jest standardowo uru-
chamiana, kliknij przycisk Zmieri program..., a nastepnie wybierz
nowg aplikagje, z ktéra ma by¢ skojarzony dany typ pliku.
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