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Obszary robocze

Co nowego
na platformie

SharePoint 2010?
dsale;

dy firma Microsoft zaprezentowata w pazdzierniku 2009 roku na

SharePoint Conference nowa wersje platformy SharePoint, w Srodowi-
skach programistéw, administratoréw i informatykéw nie brakowato entu-
zjazmu. W wersji 2010 wprowadzono wiele ulepszen. Duza cze$¢ z nich byta
odpowiedzig na sugestie zgtaszane przez osoby, ktére korzystaty z platformy
serwerowej na co dzien.

W tym rozdziale zwrdce uwage na najwazniejsze posréd wprowadzo-
nych nowosci. Bedzie to zarazem ciekawy przeglad mozliwosci platformy
dla 0s6b, ktére nie miaty kontaktu z poprzednimi wersjami. Poniewaz zmian
i nowych elementéw jest duzo, a czes¢ z nich wykracza poza tematyke tej
ksiazki, skoncentruje sie na aspektach majacych wptyw na doswiadczenie
uzytkownika koncowego.

Poza samym wyliczeniem zmian zwréce uwage na to, w jaki sposéb
ufatwiajg one prace uzytkownikom. W dalszych rozdziatach przejde do
szczeg6towego omodwienia kolejnych narzedzi platformy, zwracajac przy
tym uwage Czytelnika na zastosowania nowych mechanizméw w codziennej

pracy.
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Nowe funkcje

Wiele nowych funkgji platformy SharePoint 2010 jest bezposrednia
odpowiedzig na wnioski uzytkownikéw. Inne sg wynikiem naturalnego
rozwoju oprogramowania. Wszystkie one prowadza do tego, ze kontakt
z platforma jest ciekawszy, a praca fatwiejsza.

Ustugi programu Microsoft Access

Uzytkownik witryny SharePoint ma teraz mozliwos¢ tworzenia, edycji

i aktualizowania baz danych w formacie programu Microsoft Access.
Mozna z nimi pracowac bezposrednio z poziomu przegladarki, przy
uzyciu oprogramowania klienta lub poprzez strone potagczona z witryna
SharePoint.

Marzedzia bibliotek

Ustugi tacznosci biznesowej

Witryny SharePoint mozna tatwo faczy¢ z zewnetrznymi zrédfami danych.
W efekcie uzytkownik moze tworzy¢, odczytywac, aktualizowac i usuwac
elementy danych, korzystajac z programoéw pakietu Office 2010.

Menedzer multimediow

SharePoint 2010 zostat wyposazony w biblioteke przeznaczonga do zarza-
dzania multimediami i udostepniania ich. Uzytkownik moze pracowac
z dzwiekiem, obrazem wideo i innymi rodzajami plikéw multimedialnych.

Multimedialna biblioteka pozwala przechowywaé w jednym miejscu
rézne rodzaje plikow multimedialnych
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Bazy tylko-do-odczytu

Ustugi programu Microsoft Visio

SharePoint 2010 pozwala tworzy¢ bazy danych przeznaczone tylko do
odczytu. Ma to istotny wptyw na aktualizacje i zarzadzanie serwerem.
W trakcie wprowadzania zmian uzytkownicy wcigz moga przegladac
istotne dla nich elementy zawartosci. Utatwia to zachowanie ciggtosci
pracy mimo podejmowania przez dziat IT potencjalnie ktopotliwych
dla uzytkownikéw dziatan.

Zarzadzanie zapisami trwatymi

Nie trzeba tworzy¢ na serwerze specjalnych lokalizacji do przechowy-
wania danych archiwalnych. Alternatywa dla osobnego archiwum jest
przechowywanie niemodyfikowalnych wpiséw w tej samej bibliotece lub
liscie. Po zadeklarowaniu, ze pewne elementy maja status tak zwanych
rekordéw, mozna okresli¢ dla nich odrebne zasady pracy (poczawszy od
wylaczenia funkcji modyfikacji) bez przenoszenia w inne miejsce. Pozwala
to w jednolity sposéb pracowac z wszystkimi dostepnymi danymi.

Serwer SharePoint 2010 umozliwia udostepnianie i przegladanie dia-
graméw programu Microsoft Visio na poziomie przegladarki WWW.
Mozliwe jest réwniez aktualizowanie zawartos$ci diagraméw pobieraja-
cych dane z réznych zrédet (takze z poziomu przegladarki).

Wspolna praca nad dokumentami

SharePoint umozliwia jednoczesng prace uzytkownikdw — zmiany
w dokumencie moze wprowadza¢ w tym samym czasie kilka oséb.

Firma Microsoft zaleca, by liczba wspdtautoréw nie przekraczata 10.
Limit to 99 osdb, ale przy takim obciazeniu nalezy sie juz liczy¢ ze spad-
kiem wydajnosci.

SharePoint 2010 pozwala przechowywac dane archiwalne razem
z biezacymi
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Wyszukiwanie w systemie Windows 7

Witryny SharePoint 2010 mozna przeszukiwac przy uzyciu standardo-
wej funkcji wyszukiwania systemu operacyjnego Windows 7.

Znaczniki

Mozna wyszukiwac informacje i dyskusje na okreslony temat lub zawie-
rajgce okre$lone stowa kluczowe. Umozliwiaja to mechanizmy znaczni-
kéw i profilu uzytkownika.

Sktadniki Web Part z wykresami

Nowa wersja platformy pozwala utworzy¢ wykres oparty na danych
zapisanych w postaci listy SharePointa bez opuszczania okna przegla-
darki. Odpowiedzialny za obstuge wykreséw sktadnik Web Part moze
tez wspotpracowac z ustugami programu Excel i ustugami fgcznosci
biznesowe;j.

Wstazka dokumentow
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Zarzadzanie

Funkcje zmodyfikowane

Poza nowymi funkcjami w platformie SharePoint 2010 wprowadzono wiele
ulepszen w mechanizmach znanych uzytkownikom poprzednich wersji.

Interfejs uzytkownika

Standardowy interfejs uzytkownika witryny SharePoint 2010 opiera sie
na znanym uzytkownikom programéw Microsoft Office mechanizmie
Wstazki. Zapewnia to spéjnos¢ produktéw rodziny narzedzi biurowych
firmy Microsoft. Jest tez utatwieniem przy wyszukiwaniu potrzebnych
polecen i funkgji.

Przeszukiwanie danych przedsiebiorstwa

Administratorzy moga teraz konfigurowac infrastrukture wyszukiwania
tak, by byta jak najbardziej pomocna i pozwalata szybko znalez¢
potrzebne elementy.
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Ustugi programu Microsoft Excel

Ustugi programu Microsoft Excel na serwerze Microsoft SharePoint
Server 2010 pozwalajg otwierac skoroszyty programu Microsoft Excel
w celu ich przegladania i wykonywania obliczen.

Mechanizm ustug Excela pozwalajag wielokrotnie wykorzystywac
i udostepniac skoroszyty w réznych witrynach SharePoint. Ksiegowy,
analityk czy inzynier moze przygotowac i udostepni¢ dokument pro-

gramu Excel bez koniecznosci pisania jakiegokolwiek kodu programu.

Mozna okresla¢, ktére dane beda wyswietlane, i pracowac z jedna,
zawsze aktualng, wersja pliku.

Skalowalnos¢ list

SharePoint 2010 moze pracowac z listami zawierajgcymi miliony ele-
mentéw. Administrator ma mozliwos¢ okreslenia liczby przesytanych
pozycji — zabezpiecza to przed nadmiernym obcigzeniem serwera.

Firma Microsoft nie zaleca umieszczania w bibliotece lub liscie wiecej
niz 30 milionéw elementoéw.

Ulepszony mechanizm kopii zapasowych

Uzywajac interfejsu konsoli Windows PowerShell, operator serwera
SharePoint 2010 moze tworzy¢ i przywracac kopie zapasowe, ktore
obejmuja nie tylko wtasciwe dane, ale takze informacje o konfiguracji
farmy, zbioréow witryn, podwitryn i list.

Pozwala to administratorom odpowiadac na potrzeby uzytkowni-
kéw szybciej i z wiekszg elastycznoscia.

Motywy

Tak zwane motywy pozwalajg w prosty sposdb zmieniac wyglad catej
witryny. Utatwia to miedzy innymi dostosowywanie witryn do schema-
tow koloréw i grafiki szerzej stosowanych w organizacji.

Czcionka naghowka e

Nowy interfejs
dostosowywania —
wygladu elementéw

Czclonka tekstu pod stawow'ego =
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Ustugi wydajnosci Funkcje spotecznosciowe

Mozna tworzy¢ specjalne karty faczace informacje z wielu zrodet we- SharePoint 2010 zawiera ulepszone witryny Moja witryna i poprawione
wnatrz i na zewnatrz organizacji. Ustugi wydajnosci maja tez mozliwos¢ funkcje spotecznosciowe, takie jak obstuga blogéw, wiki i RSS.
tworzenia interakcyjnych, opartych na zawartosci pulpitéw nawigacyj-

nych sledzacych kluczowe wskazniki wydajnosci.
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4 Dodaj dokument

Moja witryna — osobista witryna uzytkownika
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Ustugi automatyzacji programu Microsoft Word

Obszary robocze

Uzytkownik witryny SharePoint moze zapisywac, eksportowac i druko-
wac dokumenty programu Word. Funkcje integracji utatwiaja tez two-

rzenie dokumentoéw i prace z nimi.

Firma Microsoft zmienita nazwe Microsoft Office Groove na Microsoft
SharePoint Workspace. Jest to narzedzie, ktére pozwala na prace z li-
stami, bibliotekami, danymi firmy, a nawet catymi witrynami w trybie
offline. Uzytkownik moze pracowac bez potfaczenia z siecig, a wprowa-
dzone przez niego zmiany sg pézniej automatycznie synchronizowane

z zawartoscia serwera.

Dyskusje
5= Dyskusja zespotu
Dostepne na serwerze
[ Kalendarz

[ Strony

|8 Strony witryny

=Wl Praktyczne podejécie — Dokumenty udostspnione - Microscft SharePoint Workspace e B3 =
MNarzedzia gtéwne Synchronizaca  Widok o @
[ Nowy dokument ~ ] & {>J = K T ] 2 2 A~ [B Pasek uruchamiania
[ Dodaj dokumenty Ba| "= 5 ol ] P wyszukaj
Wilej Kopiuj | Pobierz Usun - | Wersie , | Ozn.jako Oznaczjako
[ Nowy folder Jako lacze - E 1% | przecz.~ nieprzecytane - &
Howy Schowek Dokument SharePaint Sledzenie Przechodzenie do
Zawartosé ‘ Praktyczne podejécie > Dokumenty udostepnione
Dokumenty Foldery Nazwa przez
[ Dokumenty B Dokumenty = (& 00s-1tif 20110216 15:19 Fawet Koronkiewicz
|} Dokumenty udostepnione udostgpnione = #]r00-t.doc 2011-02-16 15:59 Pawet Koronkiewicz
5 Elementy zawartosci witr... = B]o1tdec 20110216 15:59 Pawet Koronkiewicz
B Mutimedia = #]03.tdoc 20110216 15:59 Pawet Koronkiewicz
5 Obrazy = H]04-tdoc 2011-02-16 15:59 Pawet Koronkiewicz
= 054 16 15 o
B Rysunki B8] 054 doc 20110216 15:59 Pawet Koronkiewicz

Ostatnia synchronizagja: 20110216 161901 .

Witryna SharePoint skopiowana do obszaru programu SharePoint Workspace
w celu pracy bez podtaczenia do sieci
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publikowanie, 184
przygotowanie w aplikacjach zewnetrznych, 188
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biblioteka, 57
modyfikowanie szablonu dokumentéw, 84, 85
przegladanie uprawnien, 207
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przyznawanie uprawnien, 200, 201
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tworzenie folderéw, 65
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tworzenie kategorii, 181
wpisywanie komentarza, 185
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zmiana opisu, 180
bloger, 175
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Centrum wyszukiwania, 228, 231
otwieranie, 230
tworzenie, 229
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czytnik RSS, 187
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identyfikatory, 94
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bibliotekami, 99
metody pracy, 81
wstawianie kodu kreskowego, 134, 135
wyewidencjonowanie, 90, 91
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stosowanie, 235
etykiety dokumentéw, 128
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Excel patrz Microsoft Excel
ewidencjonowanie dokumentéw, 90
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FAST, 228
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Flickr, 220
foldery elementéw listy lub biblioteki, 64
tworzenie, 65
foldery dokumentéw, 106
Zestaw dokumentéw, 106
funkcje spotecznosciowe, 22, 209
funkcje zasad, 124
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Galeria fotografii Windows Live, 114
Gantta diagram, 139
zmiana skali, 143
grupa, 193
tworzenie, 195
usuwanie uprawnien w witrynie, 206
usuwanie uzytkownika, 204, 205

harmonogram zadan, 139

ID, 94
identyfikatory dokumentéw, 94
konfigurowanie ustugi, 96
wiaczanie ustugi, 94, 95
wyswietlanie, 97
importowanie arkusza kalkulacyjnego, 168, 169
Infrastruktura publikowania, 108
inspekcja, 124
przekazywanie raportéw, 127
wiaczanie, 124
wyswietlanie raportu, 126, 127
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interfejs uzytkownika, 20
Internet Explorer patrz Microsoft Internet Explorer
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edycja, 182
tworzenie, 181
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przegladanie, 44
tworzenie, 45
komentarz, 185
przegladanie, edycja i usuwanie, 186
wpisywanie, 185
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kopia zapasowa, 21
kopiowanie dokumentéw miedzy bibliotekami, 99
Kopiowanie slajdow do programu PowerPoint, 165
Kosz, 31, 63

przeniesienie elementu, 136
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edycja elementu, 62
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foldery, 64
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otwieranie listy w Microsoft Access, 172

przyznawanie uprawnien, 200, 201

reguly sprawdzania poprawnosci danych, 70

sortowanie elementéw, 73

szablony, 58, 66

Sledzenie probleméw, 148

tworzenie, 58

tworzenie folderéw, 65

tworzenie nowego elementu, 61

usuwanie, 58, 59

usuwanie elementu, 63



Jwidok’, 73
widok osobisty, 75
widok publiczny, 75, 76
wybieranie widoku, 77
Zadania w projekcie, 140, 141, 142
skalowalnos$¢, 21
lista dyskusyjna, 150, 161
przesyfanie odpowiedzi do watku dyskusji, 152
rozpoczynanie nowego watku dyskusji, 151
tworzenie, 150
lista problemdw, 148
konfigurowanie kategorii, 149
tworzenie, 148
Lista rozwijana wyszukiwania, 231
logo witryny, 31
zmiana, 33

menu uzytkownika, 31

metadane, 40,107,111, 128

MetaWeblog API, 188

Microsoft Access
otwieranie listy, 172
ustugi programu, 18
wspétpraca, 172

Microsoft Excel, 20
eksportowanie listy kolumn, 69
eksportowanie tabeli, 171
importowanie i eksportowanie list, 168, 170
reguly sprawdzania poprawnosci danych, 70
skoroszyty, 21

Microsoft Internet Explorer, 88, 224
przegladanie wyszukiwan RSS, 240

Microsoft Office 2007
wstawianie etykiety dokumentu, 131
wstawianie kodu kreskowego, 135

Microsoft Office 2010, 155
dotaczanie bibliotek SharePointa, 156
dofgczanie biblioteki elementdw zawartosci, 116
korzystanie z zasobow serwera SharePoint, 116
programy, 18
wstawianie etykiety dokumentu, 130, 131
wstawianie kodéw kreskowych do plikéw, 132
zasady zarzadzania informacjami, 124
Microsoft Office Groove, 23, 173
Microsoft Outlook
archiwizowanie poczty na serwerze
SharePoint, 161
dotaczanie Kalendarza, 159
kalendarz, 145
przegladanie wyszukiwan RSS, 240
przenoszenie pozycji z Kalendarza, 160
Microsoft PowerPoint
Emisja pokazu slajdéw, 166, 167
publikowanie slajdéw, 164
udostepnienie slajdéw, 162
wstawianie pliku obrazu lub wideo
do prezentacji, 117
Microsoft Project, 153
synchronizowanie planu z listag Zadania
w projekcie, 153, 154
Microsoft SharePoint Enterprise Edition, 209
Microsoft SharePoint Designer, 33
przeptyw pracy, 51
Microsoft SharePoint Workspace, 23
Microsoft Silverlight, 58
Microsoft Visio
przeptyw pracy, 51
ustugi, 19
Microsoft Visual Studio, 33
przeptyw pracy, 51
Microsoft Word
integracja, 23
publikowanie artykutéw blogu, 188, 189

Moi wspétpracownicy, 216, 218,219

Moja witryna, 22, 209, 210, 221
otwieranie, 210

Moja zawartos¢, 210

Moje sieci, 210

motywy, 21, 35

Méj profil, 210
edycja, 211
zmiana opisu, 220

MP3, 107

multimedia, 107, 108
zarzadzanie, 18

najlepsze trafienie, 228, 236
definiowanie, 236, 237
Nawigacja po metadanych, 111
wiaczanie, 112,113
nawigacja w witrynie, 36
norma Code 39, 132
notatki, 222
przegladanie, 226
zapisywanie informacji o dowolnej stronie
w internecie, 225

(0

obszar roboczy

dokument, 32

spotkanie, 32
Office patrz Microsoft Office
Office Web Apps, 166
opis witryny, 31

zmiana, 33
organizacja pracy zespotu, 139
Outlook patrz Microsoft Outlook
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pasek nawigacji, 31
pasek szybkiego uruchamiania, 31, 34
pliki, przesytanie na serwer, 88,212,213
pliki multimedialne
opisywanie w Eksploratorze Windows, 114
przesyfanie na serwer, 114,115
wstawianie na stronie serwera SharePoint, 118
pole wyszukiwania, 31
Potacz z pakietem Office, 156
Pomoc, 31
posty, 150
PowerPoint patrz Microsoft PowerPoint
poziom uprawnien, 193
praca off-line, 23
profil uzytkownika, 211
przechowywanie dokumentoéw, 136
przekazywanie dokumentéw i obiektéw, 51
przenoszenie dokumentéw miedzy bibliotekami, 99
przeptyw pracy, 50, 51
inicjowanie automatyczne, 54
inicjowanie reczne, 54
przegladanie informacji o stanie, 55
przypisywanie do biblioteki, 52, 53
przesytanie plikdw na serwer, 88
przy uzyciu Eksploratora Windows, 89
przy uzyciu przegladarki Internet Explorer, 88
Publikowanie, wiaczanie, 109
Publikuj slajdy, 164

realizacja zadan, 139
reguty sprawdzania poprawnosci list i kolumn, 70
Pomoc, 70
RSS, 187
przegladanie wyszukiwan
w Internet Explorer 8, 240
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przegladanie wyszukiwan w Microsoft
Outlook, 240
subskrypcja, 187

subskrypcja wynikéw wyszukiwania, 238, 239

S

schemat koloréw i czcionek, zmiana, 35

selektor multimediéw, 118

serwer SharePoint, instalacja, 26

serwery plikow, 57

SharePoint Foundation, 108

SharePoint 2010, nowe funkcje, 17, 18

SharePoint Conference, 17

SharePoint Workspace, 173
synchronizacja z programem, 174
tworzenie konta, 173

Sktadnik Web Part, 20, 94
Multimedia, 118, 120
Znajdz, 98

stowa kluczowe, 111

Stowa kluczowe przedsiebiorstwa, 111
wiaczanie, 111

SmartArt, 189

sortowanie elementéw list, 73

stan dokumentu, 90

szablon dokumentu, 84, 85, 86
wigzanie z typem zawartosci, 49

szablony list, 66

szablony witryny SharePoint, 27, 28, 29
Witryna zespotu, 29, 30, 31
zapisywanie, 37

Szybkie tacza, 156
dodawanie do witryna SharePoint, 156
zarzadzanie, 158

Szybkie uruchamianie, 33, 36
pasek, 34
wylaczanie, 34
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Sledzenie probleméw, 148
tworzenie listy, 148

T

Tablica dyskusyjna, 150

tagi, 107

tagi metadanych, 114

Twitter, 220

typ zawartosci, 40, 47
Analiza biznesowa, 41

modyfikowanie szablonu dokumentoéw, 86, 87

przegladanie, 48

Specjalne typy zawartosci, 42

Typy elementéw zawartosci cyfrowej, 41
Typy zawartosci dokumentu, 41

Typy zawartosci folderu, 42

Typy zawartosci listy, 42

Typy zawartosci organizatora zawartosci, 41

Typy zawartosci pracy grupy, 42
wigzanie z szablonem, 49
wyswietlanie, 47

tytut witryny, 31
zmiana, 33
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Ulubione, dodawanie narzedzia Znaczniki
i notatki, 224

uprawnienia uzytkownika, 36, 191
dodawanie os6b do grup, 194
dziedziczenie uprawnien, 198
korzystanie z raportéw inspekgji, 127
poziomy uprawnien, 193
przegladanie, 207
przyznawanie, 192



przyznawanie dostepu do list, bibliotek
i pojedynczych elementéw, 200
sprawdzanie uprawnien uzytkownika, 208
tworzenie grup, 195
udzielanie uprawnien pojedynczej
osobie, 196, 197
wiaczanie funkgji Infrastruktura
publikowania, 108
wigczanie ustugi identyfikatoréw
dokumentéw, 95
wigczanie ustugi Zestaw dokumentéw, 101
Uprawnienia witryny, 194, 195, 196
Ustugi facznosci biznesowej, 18
ustugi wydajnosci, 22
Ustawienia listy, wytaczanie opcji dodawania
zatacznikéw, 60
Utworz blog, 177

Vv

Visio patrz Microsoft Visio
Visual Studio patrz Microsoft Visual Studio
Vivid Light, 247

w

watek konwersacji, 150
przesytanie odpowiedzi, 152
rozpoczynanie nowego watku, 151

Web Part, 20, 94

Widok arkusza danych, 73, 142

Widok standardowy, 73, 142

Windows 7
okno szczego6téw pliku, 114
wyszukiwanie, 20

Windows Live, 166

Windows Media Player, 114

Windows PowerShell, 21

Windows Vista, okno szczegotow pliku, 114
witryna, 25
poczatki pracy, 25
tworzenie na podstawie szablonu, 27, 30
wyswietlanie, 26
zmiana wygladu, 33
witryna nadrzedna, tworzenie, 26
Witryna zespotu, 29, 30, 108
elementy, 31
witryny podrzedne, dziedziczenie
kolumn witryny, 43, 44
Word patrz Microsoft Word
wpis, 175
Wprowadzenie, 31
wspdlna praca, 19
wspotpracownicy
dodawanie wspétpracownika, 216, 217
edycja informacji, 218
przegladanie opisow, 221
usuwanie wspodtpracownika, 219
wstawianie obrazu z serwera SharePoint, 118, 119
Wstawianie wideo za pomoca Sktadnika Web Part
Multimedia, 120, 121
Wstazka, 20, 31
wyewidencjonowanie dokumentu, 90, 91
wygasanie, 136
wyglad witryny, motywy, 21
wyszukiwanie, 20
wyszukiwanie informacji, 227
przy uzyciu centrum wyszukiwania, 230
reguly wyszukiwania, 234
subskrypcja RSS, 238, 239
zakres wyszukiwania, 231
Wyszukiwanie zaawansowane, 231, 241
Wyslij do, 99
dodawanie wiasnej lokalizacji, 100

Z

zabezpieczenia, 191
usuwanie, 204
usuwanie uprawnien grupy w witrynie, 206
zadania sumaryczne, 153
Zadania w projekcie, 139
dodawanie zadania do listy, 140, 141
konfigurowanie kolumn, 144
praca z listg w arkuszu danych, 142
synchronizowanie listy z planem
w programie Microsoft Project, 153, 154
tworzenie listy, 139
zaewidencjonowanie dokumentu, 90, 92
zakres wyszukiwania, 31, 231
dodawanie regut, 234
tworzenie, 232, 233
zapisywanie dokumentu w witrynie SharePoint, 157
zapisywanie terminu spotkania, 147
zarzadzanie dokumentami, 81
zarzadzanie informacjami, 123
zasady, 124
zarzadzanie zapisami trwatymi, 19
zasady przechowywanie dokumentéw, 136
wiaczanie, 136, 137
zawartos$¢ witryny, zarzadzanie, 39
Zestaw dokumentéw, 101
dodawanie do biblioteki, 104, 105
konfigurowanie, 102, 103
tworzenie, 106
wiaczanie funkgji, 101
znaczniki, 107
Znaczniki i notatki, dodawanie do listy Ulubione, 224
Znaczniki i tablica notatek, 222, 223, 225
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Zrédto danych RSS, 187
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