Krzysztof Mastowski

xcel

2016 PL

CWICZENIA |
VAV 010) /Y|l MocExcelawTwoichrekach!

= Ukryte pufapki Excela 2016 PL

= Przydatne narzedzia, czyli o czym zwykle
nie pisze sie w podrecznikach

= Formuly i funkcje — tajna brori Excela

Helion?.



Wszelkie prawa zastrzezone. Nieautoryzowane rozpowszechnianie catosci lub fragmentu
niniejszej publikacji w jakiejkolwiek postaci jest zabronione. Wykonywanie kopii metoda
kserograficzna, fotograficzna, a takze kopiowanie ksigzki na no$niku filmowym,
magnetycznym lub innym powoduje naruszenie praw autorskich niniejszej publikacji.

Wszystkie znaki wystepujace w tekscie sa zastrzezonymi znakami firmowymi
badZ towarowymi ich wtascicieli.

Autor oraz Wydawnictwo HELION dotozyli wszelkich staran, by zawarte w tej ksiazce
informacje byly kompletne i rzetelne. Nie biora jednak zadnej odpowiedzialno$ci ani za

ich wykorzystanie, ani za zwigzane z tym ewentualne naruszenie praw patentowych lub
autorskich. Autor oraz Wydawnictwo HELION nie ponosza réwniez zadnej odpowiedzialnosci
za ewentualne szkody wynikle z wykorzystania informacji zawartych w ksiazce.

Opieka redakcyjna: Ewelina Burska
Projekt oktadki: Jan Paluch

Wydawnictwo HELION

ul. Kosciuszki 1c, 44-100 GLIWICE

tel. 32 231 22 19, 32 230 98 63

e-mail: helion@helion.pl

WWW: http.//helion.pl (ksiggarnia internetowa, katalog ksigzek)

Drogi Czytelniku!

Jezeli chcesz oceni€ t¢ ksiazke, zajrzyj pod adres
http://helion.pl/user/opinie/ex16cz

Mozesz tam wpisa¢ swoje uwagi, spostrzezenia, recenzjg.
ISBN: 978-83-283-1738-3

Copyright © Helion 2016

Printed in Poland.

+ Kup ksigzke « Ksiegarnia internetowa
« Pole¢ ksigzke « Lubie to! » Nasza spotecznosc
+ Ocen ksigzke



http://helion.pl/rt/ex16cz
http://helion.pl/rf/ex16cz
http://helion.pl/ro/ex16cz
http://helion.pl
http://ebookpoint.pl/r/4CAKF

Spis tresci

Wstep 9
Rozdziat1. Ktopoty z wprowadzaniem danych 11
Wprowadzenie 11
Liczby i tekst 12
Gdy liczba, ktérg wpisujemy lub widzimy,
r6zni sie od zapamietane;j 17
Liczby, kropki i przecinki 20
Jak Excel pomaga wypetnia¢ komorki 26
Dwie linie tekstu w jednej komorce 31
Rozdziat 2. Manipulowanie zawartoscig arkusza 33
Wprowadzenie 33
Mniej znane operacje na zakresach danych 34
Bledy zaokraglen 40
Jak sprawdzi¢, gdzie sa liczby, a gdzie formuty 42
Kopiowanie formut bez zmiany adreséw wzglednych 45
Najprostsze obliczenia bez formut 49
Rozdziat 3. Formatowanie 51
Wprowadzenie 51
Przypomnienie 52
Formatowanie ulatwia obliczenia 56

Kup ksigzke Polec¢ ksigzke


http://helion.pl/rf/ex16cz
http://helion.pl/rt/ex16cz

6 Excel 2016 PL » Cwiczenia zaawansowane

Formatowanie warunkowe i niestandardowe 63
Style 70
Motywy 77
Szablony 80
Rozdziat 4. Zabezpieczenia 87
Wprowadzenie 87
Czeste zapisywanie pliku 88
Ochrona pliku 90
Ochrona skoroszytu 93
Ochrona informacji osobistych 94
Ochrona arkusza 99
Sprawdzanie poprawnosci danych 107
Rozdziat5. Tabele 111
Wprowadzenie 111
Rozdziat 6. Formuty 127
Wprowadzenie 127
Adresy wzgledne i bezwzgledne 128
Przeliczanie reczne i automatyczne 132
Wyswietlanie formut w komérkach 133
Formuly tr6jwymiarowe i adresowanie posrednie 135
Szacowanie formut 139
Zamiana formut na wartosci 142
Bledy obliczen 144
Inspekcja formul 149
Rozdziat 7. Nazwy 157
Wprowadzenie 157
Nazywanie statych 157
Nazwy zakres6w z adresowaniem bezwzglednym 160
Nazwy na poziomie arkusza i na poziomie skoroszytu 163
Nazwy zakreséw z adresowaniem wzglednym 168
Nazywanie formut 170
Nazywanie zakreséw definiowanych dynamicznie 172
Rozdziat 8. Wykresy 179
Wprowadzenie 179
Stoliczku, nakryj sie, czyli o tym, co otrzymujemy
z taski Excela 180
Wykres liniowy a wykres XY 184
Wykresy sumujace do 100% 188
Wykres radarowy 193

Kup ksigzke Polec¢ ksigzke


http://helion.pl/rf/ex16cz
http://helion.pl/rt/ex16cz

Spis tresci 7

Wykres babelkowy 195

Wykres powierzchniowy 196

Linia trendu 199

Przyklady nietypowych wykresow 202

Interpolacja wykresu 206

Wykresy przebiegu w czasie 208

Unikanie zbednej pracy — czes¢ 1. 210

Unikanie zbednej pracy — czes¢ 2. 213

Rozdziat9. Szukaj wyniku, Solver i scenariusze 215
Wprowadzenie 215

Szukaj wyniku 216

Solver 223

Scenariusze 228

Rozdziat 10. Elementy analizy danych 233
Wprowadzenie 233

Sortowanie 234

Filtrowanie 238

Tabele przestawne 240

Kup ksigzke Polec¢ ksigzke


http://helion.pl/rf/ex16cz
http://helion.pl/rt/ex16cz

8 Excel 2016 PL » Cwiczenia zaawansowane

Kup ksigzke Polec¢ ksigzke


http://helion.pl/rf/ex16cz
http://helion.pl/rt/ex16cz

Wykresy

Wprowadzenie

Interpretowanie danych zapisanych w tabelach jest ucigzliwe i nudne.
Czesciej niz dane szczegbétowe interesujg nas tendencje zmian i wyniki
ogoblne. Zwykle chcemy sie dowiedzie¢, czy jakas warto$¢ wzrasta, czy
maleje, w ktérym miesigcu zarobki byly najwieksze lub na sprzedazy
jakiego produktu sklep najwiecej traci. Latwiej to zobaczy¢ na wykre-
sach, niz odczytac z tabel.

Narzedzia do tworzenia i obrébki wykresow z kazdg wersja Excela
staja sie wygodniejsze i daja wiecej mozliwosci. Potozono nacisk na
szybka i tatwa zmiane typow, ukladéw i styléw. Teraz nie trzeba mozol-
nie budowa¢ wykresu krok po kroku; warto jednym ruchem utworzy¢
wykres domyslny i szybko go przeksztalci¢, zmieniajac typ, uklad i styl.
Taka metoda zapewne zaspokoi ponad 90% potrzeb zwyklych uzyt-
kownikéw, a w przypadkach wyjatkowych... no c6z, majac specjalne
wymagania, trzeba popracowaé nad szczegétami.

Jezeli czesto uzywa sie nietypowych wykreséw, przystosowanych do
potrzeb badz upodoban, nalezy przygotowac¢ wiasne szablony, a naj-
czesciej uzywany typ wykresu warto wybra¢ jako domys$lny.

Kup ksigzke 179 Polec¢ ksigzke
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Stoliczku, nakryj sie, czyli o tym,
co otrzymujemy z taski Excela

Tworzenie wykres6w domys$lnych zostalo maksymalnie zautomaty-
zowane.

CWICZENIE

Cwiczenie jest przypomnieniem podstawowych umiejetnoéci two-
rzenia wykres6w w Excelu 2007/2010.

Q Przygotuj dane pokazane na rysunku 8.1 i przedstaw je
na wykresie domys$lnym tworzonym w oddzielnym arkuszu.
Q Powieksz czcionke napisow na wykresie.
Q Przenie$ wykres do arkusza zawierajgcego dane.
Q Sprawdz dynamiczne powigzanie wykresu z danymi w arkuszu.

Rysunek 8.1. A B C D
Dane 1 W skarbonce Wydatki
2 |Asia 25.00 zt 5,00 =zt
do wykresu 3 |Basia 3400z 10,00 z
4 |Kasia 18,00 z¢ 7.00 z
5
6
Rozwiazanie

1. Przygotuj dane pokazane na rysunku 8.1 i zaznacz zakres A1:C4.

2. Naciénij klawisz F11, co spowoduje utworzenie wykresu
domyslnego w oddzielnym arkuszu Wykres1 (patrz rysunek 8.2)".

3. Naprowadzajac kursor na rézne elementy wykresu, odczytaj
objasnienia. Na rysunku 8.2 wida¢ objasnienia dwéch elementow:
0§ pionowa i Seria danych "W skarbonce" Punkt "Asia" (pierwszy
punkt pierwszej serii danych).

4. W standardowym domy$lnym szablonie podpisy punktéw
na osiach i opisy w legendzie sg pisane drobng czcionkg
9-punktows i przez to trudne do odczytania.

" Kolejne wykresy tworzone w tej samej sesji Excela bedg umieszczane
w arkuszach Wykres2, Wykres3 itd.

Kup ksigzke Polec¢ ksigzke
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Tytut wykresu +

40pon

35008 Y
0% pionowa (wartosci)

30003

25001

2
2005 Seria danych "W skarbonce” Punkt "Asia" T i Legenda -
Wartosé: 25,00 2t SpEICIE] Kol
15001 L
Usuri

“2 Resetuj, aby dopasowac do stylu

100011
A Cazdonka..

il Zmien typ wykresu...
Zaznacz dane...

Wykres1 Arkuszl Arkusz2 Arkusz3 @® 4

Rysunek 8.2. Na standardowym domysInym wykresie napisy sq za male

Opis w legendzie kliknij prawym przyciskiem myszy

i z podrecznego paska narzedzi nad menu kontekstowym wybierz
polecenie Czcionka..., by w wySwietlonym oknie dialogowym
zwigkszy¢ jej rozmiar, na np. 12, tak jak na rysunku 8.2.

5. Wydaj polecenie Narzedzia wykreséw’/Projektowanie/Lokalizacja
— Przenies wykres i w oknie Przenoszenie wykresu w polu
Obiekt w: wybierz arkusz, w ktérym sg zapisane dane, np. Arkusz1,
tak jak na rysunku 8.3. Wynik przeniesienia zostal pokazany
na rysunku 8.4.

W ¢wiczeniach 8.2 i 8.3 zobaczysz, jak tworzy¢ wykres od razu
osadzony w arkuszu obok danych.
6. Wyprobuj dynamiczne polaczenie wykresu z danymi:
0O wpisanie Kasia w A2 zmieni podpis pierwszego punktu
na osi kategorii (Asia  Kasia),

0 zmiana dowolnej wartoéci w zakresie B2:C4 spowoduje zmiane
wysokosci odpowiedniej kolumny i ewentualne przeskalowanie
osi — zobacz, jak zmieni sie wykres po wpisaniu 15 zt w B3.

? Nazwa panelu Narzedzia wykresow pojawia sie jedynie na chwile
po aktywujacym kliknieciu wykresu.
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Marzedzia wykresdw

Formuly Dane Recenzja Widok — Projektowanie Formatowanie Q Powiedz  Zaloguj sie Q_Udostepnij

w : By o [

Przenoszenie wykresu 4 3 [Emiehtyp | Preenied
wykresu wykres
Wybierz miejsce, w ktdrym cheesz umiescic wykres: e LDkaI\bcja -~
_djd O MNowy arkusz | Wykres1
dl s (®) Obiekt w: Arkuszl ~
Rysunek 8.3. Przenoszenie wykresu do arkusza z danymi
A £ c D E F G H J K L
1 W skarbonce Wydatki +
2 |Asia 2500zt | 500z Tytut wykresu
3 |Basia 34,00zt 10,00zt Pl
4 |Kasia 1800zt 7.002 0,002t P
5 35,00 zt
§ 30,002t T
; 25,00 zt
9 2000zt O
10 15,00 zt
1; 10,00 ¢
13 5,00z
14 razdl
15 Asia Basia Kasia
lg B W skarbonce ® Wydatki

Rysunek 8.4. Wykres po przeniesieniu do arkusza z danymi

Komentarz

Zauwaz, ze po przeniesieniu wykresu do arkusza z danymi (patrz pole-
cenie 5.) arkusz Wykres1 zostal automatycznie skasowany.

CWICZENIE

Sprawdzimy teraz, w jaki sposéb Excel ustala kategorie i serie na
wykresie.

Przygotuj arkusz danych pokazany na rysunku 8.5 i pokaz te dane na
wykresie domy$lnym, osadzonym w arkuszu obok danych. Potem uzu-
pelnij dane zgodnie z rysunkiem 8.6 i sporzadz nowy wykres domyslny.
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Rozwigzanie

1. Zaznacz zakres A1:C4, naci$nij kombinacje klawiszy Alt+F1.
Otrzymasz wynik pokazany na rysunku 8.5.

A B C D E E G H
1 poniedziatek wtorek o o C
2 |&niadanie 10 12
3 obiad 25 3% Tytut wykresu
4 | kolacja g 11| | 40
5 35
6 30
7 15
8 20
9 Q s C
10 10
2 . ull
12 0
13 Sniadanie obiad kolacia
14
15 W poniedziatek Mwtorek
16 O O

Rysunek 8.5. Wykres danych, gdy rodzajow positkéw bylo wiecej niz dni
Dni tygodnia zostaly uznane za serie, a positki za kategorie.

2. Dopisz dane w kolumnach D, E i F, tak jak na rysunku 8.6,
i powtérz tworzenie wykresu w sposéb opisany w poleceniu 1.

Rysunek 8.6. A B c D E E
Wykres danych, 1 poniedziatek wtorek  Sroda czwartek pigtek
dv dni 2 3niadanie 10 12 9 15 "
gay ani 3 |obiad 25 36 28 36 30
bon wiecej 4 |kolacja 8 1 9 14 1
.. P 5
niz rodzajow =
7 . Tytut wykresu
positkéw 7
8 40
0| ®
11| 20
12
13| 10
A | |1 | alnln
15 <niadanie obiad kolacja
16
17 B poniedziatek B wtorek iroda Mczwartek W pigtek
18

Tym razem dni tygodnia zostaly uznane za kategorie, a positki
za serie.

3. Jezeli wykres z rysunku 8.6 nie jest aktywny, kliknij go i wydaj
polecenie Narzedzia wykreséw/Projektowanie/Przelqcz wiersz/
kolumne. Wykres z rysunku 8.6 zmieni sig na pokazany
na rysunku 8.7.
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Rysunek 8.7. A B c D E F

1 poniedziatek wtorek sroda czwartek pigtek
Wykres 8.6 2 |sniadanie 10 7 5 15 11
PO zamianie 3 |obiad 25 36 28 36 30
WieI‘SZ_V 4 kolacja 8 11 9 14 11
. 5
i kolumn

L Tytut wykresu

IB A0

g 3

30

10 | |

11 (1 20 |

12

13 || 10 [ | B B

| , ll I | ] I '

15 iniadanie obiad kolacja

16

1T B poniedziatek W wtorek iroda Mczwartek B pigtek

18

Komentarze

Q Excel zaktada, ze kategorii jest wigcej niz serii, dlatego:

0 w punkcie 1. trzy positki (sniadanie, obiad, kolacja) zostaly
uznane za kategorie, a dwa dni tygodnia (poniedziatek, wtorek)
za wartosci;

0 w punkcie 2. trzy posiltki (sniadanie, obiad, kolacja) zostaly
uznane za wartosci, a dni pie¢ tygodnia (poniedziatek, wtorek,
Sroda, czwartek, piatek) za kategorie.

Q Wszystkie kategorie sg ,réwnouprawnione”, co oznacza, ze kazdej
jest na osi przyznawane tyle samo miejsca (skok o taka sama
podziatke). Warto o tym pamietaé, gdyz wkrétce z tego
skorzystamy, poréwnujac wykres liniowy z wykresem XY
(patrz ¢wiczenie 8.3).

Q W kazdej kategorii sa przedstawiane wartosci ze wszystkich serii.

Q Jak wida¢ w punkcie 3., zamiana kategorii na wartosci i odwrotnie

jest prosta, wiec nie ma sie co przejmowacé wyborem domyslnym

— jezeli nam nie odpowiada, zawsze mozemy wykona¢ zamiane.
=

Wykres liniowy a wykres XY

Nie ma wykres6w ,,dobrych na wszystko”. Wybér zalezy od tego, co
chcemy pokazac, a — jak pokaze w nastepnych ¢wiczeniach — wila-
sciwy wybér ma wielkie znaczenie.
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Zaczne od pokazania r6znicy miedzy wykresem liniowym a wykre-
sem XY. Zobaczysz, ze wykres liniowy w Excelu to co$ zupelnie innego
niz wykres liniowy znany ze szkoly (gdzie tak nazywano wykres
funkgji liniowej).

CWICZENIE

Sporzadz wykres znanej ze szkoty funkgji liniowej y=x, podajac war-
tosci funkcji w punktach x1=0, x2=1 i x3=7. Jaki typ wykresu nalezy
wybraé? Liniowy czy XY?

- O Wykres Liniowy ma pozioma o$ kategorii i pionowa 0$ wartosci,
=| za$ wykres XY ma dwie osie wartosci.

QO Aby mie¢ pewnos¢, ktory z tych wykreséw wybraé, warto sporzadzi¢
i oba i poréwnac.

Rozwiazanie — cze$¢ 1. — tworzenie wykresu liniowego

1. Wpisz dane i zaznacz zakres B1:B4, tak jak na rysunku 8.8.

2. Wydaj polecenie Wstawianie/Wykresy — Liniowy ze znacznikami.
Otrzymasz wynik pokazany na rysunku 8.8.

3. Aby poprawi¢ opisy kategorii, kliknij prawym przyciskiem
myszy dowolng etykiete na osi poziomej i z menu podrecznego
wybierz polecenie Zaznacz dane.

4. W oknie Wybieranie zrédla danych (patrz rysunek 8.9) kliknij
przycisk Elykiety osi poziomej (kategorii)/Edytuj i po wySwietleniu
okna Etykiety osi zaznacz mysza zakres A2:A4. ZatwierdZ zmiany
kliknieciami OK.

Etykiety kategorii zostang zmienione na 0, 1, 7, ale linia wykresu
bedzie zalamana, co nie odpowiada wykresowi znanej ze szkoty
funkgcji liniowe;j.

Komentarze

O Gdybysmy w punkcie 1. zamiast B1:B4 zaznaczyli zakres A1:A4,
otrzymaliby$smy nakladajace sie na siebie wykresy dwoch
identycznych serii. Cigg liczb w kolumnie A zostatby rozpoznany
jako nastepna seria danych, a nie jako ciag etykiet kategorii,
jak to sig zdarzylo w ¢wiczeniach 8.1 i 8.2. Ciagi liczbowe
sa w zasadzie rozpoznawane jako dane, a nie etykiety.
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m Narzedzia gléwne  Wstawianie | Uldadstrony ~ Formuly ~ Dane  Recenzia  Widok @ Powiedz mi..

B E) 0 8 g gy gy B T
' T TR iR T e Kolumno 7 0% czasu

Tabela Polecane tabele Tabela llustracje Dodatki Polecane ';KL\\" L Mfrolesenc Mz, ixtd T

przestawna  przestawne 4 b wykresy | Liniowy 2-W i/strata
Tabele ) orzebieg... Filtry,
o1 . E | v el . |[ad
N . - o c e Liniowy ze znacznikami

1 vy Ten typ wykresu stuzy do:

ol ¥ = pokazania trenddw w czasie (lata,
2 0 0| Liniowy 3-W miesiace i dni) lub w kategariach.
3 1 1 Usyi " ;

N Zyj tego wykresu, gdy:

4 7 7 %l\ X « kolejnogé kategoni jest waina
5 % = istnigje niewiele punktéw danych.
2 v
’ 8
g 7
2 8
10| 5
11 a
12] 4
12 5
14| 4
15| o
16 1 2 3
17

Rysunek 8.8. Wykres liniowy i sposdb jego utworzenia. Nie zostaly okreslone
kategorie, wiec Excel automatycznie je ponumerowat: 1, 2, 3

Wybieranie frodfa danych ? *

Zakres danych wykresu: El_i—;

Zakres danych jest zbyt ztozony, aby go wyiwietlic. Jesli zostanie wybrany nowy zakres, zastapi wszystkie serie
w panelu serii,
7 ; Przetacz wiersz/kolumne '

Wpisy legendy (serie danych) Etykiety osi poziomej (kategorii)
7 podaj | TFEavty | < usun =
¥ 1
2
3
Etykiety osi ? *

Zakres etykiet osi:

Ukryte i puste komarki =Arkusz1!SASZ:SAS4J K Anuluj

e

14]

15| o

16 0 1 7
17

Rysunek 8.9. Poprawianie etykiet osi poziomej

O Na wykresie nazywanym w Excelu liniowym kategorie sg réwno
oddalone, maja jednakowe rozmiary z etykietami tekstowymi.

Kup ksigzke Pole¢ ksiazke


http://helion.pl/rf/ex16cz
http://helion.pl/rt/ex16cz

Rozdziat 8. « Wykresy 187

Na rysunku 8.9 na osi kategorii mamy kolejne, réwno oddalone
punkty z podpisami 0, 1i 7. Nie ma znaczenia, ze réznica miedzy
117 jest 6 razy wieksza niz miedzy 11 0.

Rozwiagzanie — cze$¢ 2. — tworzenie wykresu XY

1. Zaznacz zakres A1:B4 z rysunku 8.8.

2. Wydaj polecenie Wstawianie/Wykresy — Punktowy z prostymi
liniami i znacznikami. Otrzymasz wynik pokazany
na rysunku 8.10.

A B [ D E F G -
X y

0 0 y

1 1 8

7 7 s

A A G AL TR R
L ) &= oo -

Bowona

Rysunek 8.10. Wykres punktowy odpowiada szkolnemu wykresowi funkcji
liniowej

Komentarze

QO Wykres punktowy XY ma dwie osie warto$ci, co oznacza, ze liczby
sa na nich odktadane proporcjonalnie do swej wielkosci; 7 lezy
siedem razy dalej od poczatku osi niz 1. Dzieki temu wykres XY
przypomina szkolny wykres funkcji.

Q Zrozumienie istoty r6znicy migdzy wykresami liniowymi i XY
jest bardzo wazne; trzeba pamietaé¢, ze odcinki na osi kategorii
nigdy nie odpowiadaja wartosciom liczbowym, wigc wykresy
z osig kategorii w zasadzie nie nadaja sie do przedstawiania
funkcji matematycznych.

Q Uzycie wykreséw z osig kategorii do przedstawiania funkcji
matematycznych jest dopuszczalne w szczeg6lnym przypadku,
gdy nazwami kategorii bedg liczby stanowiagce ciag arytmetyczny
(r6znica miedzy kolejnymi liczbami jest stata).

=

Kup ksigzke Polec¢ ksigzke


http://helion.pl/rf/ex16cz
http://helion.pl/rt/ex16cz

188 Excel 2016 PL « Cwiczenia zaawansowane

Wykresy sumujace do 100%

Wykresy tego typu sg przydatne, gdy chcemy ocenié, w jaki sposéb
calos¢ rozktada sie na czesci, np. pokazaé, jaka cze$¢ dochodéw wyda-
jemy na placenie podatkéw, na Zzywnos¢, ubrania itd. Zwlaszcza wykres
kolowy jest uwielbiany przez badajacych opinie publiczng, gdyz tatwo
na nim pokazaé, jaka cze$¢ badanych jest za, jaka przeciw, a jaka ,za,
a nawet przeciw”, czyli nie ma pojecia, o co chodzi, lub sie dana
sprawa w ogble nie przejmuje.

CWICZENIE

Wspdlnota mieszkancéw postanowita zbudowaé nowy $mietnik, ale ta
budowa, jak kazda inna, kosztuje, wiec znalezli sig¢ zwolennicy i prze-
ciwnicy. Przeprowadzono glosowanie, ktérego wyniki wpisano do arku-
sza, takiego jak na rysunku 8.11.

Przedstaw wyniki glosowania na wykresie kotowym z etykietami pro-
centowego rozktadu gloséw.

Rozwiazanie

1. Zaznacz zakres A2:B4 i wydaj polecenie Wstawianie/Wykresy
— Kofowy 2-W, tak jak na rysunku 8.11.

2. Jezeli trzeba, kliknij wykres, aby statl sie aktywny, i wydaj
polecenie Projektowanie/Style wykresu — Styl 9.

3. Kliknij dwukrotnie dowolng etykiete danych i w oknie
Formatowanie etykiet danych wtacz opcje Opcje etykiet/Polozenie
etykiety/Koniec zewnetrzny i wyltacz opcje Pokaz linie wiodqce.
Wynik widaé¢ na rysunku 8.12.

4. Mozesz klikna¢ Tytul wykresu i przeciagnaé¢ go mysza w inne
miejsce lub klikna¢ drugi raz i przejs$¢ do jego edycji. Do edycji
mozesz przej$¢ rowniez, klikajac tytut prawym przyciskiem
myszy i wybierajagc z menu podrecznego polecenie Edytuj tekst.

Komentarz

Wykres kotowy jest bardzo wygodny i obrazowy, ale ma tylko jedng
warstwe, czyli mozna na nim pokazac tylko jedna serie danych. Gdyby
glosujacy odpowiadali nie na jedno, lecz dwa pytania, wyniki nale-
zaloby przedstawi¢ na dwéch oddzielnych wykresach kotowych.
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Rozdziat 8. « Wykresy
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Rysunek 8.12. Formatowanie etykiet danych
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Notatki
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w Excelu wyglqda analiza danych i do czego sfuzq scenariusze. Zostari specem od Excela 2016 PL!

. Zarzqgdzanie danymiw arkuszu
!
< Style, motywy, szablony

. Formatowanie warunkowe i niestandardowe

« Ochrona pliku, skoroszytu, informacji osobistych, arkusza

. Tabele

. Przeliczanie reczne i automatyczne
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. Wakres liniowy a wykres XY

. Whykres radarowy, babelkowy, powierzchniowy

. Lir
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