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WYKRESY

w tym rozdziale dowiesz sie:

m Od czego nalezy rozpoczaé tworzenie
wykresu.

B Za pomocy ktérego klawisza mozna
wygenerowacé wykres.

m Czy po otwarciu wykresu mozna zmienié
jego typ.

Whpisanie danych do arkusza, uporzadkowanie ich
i wykonanie obliczen to nie koniec, ale dopiero po-
czatek pracy. Kolegjnym etapem jest interpretacja
wynikéw i przekonanie odbiorcéw o stusznosci
wnioskéw. Nic tak nie trafia do przekonania jak
umiejetnie zrobione rysunki. Na szcze$cie Excel
zostal wyposazony w szereg narzedzi utatwiajacych
wykonywanie wykresow.
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Szybkie tworzenie wykresow

Tworzenie wykresu nalezy rozpocza¢ od zaznaczenia obszaru, ktéry zawiera dane
przeznaczone do umieszczenia na wykresie (rysunek 16.1).

Rysunek 16.1.

Zaznaczony
obszar arkusza

=T BRI AR = I T S Y R A R R

=
=]

11

A B
Kalorycznos¢ 100 g produktu lcalorvcmoac [kcal]
..................... arpuz 12
brokuty 27
B a "a mas 3 2 .................
= = ba"a" SN E— '58 ........................
bmoskwmle suszone | 295
figi suszone 300

Ccukierbialy
faworki
|p5yz|emn|aczane § 552

Kolejnym krokiem jest nacisniecie klawisza funkcyjnego F11. Po chwili na ekranie
pojawi sie gotowy wykres (rysunek 16.2).

500

200

arbue brokuty

300
200
100
- = u 1

Kalorycznosé [keal]

banan braosowinie figi suszone cukier biaty Faworki chabwa chipsy

werone Lemriaczane

VT S F-N  Wykres utworzony z zaznaczonych danych

Kup ksigzke

Pole¢ ksiazke


http://helion.pl/rf/abce19
http://helion.pl/rt/abce19

Wykresy ;)

Tabela z danymi (rysunek 16.1) zostala zamieniona na wykres (rysunek 16.2).
Korzystajac z szybkiej procedury tworzenia wykresow, jesteSmy zdani na domyslne
parametry Excela. Wykres jest typu kolumnowego, kolory za$ nie sg najlepiej
dostosowane do wydruku na czarno-biatych drukarkach. Wyglad wykresu mozna
zmienic¢, korzystajac z narzedzi dostepnych w oknie programu Excel.

W prawym gérnym rogu wykresu widoczne sg trzy ikony. Plusem oznaczona jest
ikona Elementy wykresu (rysunek 16.3). Po kliknieciu jej wySwietlana jest lista
skladniké6w wykresu. Na rysunkach od 16.4 do 16.12 pokazano, gdzie na wy-
kresie znajdujg sie poszczeg6lne elementy.

Rysunek 16.3.

<L

7 dziewiscin i Hementy wykresu

elementdw -, ¥l osie )

widoczne sg & Tytuty osi

tylko trzy v Tytut wykresu
Etykiety danych

Tabela danych
Stupki bteddw
Linie siatki

Legenda

DORO00OXR O

Liria trendu

Elementy wykresu

4
o
., = m N I | | ‘

arbe brokuty ananas

Osie

Tytuly osi

Tytut wykresu
Etykiety danych
Tabela danych
Stupki bledéw
Linie siatki

LY

Legenda

ooooogoos

Linia trendu

8

8

brngwinie i wame faworki

V1 G I Wykres z osiami
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Elementy wykresu
[ osie

Tytuty osi

] Tytut wykresu

[ Etykiety danych

D Tabela danych
[] Stupki bledéw
[ Linie siatki
[] Legenda
[] Liniatrendu
- = nl | |
Tytut esi

O )

AL Wykres z tytulami osi

Kalorycznosé [keal]

Elementy wykresu
[ osie
[ Tytuly osi

. Tytut wykresu
ﬁ [ Etykiety danych

[ Tabela danych
[ Stupki bledéw
[1 Linie siatki
[] Legenda
‘ [ Linia trendu
- m N I | |
8]

O
VG A Wykres z tytulem wykresu

204

Kup ksigzke Pole¢ ksiazke


http://helion.pl/rf/abce19
http://helion.pl/rt/abce19

Wykresy
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Elementy wykresu
[] osie

[ Tytuby osi

O Tytut wykresu
Etykiety danych
[] Tabela danych
[ Shupki bledéw
[] Linie siatki

[] Legenda

[ Linia trendu

Q
Ve G A Wykres z etykietami danych

u Kalcryczroé (ke

- .
arbie brekuty ananas banan brodwinie gy oo | culier bty Fawarks chatwn  chivay
suszone demriacane
1z 7 2 ] 15 200 400 a6 5 52

Elementy wykresu
[ osie

[ Tytuly osi

] Tytubwykresu

[ Etykiety danych
Tabela danych
[] Shupki bledéw
D Linie siatki

[] Legenda

[ Linia trendu

Q

VL IR Wykres z tabela danych
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Elementy wykresu
[ osie

[ Tytuly osi

] Tytubwykresu

[] Etykiety danych
D Tabela danych
Stupki bledéw
[ Linie siatki

D Legenda

[] Liniatrendu

VG R Wykres ze stupkami bleddw

Hementy wykresu

JoROOoOoooo

Osie

Tytuly osi

Tytut wykresu
Etykiety damych
Tabela danych
Stupki bledéw
Linie siatki
Legenda

Linia trendu

(o]
INEATL IR Wykres z liniami siatki
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Wykresy

EHlementy wykresu

D Osie

[ Tytuby osi

[] Tytubwykresu
[ Etykiety danych
[] Tabela danych
[] Stupki bedéw
[ Linie siatki
Legenda

[] Linia trendu

‘ | | | mksoryeznadé [keal]
- B N I | |
O

O
VLRGN Y Wykres z legenda

&

O

Hementy wykresu
[ osie

O Tytuty osi

] Tytutwykresu
[ Etykiety danych
[] Tabela danych
[ Shupki bledéw
[ Linie siatki

[ Legenda

Linia trendu

b

QO O

(o]

VLG NP Wykres z linia trendu

Pedzlem oznaczona jest ikona Style wykresu (rysunek 16.13). Po jej kliknieciu
wysS$wietlana jest lista miniatur stylow wykresu i zestawoéw koloréw.
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Rysunek 16.13. G
o

Jednym
kliknigciemn
mozna zmienié
styl i schemat
kolorow

wykresu ‘ | |

alll
LA
<
z

Lejkiem oznaczona jest ikona Filtry wykresu (rysunek 16.14). Po jej kliknieciu wy-
Swietlana jest lista punktéw danych i nazw. Na wykresie widoczne sa zaznaczo-
ne elementy.

Korzystajac z ikon (rysunki 16.13 i 16.14), mozna wprowadzi¢ szybkie zmiany

w wykresach. Nie wyczerpuja one jednak wszystkich mozliwosci modyfikacji
wykresu.

Formatowanie wykresow

Formatowanie wykresu nalezy rozpocza¢ od wskazania programowi, co chcemy
zmieni¢. W tym celu nalezy klikna¢ wykres.
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Rysunek 16.14. YJ) Wartoici | Nazwy

Widoczne

sg wszystkie 4 Serie -
elementy, | (Zaznacz wszystka)

ktare zostaly

zaznaczone +| 0 Kalorycznose [keal]

na rysunku 16.1
4 Kategorie

o | (Zaznacz wszystko)
| arbuz
| brokuby
+| ananas
+| banan

+ | brzoskwinie suszone

| figi suszone

| cukier biaky
e w|  faworki
—0 -
Zastosuj Wybierz dane...

Nastepnie w sekcji Narzedzia wykresow kliknij karte Formatowanie (Format) (ry-
sunek 16.15).

Marzedzia v

Frojektowanie Formatowanie *

VG QNG Barta Formatowanie znajduje sie w sekcji Narzedzia wykresaw

W lewej czeSci wstazki umieszczona jest rozwijana lista Elementy wykresu. Mozna
z niej wybrac element wykresu, ktéry bedzie formatowany (rysunek 16.16).
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Gl &)
Rysunek 16.16. | Obszar kretlenia - -
Lista sktadnikaw Obszar kreslenia
wykresu. Obszar wykresu I},
Zanartu?E JE] OsPionowa (wartosci)
zalezna jest . ) .. . S
. OsPionowa (wartosci) — ghdwne linie siatki
od widocznych - B
na wykresie OsPozioma (kategorii)
elementow | Tytub wykresu
Seria danych "Kalorycznosd [keal]'
Formatowanie wykresu rozpoczniemy od wybrania pozycji Obszar wykresu.
Po zaznaczeniu jej na liScie nalezy klikna¢ przycisk Formatuj zaznaczenie (rysu-
nek 16.17).
Obszar wykresu -
{E‘ Formatuj zaznaczeniel})
“&] Resetuj, aby dopasowad da stylu
BieZace zaznaczenie
VTG SN WA  Przycisk formatowania zaznaczonego elementu wykresu
Po chwili na ekranie zostanie wySwietlone okno. Jego zawartos$¢ zalezna jest od tego,
ktory element wykresu wybrano do formatowania (rysunek 16.16). Okno Formato-
wanie obszaru wykresu pokazano na rysunku 16.18.
e SIICE Formatowanie obszaru wykrest ¥ %
ka. o Opcje wykresu ¥  Opcje tekstu
umozliwiajgce
formatowanie {1) Y
zazNaczonego — 1B
elementu
wykresu F Wypelnienie
I Obramowanie
Jezeli chcesz formatowac inny obszar wykresu, kliknij czarng strzatke znajdujaca
sie obok napisu Opcje wykresu i z rozwinietej listy wybierz zadany element (ry-
sunek 16.19).
210
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Rysunek 16.19. Formatowanie obszaru wykrest ~ %

Edytowana Opcje wykresu ¥  Opcje tekstu
bedzie os 3 s Obszar krelenia
pozioma — 1 Obszar wykresu
b Wypehienid OsPionowa (wartosci)
O<Pionowa (wartosci) — ghowne linie siatk

I Obramowani : I
O<Pozioma (kategorii) %

Tytut wykresu

Seria danych "Kalorycznosc [keal]'

Po kliknieciu przycisku Rozmiar i wlasciwosci wysSwietlane sg atrybuty polozenia
tekstu na ekranie (rysunek 16.20).

Formatowanie osi e

Polozenie
opisdw osi

mozna zmieniac & et —
- 1R i

. Wypeltnienie

Opcgeosi ¥  Opcje tekstu

[+ Linia

NajczeSciej modyfikowane sg dwa atrybuty. Z listy Wyrdwnanie w pionie moz-
na wybrac linie, do ktérej zostanie wyréwnany tekst (rysunek 16.21).

Z listy Kierunek tekstu mozna wybrac kierunek, w jakim bedzie biegl napis (ry-
sunek 16.22).

Aby wybrane parametry zostaly zastosowane do tekstu, nalezy klikng¢ przy-
cisk OK.

Projektowanie wykresow

Nawet po utworzeniu wykresu mozna zmieni¢ jego typ. W sekcji Narzedzia wy-
kresow kliknij karte Projektowanie (rysunek 16.23).
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—a.0E

Rysunek 16.21.

Warianty
wyrawnywania
tekstu

Rysunek 16.22.

Warianty
kierunku biegu
tekstu

Rysunek 16.23.

Kup ksigzke

Witold fim 2
. Da géry
Powiedz mi, co chcesz
: Do érodka
Eii; Okienk

ny oli Okienko zazn

stepu Rozmiesz |. Da dotu
: Do gory wysrodkowany

Formatowanie

Do srodka wysrodkowany

4 Wyréwnanie

Do dotu wysrodkowany

v
G
Wyréwnanie w pionie Do srodka w... _*f
Kierunek tekstu Poziomo - |
Kierunek tekstu

Kat niestandardowy

Dopasuj rozmiar ksztaltu do

Lezwalaj na przelewanie sie f

Lewy margines

Prawy margines
Garny margines
Dolny margiries

Zawija) tekst w ksztalcie

|
W

ABC Poziomo

I~ 2

m Cbroc tekst o 90°
M

T . e
o Obroé tekst o 2707
<

A

B Stosowo

C

Projektowanie hg Formatowanie

Narzedzia do zmiany wygladu wykresu znajdujg sig na karcie

Projektowanie
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Wykresy

Kliknij przycisk Zmien typ wykresu (rysunek 16.24).

TN

Przycisk Zmien Zmiefi typ
typ wykresu wykresu
Typ

Zostanie wySwietlone okno Zmienianie typu wykresu (rysunek 16.25). Prace
ulatwia obrazkowe menu z miniaturami typéw wykresow. Kliknij jedng z nich,
a nastepnie przycisk OK.

ZImienianie typu wykresu ? *

Polecane wykresy \Wszystkie wykresy

™ Ostatnie

Szablony %I
Kolumnowy
Liniowy LE.‘j kOW’y
Kotowy 1
Stupkowy :
XY (punktowy) —
Mapa —
Gietdowy I
Powierzchniowy

Radarowy

BEBECEEMe R E

Mapa drzewa

Pierscieniowy

hﬂh Histogram
i3l Skrzynka i wasy

|fE  Kombi

VG R Na podstawie miniatury mozna sie domyslic, jak bedzie wygladat
wykres po zastosowaniu nowej szaty graficznej

Na dole wykresu widoczna jest tabela danych (rysunek 16.26).
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]
—aili

500

400
30
20
0
o —--

Kaloryeznos (keal]

=1

=1

=1

marbue 12
u brokuty F

LELELE 2

barsn 3
= braskwinie susmne F=H
= fig suszone 300
u cukier Haly 200
u Fawnrki 76
u chalwa 531

m chipgy riemniaczne 552

VLGRS Wykres mozna nadal formatowac

W tabeli mozna zmieni¢ kréj czcionki. W tym celu nalezy klikna¢ je prawym przy-
ciskiem myszy i z menu podrecznego wybrac polecenie Czcionka... (rysunek 16.27),
a nastepnie ustawic¢ odpowiednie parametry czcionki.

Rysunek 16.27. &, [/ -

| -
Menu podreczne Tabela danych

Wypetnienie Kontur
legendy |
m arb
m brg QSLII':I
.:,:: i1 Resetuj, aby dopasowaé do stylu
m bra :
=T A Czcionka.. I}
m cik

11 Zmien typ wykresu...

m faw

u cha Farnacz dane...
mchip

il# Formatujtabele danych...
res] )
= Formatuj os...

214
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Analogicznie mozna zmienic krdj czcionki tytulu wykresu oraz opisu osi kategorii
(rysunek 16.28).

500

500

400
300
200
100

Kederyemosé [keol]

VLI ERAT M Wszystkie napisy zostaly wykonane z wykorzystaniem tego samego
kroju czcionki

Aby pod wykresem umiesci¢ tabele z danymi, ktére zostaly wykorzystane do
jego utworzenia, nalezy kliknag¢ ikone Dodaj element wykresu i z rozwijanego me-
nu wybra¢ pozycje Tabela danych, a nastepnie wskaza¢ sposéb dodania tabeli
(rysunek 16.29).

Tabela pojawi sie w wybranym miejscu wykresu (rysunek 16.30).

Chcac zmieni¢ wlasciwosci wykresu, mozna kliknaé prawym przyciskiem myszy jego
element. Do wlasciwosci nalezy na przyklad tto wykresu (rysunek 16.31).

Po kliknieciu strzalki widocznej obok ikony Wypeinienie wysSwietla sie okno wy-
boru koloru. Prébka koloru uzytego do wypelnienia obszaru jest wyrézniona
w ramce (rysunek 16.32).

W podobny sposéb mozna edytowaé inne elementy wykresu. Okno zmiany wia-
Sciwosci jest wySwietlane po dwukrotnym kliknieciu obiektu. Analogiczny rezultat

daje klikniecie obiektu prawym przyciskiem myszy i wybranie z menu pod-
recznego opcji Formatuyy....
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Rysunek 16.29. I -'I- a ."“.
Miniatury Dodaj element Szybki | Zmied | |_|I| ”" :
pCIZWEllEle sig wykresu~  uktad~ | kolory~
zorientowac, i Osie r
jak bedzie It Tytuly osi ' fe
wygladat | Tytubwykresu v
wykres il Etykiety danych > m(?
po modyfikacji Idh Tabela danych N |
gﬂ Brak
iy Stupki bfedaw » =X
e ,
i Linie siztic _|=|_|=I, Z kluczami legendy
a¥ Legenda r |BEEE
lad Li 4 ll=lg Bez kluczy legendy
|4 Linia trendu 3
| . et-cnadek b Wiecej opgji tabeli danych...
00

g

marbiz

= brokuty

= anana
banan

m breoskwinie suszone

g

m figi suszone
mcukier baty
m faworki

mchatwa

]

W chipsy ziemniaczane

§

Kaloryezing [kesl)

VLG RV Wykres z dodang legends i usuniets tabela danych
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Rysunek 16.31. 00 -

Bardzo Q. E'

Obszar kregleni -

wazne jest Wypetnienie Kontur
sprawdzenie, 500
ktdry element |/\\s enr
klikasz =
¥ Resetuj, aby dopasowac do stylu
aua 11 Zmien typ wykresu,.,
I Zapisz jako szablon
Zaznacz dane...
w0 ()

B4 Formatuj obszar kreslenia...

Rysunek 16.32. [

B .
W celu 500 Q = | Obszar kresleni -

.. Wypelnienie Kontur
wyhrama nneqgo 400

koloru nalezy Automatycznie
kliknat jego 300 O Kolory motywu
prabke 00 B EENEEEN

100

Kolory standardowe

Brak wypelnienia

% Wiecej kolordw wypetnienia...
zZone

Obraz...
[ Gradient »
Tekstura 3

M
Nt

0O— % I I I I I I%zar}f 50%, Akcent 3, jasnigjszy — 60%

ROTOTY LA TUS 0 RCa

12
27
32
68
295
300
400
476

Modyfikujac poszczegblne elementy wykresu, mozna w znacznym stopniu zmieni¢

jego wyglad. Na rysunku 16.33 pokazano wykres po edycji.
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00

Kalorycznosé produktow

Eabw @brokuly @ananas Dbaman  @brroswinie scexone  @figiastone  Ecukier baly  @faworki @chabwa  @chipsy flemniaciane |

Rysunek 16.33.

Wykres z rysunku 16.2 po edycji

Wykres ograniczonego zakresu danych

Wykres mozna utworzy¢ takze z nieciaglego obszaru danych. Generowanie
wykresu nalezy rozpocza¢ od zaznaczenia tego obszaru (rysunek 16.34).

Rysunek 16.34.

Nieciggty
obszar danych

Kup ksigzke

¥ A B |
1 |Kalorycznosc 100 g produktu  Kalorycznosé [keal]
2 arbuz 12

3 brokuty 27

4 ananas 42

5 | banan 68

6 | brzoskwinie suszone 295

7| figi suszone 300

8 cukier biaty 400

g faworki 476

10 chatwa 531

11 chipsy ziemniaczane 552
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Kolejnym krokiem moze by¢ nacisSniecie klawisza F11. Wykres zostanie utworzony
tylko z tych danych, ktére byly zaznaczone. Wyglad wykresu utworzonego z danych
pochodzacych z nieciaglego obszaru réwniez mozna modyfikowac (rysunek 16.35).

Tytut wykresu

600

500
a0
00
00
100

arbae Birckuly ananas faworki chatwa chipsy Hiemniaczane

VeI G RGN Zmodyfikowany wykres utworzony z danych zaznaczonych
na rysunku 16.34

Wstawianie wykresaw

Stosowanie szybkiej metody tworzenia wykreséw (zaznaczenie obszaru i naci-
$niecie klawisza F11) jest bardzo proste. Edycja takiego wykresu pochlania jednak
pozniej sporo czasu, dlatego z metody tej najlepiej korzysta¢ po to, aby zoriento-
wac sie, jak wykres bedzie wygladat.

W programie Microsoft Excel 2019 nie ma kreatora wykreséw. Zamiast tego
mozna utworzy¢ wykres podstawowy, klikajac odpowiedni typ wykresu na karcie
Wstawianie w sekcji Wykresy (rysunek 16.36).

Po chwili na ekranie zostanie wyswietlony wykres. Mozna go podda¢ edycji, aby
dostosowac wyglad arkusza do calego dokumentu (rysunek 16.37).
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| r_J -
S )

Plik Marzedzia gléwne Wstawianie Uldad strany Farmuty Dane Recenzja Widak Deweloper
o) El 0| | B Pobierz dodatki 1? "L\)l-' - N e

= Kolumnowy 2D
Tabela Polecane tabele Tabela | llustracje aMujedndatki e Polecane oy,

przestawna  przestawne wykresy
Tabele Dodatki [

Al - Je Kalorycznosc 100 g produktu Kolumnowy 3D
A : “ Hn o 09 44
1 |Kaloryczno$é 100 g produktu |
2 |Nazwa produktu Kalorycznoéé [keal] Stupkowy 2D
3 . arbuz ..... 12 — :
o — eE=
5 ananas T |
6 banan 68 | Stupkowy 3D
i brzoskwinie suszone 295
8] figi suszone 300 % % %
918 cukier biaty 400
10 faworki A7R |_|]1[|]_ Wiecej wykresow kolumnowych...
1] chatwa 531
12 chipsy ziemniaczane 552
VG SRSl Aby wygenerowac wykres, wystarczy kilka razy klikna¢ mysza
A ] € D £ F G H
! Kalorycznos¢ 100 g produktu o Kalorycznosé 100 g produktu
2 Nazwa produktu Kalorycznosé [keal]
3 | arbuz 12 chipsy ziemniaczane
4 brokuty 27 chatwa
5 ananas 32 kfa"’:’;:
TR ) ettt it
i banan 68 TEIELFIT2 s
7 brzoskwinie suszone 295 brzoskwinie suszone  IEEEG—G——
8 figi suszone 300 banan
9 | cukier biaty 400 ananas g
10 faworki 176 brokuly
arbuz 1§
1 chatwa 531 N
12 chipsy ziemniaczane 552 0 o0 oo 500 400 soo £00

VGG SRV Wykres utworzony po kliknigeiu ikony znajdujacej sie na karcie
Wstawianie i poddany edycji

Podsumowanie

m Tworzenie wykresu nalezy rozpocza¢ od zaznaczenia obszaru,
ktéry zawiera dane przeznaczone do umieszczenia na wykresie.

B F11 to klawisz, ktérego naci$niecie powoduje wygenerowanie wykresu.

m Aby zmieni¢ typ istniejacego wykresu, w sekcji Narzedzia wykresow
kliknij karte Projektowanie i przycisk Zmiern typ wykresu.
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A
- M
adres komorki, 17, 34
aktywne komorki, 35 cena bonu skarbowego, 246
aktywny obszar, 34 chmura, 35
alert o biedzie, 173 czcionka, 119
amortyzacja, 243 dostosowywanie wielkosci, 124
liniowa, 242 kolor, 119
srodka trwalego, 244 krgj, 119
anulowanie zmian, 101 pochylenie, 121
arkusz kalkulacyjny, 9, 12, 83 podkreslenie, 121
Excela 2019, 13 pogrubienie, 121
GS-Calc, 11 rozmiar, 119
OpenOffice Calc, 11 czyszczenie komoérek, 99
automatyczne wyréznianie, 111
autouzupelnianie, 274 D
B dane, 67
definiowanie odstepu wydruku, 234
baza danych, 147 dodawanie
blokowanie czasu, 266
edycji, 95 rekordéw, 151
komorek, 160 dozwolone wartosci, 176

drukarka domys$lna, 222
drukowanie, 221
obszaru, 235
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E LN, 306
LOG, 312
edycja LOG10, 316
danych, 93 MOD, 334
komorki, 94, 159 NAL.ODS, 249
efektywna stopa procentowa, 248 NPER, 255
Excel 2019, 13 PI, 337
PIERWIASTEK, 340
PV, 257
F SIN, 292
filtr, 111 SINH, 296
filtrowanie, 107, 108 TAN, 299
format TANH, 302
czasu, 136 TERAZ, 271
komoérki, 135 funkcje
liczbowy, 142 czasu i daty, 261
papieru, 231 finansowe, 78, 241
pliku, 90, 197 logarytmiczne, 305
formatowanie, 137 trygonometryczne, 273
arkusza, 115 wykladnicze, 305
danych, 131
daty i czasu, 133 G
osi, 211
szybkie, 140 generowanie wykresoéw, 298
warunkowe, 114 granica stron, 227
wiersza, 118 GS-Calc, 11
wykresow, 208
formuty, 14, 73, 179 H
funkcja
ACOS, 273 hasto, 159
ACOSH, 278
AMORT.LIN, 242 1
ASIN, 281
ASINH, 284 ikona
ATAN, 288 anulowania wprowadzonych
CENA.BS, 246 zmian, 69
COs, 290 Formularz, 151
CZAS, 261 OneDrive, 35
DB, 244 Pomoc, 29
EFEKTYWNA, 248 sumowania, 74
EXP, 305 Ustawienia, 192
FRAGMENT.TEKSTU, 345 Wykonaj ponownie, 102
FV, 250 zapisania zawartoSci komorki, 69
ILOCZYN, 325 Znajdz i zaznacz, 103
IPMT, 253 inwestycje, 255
JEZELI, 180
KOMBINACJE, 332
348
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Skorowidz i |

J
jakos¢ wydruku, 233

kalkulator

amortyzacji, 244

kombinacyjny, 333
karta Pomoc, 29
kategorie formatéw, 139
klawisz Scroll Lock, 45
kombinacje, 332
komorka aktywna, 32
komunikat o biedzie, 172
konfigurowanie programu, 187
kopiowanie

danych, 69

formatéw, 116

formuty, 182, 264

szerokosci kolumn, 118
kryteria wyszukiwania, 154

L

liczba miejsc dziesietnych, 142
liczby, 14
logarytm, 312

dziesietny, 316

naturalny, 306

M

maksymalizacja, 26

obszaru

wySwietlania arkusza, 199

Malarz formatow, 116
menu

Autosumowanie, 76

podreczne, 133

podreczne legendy, 214
metody zaznaczania komérek, 106
modyfikowanie arkusza, 198
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nagléwek, 237
narzedzia formatowania, 116
nawigacja, 44

wewnatrz obszaru, 45
numeracja stron, 237

obliczanie
ceny weksla, 247
procentéw, 331

ochrona
arkusza, 158
danych, 157

dokumentu, 161
odblokowywanie arkusza, 160
odejmowanie czasu, 269
odsetki, 249, 253
ograniczanie wprowadzania danych,
174
okno
Formatowanie komoérek, 29, 160,
268
formularza, 152
konfiguracyjne, 188-191
Niechronienie arkusza, 160
Opcje programu, 150
Otwieranie, 89
podgladu wydruku, 229
pomocy, 30
Potwierdzanie hasta, 162
programu, 25
Przechodzenie do — specjalnie, 100
selektywnego wybierania
komorek, 101
Sprawdzanie poprawnosci danych,
169
Wstawianie funkcji, 183
wyboru funkcji, 77
wyboru parametréw wydruku, 223
Wyré6znianie zmian, 163
zamiany sekwencji znakéw, 105
Zapisywanie jako, 85
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OneDrive, 20 R
opcja Zablokuj, 161
opcje rejestrowanie zmian, 165
filtrowania, 108 rekord, 147, 151
zapisywania skoroszytow, 196 reszta z dzielenia, 334
znajdowania i zaznaczania, 100 rozmiar
OpenOffice Calc, 11 czcionki, 121
operatory poréwnania, 181 komorki, 49
ostatnio uzywane dokumenty, 194
otwieranie dokumentu, 88 S
P serie danych, 72
skalowanie, 231
parametry sortowanie danych, 154
tekstu, 128 sprawdzanie poprawnosci danych,
wydruku, 223 168
pasek stala pi, 337
formuty, 30, 67 stopa procentowa, 248
przewijania, 32 stopka, 237
stanu, 32 symbol waluty, 143
Szybki dostep, 28 szablon dokumentu, 21, 84
tytutu, 25 szerokos§¢
podglad wydruku, 228 kolumn, 127
podzial na strony, 225 komorki, 123
pole, 147 szybki dostep, 194
nazwy, 30
polecenie g
Pokaz karty, 26
Przejdz do — specjalnie..., 106 §ledzenie zmian, 163
poprawnos¢ danych, 174
powtarzanie czynnosci, 102 T

procenty, 145

projektowanie wykresow, 211 tabliczka mnozenia, 328

przecigganie konca strony, 227 tekst, 14

przycisk
Malarz formatéw, 116
Nowy arkusz, 31
Pokaz marginesy, 229
Poprawnos¢ danych, 168 u
Powieksz do strony, 229
Programy domys$lne, 192
Sledz zmiany, 163
Zaawansowane, 194
Zmien typ wykresu, 213

tworzenie wykreséw, 202
typ akceptowanych danych, 169

ukrywanie komoérek, 160
uruchomienie programu, 19
usluga OneDrive, 20
usuwanie
komorek, 60, 62, 96, 97
zaznaczenia, 43
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VisiCalc, 17

W

wartos$¢
biezgca inwestycji, 257
przyszlej inwestycji, 250
wczytywanie danych, 79
wersja wydruku, 237
weryfikacja danych, 167
wlasciwosci drukarki, 231
wprowadzanie
danych, 65, 68
zmian, 94
wstawianie
funkcji, 182
kolumn, 54
kolumn przez przeciaganie, 57
komorek, 58
wierszy, 51
wierszy przez przeciaganie, 55
wykreséw, 219, 277
wstazka
Narzedzia gtéwne, 28
Wstawianie, 28
wykres, 201
funkcji
logarytm dziesietny, 319
logarytm naturalny, 311
logarytmiczngj, 315
PIERWIASTEK, 342
sinus, 295
ograniczonego zakresu danych, 218
z etykietami danych, 205
z legenda, 207
z liniami siatki, 206
z linig trendu, 207
z osiami, 203
z tabelg danych, 205
z tytulami osi, 204
z tytutem wykresu, 204
ze stupkami btedéw, 206

Kup ksigzke

wyrdznianie, 111
wysoko§¢ wierszy, 128
wyszukiwanie
danych, 153
sekwencji znakéw, 103
wySwietlanie
biezacej daty, 271
danych, 139
formut, 184
tekstow, 123
wierszy, 125

zabezpieczanie dokumentu haslem,
162
zakres akceptowanych wartosci, 170
zamiana sekwencji znakow, 104
zapisywanie dokumentéw, 87, 196
zawezanie wykresu, 286
zaznaczanie, 40, 46
za pomoca klawiatury, 44
arkusza, 42, 44
komorek, 40, 105, 106
poszerzanie, 47
wiersza i kolumny, 41, 116
zmiana
szerokosci kolumn, 126
wygladu wykresu, 212
wysokosci wierszy, 128
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Zmien swoja strone WWW w dziatajacy bankomat!

Dowiedz sie wiecej i dotacz juz dzisiaj! % i
http://program-partnerski.helion.pl
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= [nterfejs uzytkownika i nawigacja w arkuszu
= Podstawowe operacje na danych

= Formatowanie danych i arkuszy

= Ochrona i weryfikacja danych

= 7astosowanie formut i funkgji

= Tworzenie i formatowanie wykresow

= Drukowanie arkuszy

= Konfiguracja programu Excel

Przekonaj sie, co moze dla Ciebie

201 9 PI_ zrobi¢ MS Excel!

Program Excel to niewatpliwie najpopularniejsze na Swiecie narzedzie do przetwarzania zestawéw da-
nych. Listy, raporty, podsumowania, proste bazy danych — wszystkie tego rodzaju zbiory informacji
mozna fatwo i szybko tworzy¢ oraz edytowac za pomoca wygodnych narzedzi arkusza kalkulacyjnego.
Jednak prawdziwe mozliwosci Excela ujawniajg sie dopiero wtedy, gdy potrzebne sg zaawansowane
funkcje programu. Dzieki nim mozna szybko przetwarzac nawet duze zbiory danych, przeprowadzac
skomplikowane operacje i analizy, tworzy¢ i formatowac wykresy oraz generowac przejrzyste i este-
tyczne tabele.

Excel znajduje zastosowanie w niemal kazdym biurze i niejednej instytucji naukowej. Jesli Twoja praca
lub hobby wigze sie z przetwarzaniem jakiego$ rodzaju danych, z cata pewnoscig znasz ten program
przynajmniej ze styszenia. A jesli chcesz dowiedzie€ sie o nim czegos wiecej, poznac jego wygodne na-
rzedzia i zwiekszy¢ wydajnos¢ swojej codziennej pracy, siegnij po ksiazke ABC Excel 2019 PL. Bezbolesnie
wprowadzi Cie ona w Swiat arkuszy kalkulacyjnych, funkgji, formuti wykreséw. Szybko, skuteczniei pro-
sto do celu— wiasnie tak zdobedziesz wiedze niezbedna do efektywnego korzystania z Excela!

Sprawd? nasze szkolenia! KOD KORZYSCI E
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