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WYKRESY

w tym rozdziale dowiesz sie:

m Od czego nalezy rozpoczaé tworzenie
wykresu.

B Za pomocy ktérego klawisza mozna
wygenerowacé wykres.

m Czy po otwarciu wykresu mozna zmienié
jego typ.

Whpisanie danych do arkusza, uporzadkowanie ich
i wykonanie obliczen to nie koniec, ale dopiero po-
czatek pracy. Kolegjnym etapem jest interpretacja
wynikéw i przekonanie odbiorcéw o stusznosci
wnioskéw. Nic tak nie trafia do przekonania jak
umiejetnie zrobione rysunki. Na szcze$cie Excel
zostal wyposazony w szereg narzedzi utatwiajacych
wykonywanie wykresow.
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S R Wykres utworzony z zaznaczonych danych

ABC Excel 2016 PL

Szybkie tworzenie wykresow

Tworzenie wykresu nalezy rozpocza¢ od zaznaczenia obszaru, ktéry zawiera dane
przeznaczone do umieszczenia na wykresie (rysunek 16.1).

Rysunek 16.1. 1

Kalorycznosé 100 g produktu

Zaznaczony 2 Nazwa produktu Kalorycznos¢ [keal]

obszar arkusza 3 arbuz 12
4 brokuty 27
5 ananas 32
6 banan 68
i brzoskwinie suszone 295
8 figi suszone 300
9 cukier biaty 400
10 faworki 476
11 chatwa 531
12 chipsy ziemniaczane 552

Kolejnym krokiem jest naciéniecie klawisza funkcyjnego F11. Po chwili na ekranie
pojawi sie gotowy wykres (rysunek 16.2).

5
B8

w
B8

B

g

artuir brokuty

Kup ksigzke

ananas

Kalorycznosc [keal]

banan Brzcskwinie

siEzanE

figi suszone cukier bisy

_Illllll“

fanwor ki chatwa chipsy

Ziem niacrane
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Wykresy ;)

Tabela z danymi (rysunek 16.1) zostala zamieniona na wykres (rysunek 16.2).
Korzystajac z szybkiej procedury tworzenia wykresow, jesteSmy zdani na domyslne
parametry Excela. Wykres jest typu kolumnowego, kolory za$ nie sa najlepiej
dostosowane do wydruku na czarno-biatych drukarkach. Wyglad wykresu mozna
zmienic¢, korzystajac z narzedzi dostepnych w oknie programu Excel.

W prawym gérnym rogu wykresu widoczne sg trzy ikony. Plusem oznaczona jest
ikona Elementy wykresu (CHART ELEMENTS) (rysunek 16.3). Po kliknieciu jej
wySwietlana jest lista skladnikéw wykresu. Na rysunkach od 16.4 do 16.12 po-
kazano, gdzie na wykresie znajduja sie poszczegélne elementy.

? 4P ELEMENTY WYKRESU
Z dziewigciu _a% Osie
elementow = ?tu:y oi

. yiub wykresu
widoczne sa Y| O Etykiety danych
tYIkU trzy [[] Tabela danych

O ] Stupki bledéw
Linie siatki
] Legenda
[ Liniatrendu

Kalorycznosc [keal]

400
300
200
100
= m om |
ananas banan figi suseene

arbuz brakuly culier bighy Faworki chatwa chipsy

suzone ziem riacmane

VG G Wykres z osiami (Axes)

Brzeskainie
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Auds Title

VG R Wykres z tytulami osi (Axis Titles)

Kalorycznosé [keal]

VG A Wykres z tytulemn wykresu (Chart Title)

Axis Title

194
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Wykresy

ss2
s31
476
00
205 —
53
. 2
= m N
|

VL WA Wykres z etykietami danych (Data Labels)

- E N I ‘ ‘ | ‘
ehatwa
47 531

rres kiwinie

L Figi suszo kier bialy fawarki chipsy
a5

Eiem niacaa ne

551

arbuz Brakuly aras banan o
sssss
12 62

an; e | cul
maloryezned [keal] 12 a7 300 400

Ve G R Wykres z tabelg danych (Data Table)
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V510G R Wykres ze stupkami bieddw (Error Bars)

Rysunek S:R U Wykres z liniami siatki (Gridlines)
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Rysunek 18 I8W Wykres z legends (Legend)

VLG NP Wykres z linig trendu (Trendline)
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Pedzlem oznaczona jest ikona Style wykresu (Chart Styles) (rysunek 16.13). Po jej
kliknieciu wySwietlana jest lista miniatur styléw wykresu i zestawédw kolorow.

Rysunek 16.13. 4

Jednym [:% -
Kliknieciern 4 L R
IMozna zmienic
styl i schemat
koloraw
wykresu

Styl Kolar

EALORYCZHOSE [KCAL)

Kalorycznode [keal]

Lejkiem oznaczona jest ikona Filtry wykresu (Chart Filters) (rysunek 16.14). Po jej
kliknieciu wysSwietlana jest lista punktéw danych i nazw. Na wykresie widoczne
sg zaznaczone elementy.

Korzystajac z ikon (rysunki 16.13 i 16.14), mozna wprowadzi¢ szybkie zmiany
w wykresach. Nie wyczerpuja one jednak wszystkich mozliwos$ci modyfikacji
wykresu.

Formatowanie wykresdw

Formatowanie wykresu nalezy rozpocza¢ od wskazania programowi, co chcemy
zmieni¢. W tym celu nalezy klikng¢ wykres.

Nastepnie w sekcji Narzedzia wykresow (Chart Tools) kliknij karte Formatowanie
(Format) (rysunek 16.15).

198
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Wykresy

Rysunek 16.14.

Widoczne

sg wszystkie
elementy,

ktare zostaly
zaznaczone

na rysunku 16.1

Wartosci

‘K’ 4 Seria

o

o

o

o

P |

Zastosuj

Nazwy

(Zaznacz wszystka)

+| 0 Kalorycznosé [keal]

4 Kategorie

(Zaznacz wszystka)
arbuz

brokuty

ananas

banan

brzoskwinie suszone
figi suszone

cukier biaty

faworki

-

Wybierz dane...

Projektowanie

Marzedzia wykresow

I},Furm atowanie

VLG QNG Barta Formatowanie (Format) znajduje sie w sekcji Narzedzia wykresdw

(Chart Todls)

W lewej czeSci wstazki umieszczona jest rozwijana lista Elementy wykresu (CHART
ELEMENTS). Mozna z niej wybra¢ element wykresu, ktéry bedzie formatowany

(rysunek 16.16).

Formatowanie wykresu rozpoczniemy od wybrania pozycji Obszar wykresu
(Plot Area). Po zaznaczeniu jej na liscie nalezy klikna¢ przycisk Formatuj zaznacze-
nie (Format Selection) (rysunek 16.17).

Po chwili na ekranie zostanie wySwietlone okno. Jego zawartos¢ zalezna jest od tego,
ktéry element wykresu wybrano do formatowania (rysunek 16.16). Okno Formato-

wanie obszaru wykresu (Format Plot Area) pokazano na rysunku 16.18.
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Rysunek 16.16. Obszar wykresu '% RN

Lista sktadnikow Obszar kreslenia
wykresu. Obszar wykresu
Zawartost jej 0% pionowa ((kategorii) )
zalezna jest 0% pozioma ((wartosci) )
od widocznych 0% pozioma ({wartosci) ) — gtowne linie siatki
na wykresie Tytut wykresu
elementdw Seria danych "Kalorycznose [keal]”
Obszar wykresu -

5;';‘ Formatuj zaznaczeniel]\\s
“&] Resetuj, aby dopasowaé do stylu

BieZzace zaznaczenie

VG SNV Przycisk formatowania zaznaczonego elementu wykresu

eeRcl Formatowanie obszaru wykresu 7 %

Okno Opcje wykresu ¥ Opcje tekstu
umozliwiajgce e
formatowanie & (S| -
zaznaczonego
elementu I* Wypelnienie
wykresu

¥ I Obramowanie

Jezeli chcesz formatowac¢ inny obszar wykresu, kliknij czarng strzatke znajdujaca
sie obok napisu Opcje wykresu (Plot Area Options) i z rozwinietej listy wybierz
zadany element (rysunek 16.19).

WANRRTICE Formatowanie obszaru wykresu T ¥

Edytowana Opcje wykresu ¥  Opcje tekstu

bedzie o$ & o Obszar kreslenia
pozioma =] Obszar wykresu
(Horizontal . .
(Category) Axis) - Wypelnienie 9¢ plonawa. [{katesori )

0% pozioma ((wartosci) ) I}
I Obramowan ) ey AR
0% pozioma ((wartosc) ] — ghowne linie siath
Tytut wykresu

Seria danych "Kalorycznosc [keal]”
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Wykresy

Po kliknieciu przycisku Rozmiar i wlasciwosci (Size & Properties) wySwietlane sg
atrybuty polozenia tekstu na ekranie (rysunek 16.20).

Rysunek 16.20. Formatowanie osi

Polozenie Opdeosi ¥  Opcje tekstu
opisdw osi

mozna zmieniac & G I% lll
I Wypetnienie Rozrmiar 1 wdasciwosci
[+ Limia

Najczesciej modyfikowane sg dwa atrybuty. Z listy Wyréwnanie w pionie (Ver-
tical alignment) mozna wybra¢ linie, do ktérej zostanie wyrdwnany tekst (ry-
sunek 16.21).

Rysunek 16.21. [N A
Do irodka w... i

Wyrawnanie w pionie

Warianty L
wyréwnywania Kierunek tekstu :
tekstu

Do gary

Kat niestandardowy

: Do trodka w pionie

Do dotu

Do gory wysrodkowany

Do srodka wysrodkowany

. Do dolu wysrodkowany

ima: 2693 @

Z listy Kierunek tekstu (Text direction) mozna wybra¢ kierunek, w jakim bedzie
biegl napis (rysunek 16.22).
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Aby wybrane parametry zostaly zastosowane do tekstu, nalezy klikng¢ przy-

cisk OK.
Rysunek 16.22. Kierunek tekstu
Warianty Kat niestandardowy .
kierunku biegu _ Poziomo
tekstu
@ | Obréé tekst o 90°
N
Lt DT —
52 Obroc tekst o 270
A
:] Stosowo
C

Projektowanie wykresow

Nawet po utworzeniu wykresu mozna zmienic¢ jego typ. W sekcji Narzedzia wy-
kresow (Chart Tools) kliknij karte Projektowanie (Design) (rysunek 16.23).

Marzedzia

P'ru:ujektu:uwanie Farmatowanie

WL EE XM  Narzedzia do zmiany wygladu wykresu znajdujg sie na karcie
Projektowanie (Design)

Kliknij przycisk Zmien typ wykresu (Change Chart Type) (rysunek 16.24).

T

Przycisk Zmien

typ wykresu Zmien typ
(Change Chart wykresu
Type) Typ

Zostanie wy$wietlone okno Zmienianie typu wykresu (Change Chart Type) (ry-
sunek 16.25). Prace ulatwia obrazkowe menu z miniaturami typéw wykresow.
Kliknij jedng z nich, a nastepnie przycisk OK.
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Zmienianie typu wykresu ? X

Polecane wykresy | Wszystkie wykresy

oo SHEEE23

Kolumnowy

Liniowy Stupkowy grupowany
Kotowy Kalrrycznads [keal]
Stupkowy

Warstwowy
XY (punktowy)
Gietdowy

Powierzchniowy
Radarowy

Mapa w formie drzewa
Pierscieniowy
Histogram

Skrzynka i wasy
Wodospadowy

Kombi

FEEEFOGAXBERESMeRE

VAL E SR Na podstawie miniatury mozna sie domyélic, jak bedzie wygladat
wykres po zastosowaniu nowej szaty graficznej

Na dole wykresu widoczne jest pole legendy (rysunek 16.26).
W polu tym mozna zmieni¢ krgj czcionki. W tym celu nalezy klikna¢ je prawym
przyciskiem myszy i z menu podrecznego wybrac polecenie Czcionka... (Font...)

(rysunek 16.27), a nastepnie ustawi¢ odpowiednie parametry czcionki.

Analogicznie mozna zmienic krdj czcionki tytulu wykresu oraz opisu osi kategorii
(rysunek 16.28).

Aby pod wykresem umiesci¢ tabele z danymi, ktére zostaly wykorzystane do
jego utworzenia, nalezy klikna¢ ikone Dodaj element wykresu (Add Chart Element)

iz rozwijanego menu wybra¢ pozycje Tabela danych (Data Table), a nastepnie
wskazac spos6b dodania tabeli (rysunek 16.29).
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markuz
mbrokuly
manaras
banan
mbroskwinie suszone

mchatwa

W chipgy riemnisczane

Rysunek 16.26.

Rysunek 16.27.

Menu podreczne
legendy

Kaloryeznose (keal]

o

o

marbuz ,;In__.l
m brokufy
H ananas

banan 1l

W brzoskwinie s
dl

m figi suszone

m cukier biafy
m faworki iy
m chafwa

12

Wykres mozna nadal formatowac

Usun

Resetuj, aby dopasowac do stylu
Czcionka... L\\s

Zmien typ wykresu...

Zaznacz dane...

Formatuj tabele danych...

Formatuj os...

m chipsy ziemn igczame

Tabela pojawi sie w wybranym miejscu wykresu (rysunek 16.30).

1

Chcac zmieni¢ wiasciwosci wykresu, mozna kliknaé prawym przyciskiem myszy jego
element. Do wlasciwosci nalezy na przyklad tlo wykresu (rysunek 16.31).

Po kliknieciu strzatki widocznej obok ikony Wypelnienie (Fill) wySwietla sie okno
wyboru koloru. Prébka koloru uzytego do wypelnienia obszaru jest wyrézniona
w ramce (rysunek 16.32).
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Wykresy

=
Kalorycznos¢
600
552
531
500 476
400
400
295 200

200

200

100 &8

27 2
12
R —
Kalorycznose [keal]

marbuz 12
= brakuly 27
manonas 32
bonan 58
m brzoskwinie suszone 295
= figi susane 300
mcukier bialy 400
Wfonorki 476
mchawo 531
W chipsy Semniocmne 552

VLI ERAT M Wszystkie napisy zostaly wykonane z wykorzystaniem tego samego
kroju czcionki

Rysunek 16.29. = e
| -'|- LY | ege ; ullll ullll
Miniatury Dodaj element Szybki = Zmiei | = e =
pozwalaja sig wykresu~  uklad - kolory - !
zorientowac, ih Osie b
jak bedzie Ihh  Tytuly osi 3 £
wygladat dh Tytubwykresu 3
wykres . . B
S i Etykiety danych » !
po modyfikacji L i
Ifh  Tabela danych h 3 I i
LR Era |
W Stupki bledéw = -
i Linie siatki » i
I:Eh Legenda »
| Linia trendu 3

Wiecej opcji tabeli danych...

TS g s

W podobny sposéb mozna edytowac inne elementy wykresu. Okno zmiany wila-
Sciwosci jest wyswietlane po dwukrotnym kliknieciu obiektu. Analogiczny rezultat
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daje klikniecie obiektu prawym przyciskiem myszy i wybranie z menu pod-
recznego opcji Formatuyj... (Format...).

Kalorycznosc

552
531
476
400

400 marbuz
= brokuly
W ananas
banan

295 300 W brzoskwinie siszone
= figi suszone
W cukier bialy
LT —
W chalwa
W chinsy demniaczane
68
7 =
12
- §

Kaloryeznedé [keall

VLG (U Wykres z dodang legends i usuniety tabelg danych
Rysunek 16.31. 500 Q- . r
P

w
2

M
-

]

Bardzo 500 _ o = | Obszar kresleni -
. . Wypetnienie Kontur
wazne jest
. 400
sprawdzenie,
ktory element 300 O % Usuni
klikasz ¥ Resetuj, aby dopasowaé do stylu
200

11 Zmien typ wykresu...

oo Ig Zapiszjako szablon

0 0- Zaznacz dane...

04 Formatuj obszar krelenia...

Modyfikujac poszczegdlne elementy wykresu, mozna w znacznym stopniu zmienic
jego wyglad. Na rysunku 16.33 pokazano wykres po edycji.
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Wykresy

Rysunek 16.32. [

- 2
500 & BN | Obszar kregleni -

W celu .

wybrania innegu o0 Wypetnienie Kontur

koloru nalezy ' Automatycznie

klikna¢ jego 300Q) Kolory motywu

prdbke 00 B EEEEEEN

Kolory standardowe
L EEEEN
Brak wypetnienia

‘t'.v Wiecej kolorow wypetnienia..,
zZone

Obraz...

[ Gradient »
Tekstura ¥
Kalorycznosc

A dimin

Knloryernodé [keal]

AL Wykres z rysunku 16.2 po edycji

Kup ksigzke

O

100 - l
0 0_- I I I I I I |%mr}r 30%, Akcent 3, jasnigjszy — 60%

WETOTY CATUSCRCE

12
27
32
68
285
300
400
476

marbuz
m brakuily
W anonas
banan
mbrzoskwinie suszone
B figi sustone
W cukier bialy
W faworki
B chalwa

mchipsy semniacame
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Wykres ograniczoneqo zakresu danych

Wykres mozna utworzy¢ takze z nieciaglego obszaru danych. Generowanie
wykresu nalezy rozpocza¢ od zaznaczenia tego obszaru (rysunek 16.34).

- 1 Kalorycznosé 100 g produktu
Nieciggty . =
obszar danych 2 Nazwa produktu  Kalorycznos¢ [keal]
3 arbuz 12
4 brokuty 27
sl ananas 32
6 | banan 68
7 brzoskwinie suszone 295
8 | figi suszone 300
- Skl i)
10] faworki 476
1 chatwa 531
12 chipsy ziemniaczane 552 ]

Kolejnym krokiem moze by¢ nacisniecie klawisza F11. Wykres zostanie utworzony
tylko z tych danych, ktére byly zaznaczone. Wyglad wykresu utworzonego z danych
pochodzacych z nieciaglego obszaru réwniez mozna modyfikowa¢ (rysunek 16.35).

B0

500
400
300
200
— | |

brokuty ananas faworki chatwa chipsy ziemniaczane

g

VGG M Zmodyfikowany wykres utworzony z danych zaznaczonych
na rysunku 16.34

IE
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Wstawianie wykresow

Stosowanie szybkiej metody tworzenia wykreséw (zaznaczenie obszaru i naci-
$niecie klawisza F11) jest bardzo proste. Edycja takiego wykresu pochlania jednak
poézniej sporo czasu, dlatego z metody tej najlepiej korzystac po to, aby zoriento-
wac sie, jak wykres bedzie wygladat.

W programie Microsoft Excel 2016 nie ma kreatora wykres6w. Zamiast tego
mozna utworzy¢ wykres podstawowy, klikajac odpowiedni typ wykresu na karcie
Wstawianie (Insert) w sekcji Wykresy (Charts) (rysunek 16.36).

Plik Narzedzia glowne Wstawianie Uldad strany Formuty Dane Recenzja Widok Powiedz mi, co che

) EI B ’__El Eﬁ" il Sklep 1? "%I-' - g, 2]
" T - Kolumnowy 2-W
Tabela Polecanetabele Tabela Obrazy Ohr.azy B 3 Moje aplikacje = Polecane
przestawna  przestawne online B+ wykresy
Tabele llustragje Aplikagje \J:|:|_I:|1 \_H_H \_H_H
B12 bt 2 552 Kolumnowy 3-W
; E < i B 03 43
1 | Kalorycznosc 100 g produktu '
2 Nazwa produktu Kalorycznoéé [keal] ST
3 arbuz : | 12 I u
5 ananas 32 Stupkowy 3-W
6 banan : 68
7 brzoskwinie suszone 295 @ E
8 figi suszone s 300 - E-Q
190 Cut:::ol:::w i :‘% I_[h]ﬂ_ Wiecej wykreséw kolumnowych...
1 i chatwa 531
12 chipsy ziemniaczane 552

VG R Aby wygenerowac wykres, wystarczy kilka razy kliknaé mysza

Po chwili na ekranie zostanie wySwietlony wykres. Mozna go podda¢ edycji, aby
dostosowac wyglad arkusza do calego dokumentu (rysunek 16.37).

Kalorycznos¢ 100 g produktu Kalorycznoéé [keal]
Nazwa produktu Kalorycznos¢ [keal]
arbuz 12 chipsy =
chatwa
brokuty 27 —
ananas 32 cukier biaty
banan 68 figi suszone  EE—
brzoskwinie suszone 295 brzoskwinie suszone  EE———
figi suszone 300 e
cukier biaty 400 nnanas =
R brokuty ==
faworki 476
arbuz ®
chatwa 531
h . h 0 100 200 300 400 500 600
chipsy ziemniaczane 552

VEI G QYA Wykres utworzony po kliknigeiu ikony znajdujacej sie na karcie
Wstawianie (Insert) i poddany edycji
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Podsumowanie

B Tworzenie wykresu nalezy rozpocza¢ od zaznaczenia obszaru,
ktéry zawiera dane przeznaczone do umieszczenia na wykresie.

B FI11 to klawisz, ktérego naci$niecie powoduje wygenerowanie wykresu.

m Aby zmieni¢ typ istniejacego wykresu, w sekcji Narzedzia wykresow (Chart
Tools) kliknij karte Projektowanie (Design) i przycisk Zmien typ wykresu
(Change Chart Type).
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A

address, Patrz: komoérka adres
amortyzacja

liniowa, 230

$rodka trwalego, 232
arkusz, 13, 14, 28

nazwa, 28

ochrona, 151, 152, 153, 186, 188

tworzenie, 75

wczytywanie, 80, 81

zapisywanie, 77, 78, 82

rozszerzenie, 78

autosumowanie, 67

maksimum, 69

minimum, 69

sumowanie, 69

$rednia arytmetyczna, 69

zliczanie, 69

baza danych, 141
Bricklin Dan, 10

Kup ksigzke
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cell, Patrz: komoérka
chmura, 31
conditional formatting, Patrz:
formatowanie warunkowe

czas

dodawanie, 252

odejmowanie, 254
czcionka, 111

domys$lna, 182

rozmiar, 111

wielko$¢, 116

dane
data i czas, 248, 252, 254, 256
edytowanie, 86, 87
blokowanie, 87
formatowanie, 123, 129, 130, 132,
135
data i czas, 125, 127, 128
liczba miejsc dziesietnych, 134
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dane
kopiowanie, 63

ochrona, 151, 152, 153, 155, 186,

187, 188
seria, 65
sortowanie, 148
sprawdzanie poprawnosci, 159,
160, 164, 166
typ, Patrz: typ
wczytywanie, 72
weryfikacja, Patrz: dane
sprawdzanie poprawnosci
wpisywanie, 62
wyszukiwanie, 146
data aktualna, 256
dokument
ochrona, 151, 155
tryb wys$wietlania, 29
wspo6ltworzenie w czasie
rzeczywistym, 14
zapisywanie, 185
drukarka domyslna, 213
drukowanie, 211
dwustronne, 223
jakos¢é wydruku, 220
nagléwek, 225, 226
numeracja stron, 225
obszaru, 224
parametry, 212
podglad, 216
podzial na strony, 215
stopka, 225, 226
wersja wydruku, 225

ekran startowy, 183
Excel, 10
okno, Patrz: okno
uruchamianie, 17
ustawienia, 179, 180, 182
liczba ostatnio uzywanych
dokumentow, 183
nazwa uzytkownika, 182
ukrywanie elementéw, 188
wersja, 78, 186

Kup ksigzke

F

filtrowanie, 98, 100, 102
Format Painter, Patrz: Malarz
formatow
formatowanie warunkowe, 103
formula bar, Patrz: pasek formuly
formularz, 142
wstawianie, 143, 145
wyszukiwanie danych, 146, 148
formuta, 14, 61, 67, 172
argument, 68
lista, 71
wyS$wietlanie, 177
Frankston Bob, 10
function library, Patrz: funkcja
biblioteka
funkgcja, 69, 171
ACOS, 259
ACOSH, 262
AMORT.LIN, 230
ASIN, 265
ASINH, 270
ATAN, 272
biblioteka, 174
CENA.BS, 234
COS, 277
CZAS, 248
daty i czasu, 247, 248, 252, 254,
256
DB, 232
EFEKTYWNA, 235
EXP, 295
finansowa, 230, 232, 234, 235,
237, 238, 241, 243, 244
FRAGMENT.TEKSTU, 332
FV, 238
ILOCZYN, 315, 318
IPMT, 241
JEZELI, 172
kategoria, 175
KOMBINACJE, 322
LN, 296
LOG, 302
LOGI10, 306
logarytm, Patrz: funkcja LOG
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logarytm dziesietny,
Patrz: funkcja LOG10

logarytm naturalny,
Patrz: funkcja LN

maksimum, 69

minimum, 69

MOD, 324

NAL.ODS, 237

NPER, 243

PI, 327

PIERWIASTEK, 329

PV, 244

SIN, 279

SINH, 283

suma, 69

$rednia arytmetyczna, 69

TAN, 287

TANH, 289

TERAZ, 256

wykladnicza, Patrz: funkcja EXP

wyszukiwanie, 71, 175

zliczanie, 69

Google Docs, 14
GS-Calc, 10

haslo, 152, 153, 156
hiperigcza usuwanie, 91

klawisz nawigacyjny, 38, 39
kolumna, 13
liczba, 20
szeroko$c, 44
kopiowanie, 110
usuwanie, 54, 90
za pomocag menu podrecznego,
56
wstawianie, 48, 49
przez przecigganie, 51
za pomoca menu podrecznego,
52

Kup ksigzke

komentarza usuwanie, 91
komoérka, 13, 20
adres, 13, 27, 30
aktywna, 30
blokowanie, 154
czyszczenie, 91
edytowanie, Patrz: dane
edytowanie
formatowanie, 108, 110, 116, 117,
123,129, 130, 132, 135
data i czas, 125, 127, 128
liczba miejsc dziesietnych, 134
usuwanie, 91
hipertgcza usuwanie, 91
kolor wypelnienia, 112
komentarza usuwanie, 91
pusta, 168
rozmiar, 43
szerokos$c¢, 115, 118
ustawianie precyzyjne, 119
ukrywanie, 154, 155
usuwanie, 54, 88, 89
za pomoca menu podrecznego,
56
wstawianie, 52
wyréznianie, 102
zakres, 30
zawarto$ci usuwanie, 91
zaznaczanie, Patrz: zaznaczanie
komorki
komunikat
o btedzie, 164
wejSciowy, 161, 162, 168

L

Lotus 1-2-3, 10

M

makropolecenie, 14
Malarz formatow, 108, 109, 110
Microsoft Excel, Patrz: Excel

nawigacja, 38

339
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odsetki, 237, 241

Office Online, 14

okno, 23
konfiguracyjne, 181

OpenOffice Calc, 10

P

pasek
formuly, 27, 61, 123
ukrywanie, 188
widocznos¢, 61
narzedzi Szybki dostep, 24
Powiedz mi, co chcesz zrobié, 15
przewijania, 29
ukrywanie, 189

stanu, 29
tytutu, 23
pole, 141

Quattro Pro, 10
Quick Access Toolbar, Patrz: pasek
narzedzi Szybki dostep

rejestrowanie zmian, 157
rekord, 141
dodawanie, 146

scroll bar, Patrz: pasek przewijania
sheet, Patrz: arkusz

skrot klawiaturowy, 38, 39, 40
Spread32, 10

stala pi, 327

status bar, Patrz: pasek stanu

stopa procentowa, 235

szablon, 19, 20
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ya

§ledzenie zmian, Patrz: rejestrowanie

zmian

T

tabliczka mnozenia, 318
tekst

formatowanie, 111, 112, 113, 116,
120
parametry domyslne, 120

Tell me what you want to do, Patrz:

pasek Powiedz mi, co chcesz zrobié¢

title bar, Patrz: pasek tytutu
typ, 60, 130

alfanumeryczny, 61

daty i czasu, 61, 125, 247, 252,
254, 256, Patrz tez: dane data i
czas

liczbowy, 132, 134, 137

logiczny, 61

procenty, 132, 134, 137

tekstowy, 60

walutowy, 135

\'J
VisiCalc, 10

W
waluta, 135
wartos¢

biezaca inwestycji, 244
przyszla inwestycji, 238

wiersz, 13

liczba, 20
usuwanie, 54, 90
za pomocg menu podrecznego,
56
wstawianie, 45, 46, 49
przez przeciaganie, 49
za pomocg menu podrecznego,
52
wysokos¢, 45, 120
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Skorowidz G |

s
workbook, Patrz: zeszyt tworzenie, 192, 193, 209
wstazka typ, 202, 203
Narzedzia glowne, 25 zaweznie, 272
opcje wySwietlania, 24 wyszukiwanie ciggu znakéw, 94, 95,
Tabele, 25 96
Wstawianie, 25 zamiana, 95
Wykresy, 25 wyszukiwarka, 15
wydruk podglad, Patrz: drukowanie
podglad y 4
wykres, 14
elementy, 193, 199 zaznaczanie, 39, 40
formatowanie, 198, 199, 201, 203, anulowanie, 37
204 arkusza, 36, 40
funkgji logarytmicznej, 298, 304, kolumny, 35, 36, 40
309 komérki, 34
funkcji trygonometrycznej, 263, na podstawie zawartosci, 97
265, 272, 275, 278 pustych komérek, 97
legenda, 203 sasiednich komérek, 34
nieciaglego obszaru danych, 208 wiersza, 35, 36, 40
poszerzanie, 272 za pomoca klawiatury, 37
projektowanie, 202 zeszyt, 14
styl, 198
tabela z danymi, 203
341
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= |nterfejs uZytkownika | nawigacja w arkuszu
= Podstawowe operacje na danych

= Formatowanie danych i arkuszy

= (Jchrona i weryfikacja danych

= Jastosowanie formut i funkgji

= Tworzenie i formatowanie wykresow

= Drukowanie arkuszy

= Konfiguracja programu Excel

Opanuj alfabet arkusza

201 6 P I_ kalkulacyjnego MS Excel!

Program Excel sprawdza sie doskonale wszedzie tam, gdzie konieczne s3 tabelarycne zestawienia da-
nych. Listy, raporty, podsumowania, proste bazy danych — wszystkie tego rodzaju zbiory informacji
moina fatwo i sprawnie tworzy¢ oraz edytowac za pomoca wygodnych tabel arkusza kalkulacyjnego.
Jednak prawdziwe mozliwodc Excela ujawniaja sie dopiero wtedy, qdy potrzebne s3 zaawansowane
funkcje programu. Dzieki nim mozna szybko przetwarzac nawet duze zhiory danych, przeprowadzac
skomplikowane operacje i analizy, tworzyc i formatowad wykresy oraz generowac atrakcyjnie prezentu-
jace sie zestawienia tabelaryczne.

Trudno dzi wyohrazic sobie prace biurowg czy naukowa, w ktorej Excel nie bythy wykorzystywany na
co dzieri. Jesli Twoja dziatalnosc zawodowa lub naukowa wiaze sie z przetwarzaniem jakiegos rodzaju
danych, z catg pewnoscia miates juz do czynienia 2 tym programem. Chciathys nauczyc sie czeqos wiecej
o Excelu, poznad wygodne narzedzia i zwiekszyc wydajnos< swojej pracy? Siegnij po ksiazke ABC Excel
2016 PL, ktora bezbolesnie wprowadzi Cie w swiat arkuszy kalkulacyjnych, funkgji, formut i wykresow!
To naprawde proste i skuteczne, Skorzystaj z wiedzy zawartej w tej publikacji!
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